Caricare materiale per docenti nell'area tutore/studente

1) Accedere con le credenziali di tutore/studente
2) Nel menu a sinistra selezionare “Argomenti — eventi — documenti” (OPPURE cliccare sull’icona

Argomenti — eventi - documenti)
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3) Selezionare successivamente “Materiale per docente”
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5) Apparira questa schermata di creazione, nella quale andranno compilati tutti i campi obbligatori
segnalati dall’asterisco: “Oggetto” (cioe il titolo del lavoro che si intende consegnare, ad esempio
“Tema di Italiano”) e “Docente
destinato il compito).
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6) Scendere in fondo alla pagina e posizionarsi sotto la sezione “Allegati” per caricare il file.
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7) Cliccare sul tasto “+”: apparira il campo “Scegli file”.
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8) Cliccando su di esso, si aprira la finestra di dialogo che consentira di caricare (dalla memoria del nostro
dispositivo; il file si trovera nella posizione in cui lo avrete salvato, ad esempio nella cartella
“Documenti” o in altra posizione da voi scelta) il file del compito da inviare al docente. Selezionatelo e
cliccate su “Apri”.
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9) Una volta caricato il file, cliccare sul tasto “Salva” (compare in due posizioni, in alto e in basso nella
schermata di inserimento.
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10) Attendere il caricamento del file. Sullo schermo, in basso a sinistra, potrete vedere la percentuale
progressiva del caricamento; se il file € “pesante”, dovrete avere un attimo di pazienza.



