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Circolare n.(vedi segnatura)                                                                  Calolziocorte, (vedi segnatura)                                       

 
Al personale docente 

Albo 
Amministrazione trasparente 

Documenti strategici 
RSU e OO.SS. provinciali 

 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
approvato dal Collegio  Docenti 

 
La Dirigente scolastica 

 
Visto l’art. 25 c. 5 del D. L.vo n. 165 del 31.3.2001; 
Visto il D.P.R. n. 275 dell’8.3.1999; 
Visto l’art. 1 della L. n. 107 del 13 luglio 2015; 
Visti gli artt. 43-44 del CCNL “Istruzione e Ricerca” 2019-21; 
Considerato il Piano Triennale dell’Offerta Formativa per il triennio 2022/25; 
Vista la delibera n. 11 della seduta del Collegio docenti del 16 settembre 2024; 
 

ADOTTA 
 il Piano annuale delle attività dei docenti 

⮚ L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai 
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, 
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione 
dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti 
organi.  

⮚ Il profilo professionale dei docenti è costituito da competenze disciplinari, informatiche, linguistiche, 
psicopedagogiche, metodologico-didattiche, organizzativo relazionali, di orientamento e di ricerca, 
documentazione e valutazione tra loro correlate ed interagenti, che si sviluppano col maturare dell’esperienza 
didattica, l’attività di studio e di sistematizzazione della pratica didattica. I contenuti della prestazione 
professionale del personale docente si definiscono nel quadro degli obiettivi generali perseguiti dal sistema 
nazionale di istruzione e nel rispetto degli indirizzi delineati nel piano dell’offerta formativa della scuola. 

⮚ Le istituzioni scolastiche adottano ogni modalità organizzativa che sia espressione di autonomia progettuale e 
sia coerente con gli obiettivi generali e specifici di ciascun tipo e indirizzo di studio, curando la promozione e il 
sostegno dei processi innovativi e il miglioramento dell'offerta formativa. 

⮚ Nel rispetto della libertà d'insegnamento, i competenti organi delle istituzioni scolastiche regolano lo 
svolgimento delle attività didattiche nel modo più adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli 
studenti. 

⮚ A tal fine possono adottare le forme di flessibilità previste dall’art.4 del Regolamento sull’autonomia didattica ed 
organizzativa delle istituzioni scolastiche (D.P.R. N. 275-99), tenendo altresì conto della disciplina contrattuale. 

Le ore complessive da dedicare alle attività di carattere collegiale sono: 

➔ Fino a 40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni: 
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-partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine 
anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle 
attività educative; 

➔ Fino a 40 ore per la partecipazione ai consigli di classe: 
- la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe inclusi i gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli 
obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti. 
Lo svolgimento di scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione, rientra tra le attività 
funzionali all'insegnamento non quantificate. 
 
Per i docenti che lavorano su più classi viene concordato un esonero dalla partecipazione alle riunioni al fine di 
rispettare il tetto massimo.  
 
Le ore non utilizzate sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b) dell’art. 44 CCNL 2019/21 alle attività di formazione 
programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 
 
Qualora sia necessaria la rideterminazione del piano delle attività che comporti la modifica delle ore destinate alle 
attività funzionali all’insegnamento, spetta al Collegio docenti la modifica del piano stesso. La deliberazione non è 
necessaria qualora la rideterminazione sia causata dalla necessità di aumento delle ore delle singole attività e sia 
effettuata all’interno del monte ore contrattuale (40 ore annue). 
Il calendario delle attività può essere modificato, per sopravvenuti motivi di carattere organizzativo, previa 
comunicazione ai docenti con congruo anticipo, non inferiore comunque a 5 giorni. 
 
Di seguito il piano delle attività: 

 

PIANO ANNUALE ATTIVITA' DOCENTI - ANNO SCOLASTICO 2024 - 2025*  

  

Mese Periodo Attività 

Ore previste 

Art. 44 
- 3a 

Art. 44- 3b 

set-24 

Lunedì 02.09.2024 Collegio docenti 3 h 30 
min 

 

Il 03.09 e il 04.09 Dipartimenti disciplinari 4 h  

 Dal 03.09 al 06.09 Esami integrativi - idoneità e/o colloqui orientativi   

Dal 09.09 al 17.09 Consigli di classe: composizione differenziata  1 h 

Lunedì 16.09 Collegio docenti 3h 30 
min 

 

Dal 23.09 al 27.09 GLI   

ott-24 Dal 21.10 al 26.10 
GLO (Approvazione PEI) 1A AFM - 2D LS - 3L LES - 5F LSA  20 min 

GLO (Approvazione PEI) 1 CAT - 2G LSU - 4C CAT  40 min 
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GLO (Approvazione PEI)1D CAT - 1G LSU - 1I IeFP - 3I IeFP - 
4I IeFP - 4A AFM 

 1h 

GLO (Approvazione PEI) 2I IeFP  1h 30 min 

Mercoledì 23.10 Elezioni rappresentanti Organi collegiali (solo 
coordinatore) 

 30 min 

Dal 28.10 al 31.10 Collegio docenti 2h 30 
min 

 

 Dal 04.11 all' 08.11 Dipartimenti disciplinari e IeFP 2 h  

nov-24 Dal 12.11 al 20.11 Consigli di classe: comp. docente + comp. genitore + 
assemblea 

 1h  e 15 min + 15 min 

dic-24 

Dal 09.12 al 13.12 Collegio docenti 2h 30 
min 

 

Il 19.12 e il 20.12 Ricevimento collettivo pomeridiano  2h 30 min 

 Dal 27.01 al 05.02 Scrutini primo quadrimestre   

feb-25 Dal 17.02 al 21.02 Dipartimenti disciplinari e IeFP 2 h  

Dal 24.02 al 28.02 GLI   

mar-25 

Dal 03.03 al 07.03 

GLO (verifica intermedia PEI) 1A AFM - 2D LS - 3L LES - 5F 
LSA 

 20 min 

GLO (verifica intermedia PEI) 1 CAT - 2G LSU - 4C CAT  40 min 

GLO (verifica intermedia PEI) 1D CAT - 1G LSU - 1I IeFP - 3I 
IeFP - 4I IeFP - 4A AFM 

 1h 

GLO (verifica intermedia PEI) 2I IeFP  1h 30 min 

 Dal 17.02 al 25.02 Consigli di classe: comp. docente + comp. genitore  1h  e 15 min + 15 min 

 Dal 26.03 al 28.03 Collegio docenti 2h 30 
min 

 

apr-25 
L'08.04 e il 09.04 Ricevimento collettivo pomeridiano  2h 30 min 

Dal 14.04 al 18.04 Dipartimenti disciplinari e IeFP 2 h  

 Dal 05.05 al 14.05 Consigli di classe: componente docente + componente 
genitore 

 1h  e 15 min + 15 min 

mag-25 

Dal 15.05 al 16.05 Collegio docenti 2h 30 
min 

 

Dal 19.05 al 23.05 

GLO (Verifica finale PEI) 1A AFM - 2D LS - 3L LES - 5F LSA  20 min 

GLO (verifica finale PEI) 1 CAT - 2G LSU - 4C CAT  40 min 

GLO (verifica finale PEI) 1D CAT - 1G LSU - 1I IeFP - 3I IeFP - 
4I IeFP - 4A AFM 

 1h 

GLO (verifica finale PEI) 2I IeFP  1h 30 min 
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  Il 27.05 e il 28.05 Scrutini finali corso IeFP   

 Dal 07.06 all'11.06 Scrutini finali    

giu-25 Sabato 14.06 Ricevimento genitori (coordinatore e segretario) 1 h   

Dal 16.06 al 21.06 GLI   

Dal 16.06 al 21.06 Collegio docenti 2h 30 
min 

 

Dal 16.06 al 28.06 Corsi IDEI   

lug-25 
Dal 07.07 al 10.07 Verifica debiti formativi   

L'11.07 e il 12.07 Integrazione scrutini finali   

 

 

 

 

I Colloqui individuali si svolgeranno nei seguenti periodi: 

da lunedì 14 ottobre 2024 a sabato 11 
gennaio 2025; da lunedì 17 febbraio 2025 
a sabato 17 maggio 2025.  

Totale ore 
30 h e 

30 
minuti 

40 h* 

  

 

La Dirigente scolastica 

Dott.ssa Carmela Teodora Carlino 
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