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Ministero dell’istruzione e del merito
Istituto di Istruzione Superiore “P. A. Fiocchi”

s, PA Via Belfiore, 4 - 23900 LECCO - tel. 0341.363310 - fax.0341.286545
FlOCCHl Sito web: www.istitutofiocchi.it
E-mail: info@istitutofiocchi.it - PEC: info@pec.istitutofiocchi.it

Codice Fiscale: 92031670133 - Codice univoco: UFXNEA

Al Direttore S.G.A.
Agli atti
In Amministrazione Trasparente

Oggetto: Decreto nomina Responsabile della Gestione Documentale (RGD), del Responsabile
della Conservazione (RdC) e nomina Vicario del RGD e del RcD a seguito di cambio Direttore
S.G.A. - decorrenza 01 settembre 2025

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il proprio precedente decreto, prot. n. 0011068 del 28 giugno 2025, di nomina del Responsabile
della Gestione Documentale (RGD) e del Responsabile della Conservazione (RdC), con il quale & stato
individuato il Direttore S.G.A., Sig.ra Paola Sottana;

CONSIDERATO che a decorrere dal 01 settembre 2025, il Direttore dei Servizi Generali e
Amministrativi dell’istituto “P.A. Fiocchi” di Lecco € il dott. Michele Molise;

RITENUTO necessario aggiornare le nomine dei ruoli sia del Responsabile della Gestione Documentale
sia del Responsabile della Conservazione;

SENTITO il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi,

DECRETA

Art. 1 - Revoca/cessazione della precedente nomina
A decorrere dal 01 settembre 2025 cessano gli effetti della nomina del Direttore S.G.A., Sig.ra Paola
Sottana quale:

- Responsabile della Gestione Documentale (RGD)

- Responsabile della Conservazione (RdC)

Art. 2 - Nomina del Responsabile della Gestione Documentale (RGD)

Il Dirigente Scolastico nomina quale Responsabile della gestione documentale (RGD) dell’istituto
Istituto Superiore “P.A. Fiocchi, articolato in unica Area Omogenea, con decorrenza dal 01 settembre
2025, il Direttore S.G.A. dott. Michele Molise.

Art. 3 - Nomina del Responsabile della Conservazione (RdC)

Il Dirigente Scolastico nomina quale Responsabile della Conservazione (RdC) dell'Istituto
Superiore “P.A. Fiocchi”, articolato in unica Area Omogenea, con decorrenza dal 01 settembre 2025,
il Direttore S.G.A., dott. Michele Molise, che esplichera le sue funzioni con il supporto di soggetti
esterni, individuati con separati atti.

Art. 4 - Nomina Vicario del RGD e RdC

Il Dirigente Scolastico, Jessica Sala, si homina quale vicario del Responsabile della gestione
documentale (RGD) e del Responsabile della Conservazione (RdC) dell’istituto Istituto
Superiore “P.A. Fiocchi”, in caso di assenza o impedimento del Responsabile, il vicario ne assume le
funzioni, garantendo la continuita del servizio.

Art. 5 — Compiti e responsabilita
Restano invariati i compiti e le responsabilita gia definiti nel decreto originario, prot. n. 0011068 del

28 giugno 2025.
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Art. 6 — Durata degli incarichi

Gli incarichi hanno durata pari al mandato e/o al contratto di lavoro in corso presso I'ente, e potranno
essere modificati o revocati in qualunque momento per esigenze organizzative.

Art. 7 - Ulteriori disposizioni e pubblicazione
Il presente decreto verra comunicato al Consiglio di Istituto e al Collegio Docenti, per quanto di

rispettiva competenza, nella prima data utile ed € pubblicato in “Amministrazione Trasparente -
Disposizioni generali — Atti generali — Atti amministrativi generali”.

Il Dirigente Scolastico
Jessica Sala

Responsabile del Procedimento: DS
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