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Al Personale ATA  in servizio presso 
   I.I.S. “P.A. FIOCCHI"  

di Lecco 
 

AVVISO DI SELEZIONE PER LA COPERTURA DELLA POSIZIONE DI PERSONALE ATA 
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO NEL PROGETTO “PATTO TERRITORIALE PER LE COMPETENZE, 
L’ORIENTAMENTO E IL LAVORO IN PROVINCIA DI LECCO” 

Codice progetto ID 5519439 
CUP E64G24000050007 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.P.R n. 275 dell’8 marzo 1999 “Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle 
istituzioni scolastiche ai sensi dell'art. 21, della legge 15 marzo 1999, n.59”; 
VISTO il D. Lgs n.165 del 30 marzo 2001“Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle amministrazioni pubbliche;  
VISTO il Codice degli Appalti Pubblici di cui al D. Lgs. n. 50 del 19 aprile 2016;  
VISTO il D.I. n. 129 del 28 agosto 2018, Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, c. 143, della legge 13 luglio 
2015, n. 107; 
VISTO che con decreto n. 1485 del 23.01.2024 la Regione Lombardia ha approvato l’avviso pubblico 
“Patti territoriali per le competenze e per l'occupazione - Seconda fase - Attrattività e nuova 
occupazione”, in attuazione della d.g.r. n. XII/1457 del 27.11.2023 come integrata dalla d.g.r. n. XII/1708 
del 28/12/2023; 
VISTO che il 29 aprile 2024 la Provincia di Lecco ha presentato a Regione Lombardia il progetto “Patto 
territoriale per le competenze, l’orientamento e il lavoro in Provincia di Lecco”, ID 5519439, protocollo n. 
E1.2024.0329342, in qualità di capofila di un partenariato composto dai 15 partner tra i quali vi è 
l’Istituto d’Istruzione Superiore “P. A. Fiocchi” di Lecco;  
VISTO che ciascuno dei 15 partner ha sottoscritto la “Dichiarazione di partecipazione al partenariato”; 
VISTO che con decreto n. 11257 del 23 luglio 2024 Regione Lombardia ha approvato gli esiti 
dell’istruttoria delle domande di finanziamento presentate nell’ambito dell’avviso pubblico e ha inserito il 
progetto “Patto territoriale per le competenze, l’orientamento e il lavoro in provincia di Lecco” nell’elenco 
delle domande ammesse a finanziamento; 
VISTO l’atto di formalizzazione del partenariato assunto con prot. n. 15312 del 18/10/82024; 
VISTO che con il suddetto Accordo le Parti hanno proceduto alla formalizzazione del partenariato, 
regolando i rapporti relativi alla realizzazione del progetto, alla rendicontazione delle attività previste a 
carico di ciascuna di esse, all’erogazione del contributo e ogni altro rapporto comunque riferibile al 
progetto o al contributo; 
VISTO il PTOF dell’Istituto;  
VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 99 del 20/01/2025 con la quale è stato approvato il 
Programma Annuale dell'esercizio finanziario 2025; 
VISTO il decreto di assunzione a bilancio prot. n. 73 del 02/01/2025; 
VISTO il decreto di avvio attività al progetto “Patto Territoriale per le competenze, l’orientamento e il 
lavoro in Provincia di Lecco”, prot. n. 2267 del 04/02/2025; 
RILEVATA la necessità di individuare e impiegare le seguenti figure professionali per la realizzazione dei 
corsi previsti:  
nr. 1 assistente amministrativo; 
VISTA la determina dirigenziale  prot. 6429 del 07/04/2025 che autorizza l’avvio della procedura 
finalizzata all’individuazione, mediante avviso pubblico, di Personale ATA assistente amministrativo al 
quale conferire incarico per la realizzazione di corsi per il progetto “Patto territoriale per le competenze, 
l’orientamento e il lavoro in Provincia di Lecco”; 
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Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso; 

EMANA 

il presente avviso finalizzato a ricevere manifestazioni di interesse da parte del personale dipendente 
dell’I.I.S. "P.A. Fiocchi" di Lecco, per l’individuazione di personale ATA esperto a cui affidare l’incarico di 
assistente amministrativo per lo svolgimento delle attività del percorso in oggetto, che verrà realizzato a 
decorrere dall’a.s. 2024/25 in collaborazione con la Provincia di Lecco ente capofila di un partenariato 
composto dai 15 partner tra i quali vi è l’Istituto d’Istruzione Superiore “P. A. Fiocchi” di Lecco;  

Art. 1 - Oggetto e durata degli incarichi 

L’incarico avrà la durata di un anno formativo. Il monte ore complessivo sarà così suddiviso: 
 

-​ n. 1 incarico individuali per n. 80 ore complessive per assistente amministrativo, per una 
durata che decorre dalla data di conferimento dell’incarico e fino al 31/08/2025 o altra eventuale 
data prevista per la conclusione del progetto, da retribuire quali attività aggiuntive a norma del 
CCNL Scuola. Nello specifico, l’incarico da attribuire prevede l’espletamento dei compiti di 
gestione amministrativa-contabile, con particolare riferimento alla gestione e all'espletamento 
delle attività connesse all'acquisizione dei materiali necessari per l'attuazione delle attività 
progettuali.  

Art. 2 - Requisiti di ammissibilita’  

Per essere ammessi alla selezione occorre possedere i seguenti requisiti:  

Requisiti di carattere generale: 

a. cittadinanza italiana (salve le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti) o di uno degli Stati membri 
dell’Unione Europea. I cittadini stranieri devono godere dei diritti civili e politici ed un’adeguata 
conoscenza della lingua italiana;  
b. godere dei diritti politici;  
c. non aver riportato condanne penali passate in giudicato né avere procedimenti in corso;   

Art. 3 - Compenso 

Per lo svolgimento dell’incarico conferito al personale interno all’istituzione, verrà corrisposta la 
retribuzione oraria come da tabella sottostante. Il compenso sarà corrisposto al termine delle attività solo 
per le ore effettivamente svolte e rendicontate con  relativo timesheet. Le ore totali da espletare saranno le 
seguenti: 
 

Assistente amministrativo € 21.16  lordo Stato 

 
Il compenso verrà erogato a conclusione dell’incarico, previa presentazione della rendicontazione e 
documentazione richiesta e dell'accreditamento dei fondi da parte della Provincia di Lecco alla nostra 
istituzione scolastica. 

Art. 4 - Modalità di valutazione delle candidature e criteri di aggiudicazione 

I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli accademici e di 
studio presentati, come segue: 
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GRIGLIA DI VALUTAZIONE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO – MAX 60 PUNTI 

Titolo di studio superiore a quello di accesso al 
ruolo 

punti 10  

Anni di servizio prestati presso l’Istituto punti 3 per ogni anno  massimo punti 15  

Per ogni anno di servizio di ruolo e non di ruolo 
nelle scuole statali 

punti 2 massimo punti 20 

Competenze I.C.T. certificate riconosciute dal 
MIUR (ECDL, MOS, IC3, EIPASS) 

 punti 1 per ogni 
attestazione  

massimo 3 punti  

Partecipazione analoga a progetti PON/PNRR punti 3 per ogni progetto massimo 12 punti 

 
Per la selezione degli aspiranti il Dirigente scolastico ha facoltà di costituire una Commissione ad hoc. 
Esaminati i requisiti di accesso, si procederà a stilare una graduatoria.  

Art. 5 - Modalità di presentazione delle candidature  

Il personale che desidera presentare la propria manifestazione di interesse dovrà far pervenire la 
domanda in formato elettronico, allegando i seguenti documenti: 

-       Istanza di candidatura secondo il modello allegato (allegato 1); 
-       l’informativa privacy (allegato 2); 
-       la dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità (allegato 3); 

tramite email con oggetto “candidatura Patto territoriale” entro venerdì 14/04/2025 ore 12.00, ad uno 
dei seguenti indirizzi mail: 

●​ lcis01200q@istruzione.it 
●​ info@istitutofiocchi.it 

Tutela della privacy 

Il Responsabile del Procedimento e del trattamento dati è il Dirigente Scolastico pro-tempore Prof.ssa 
Jessica Sala. I dati dei candidati saranno trattati nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 e pertanto le 
stesse istanze degli aspiranti all’incarico dovranno contenere apposita dichiarazione di assenso al loro 
trattamento (all.to 2). 

Pubblicità legale 

Il presente avviso è pubblicato all’Albo on line e nella sezione Bandi e gare dell’Amministrazione 
Trasparente di questa Istituzione scolastica. 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Il Dirigente Scolastico  
      Jessica Sala 

 

ALLEGATI: 

Allegato 1: istanza di manifestazione d’interesse/candidatura incarico 
Allegato 2: Informativa privacy 
Allegato 3: dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità 
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