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AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER LAFFIDAMENTO DI INCARICHI DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO NELLAMBITO
DEL PERCORSO DI APPRENDISTATO DI PRIMO LIVELLO PER IL CONSEGUIMENTO DELLA QUALIFICA DI OPERATORE
MECCANICO A.S. 2022/23

VISTO

VISTO

VISTO
VISTA

VISTO

VISTO
PRESO ATTO

VISTA

RILEVATA

VISTA
VISTO

ACCERTATA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro
alle dipendenze della Amministrazione Pubblica” ess. mm. ii;

il D.I. 129 del 23 agosto 2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della
legge 13 luglio 2015,n.107”;

il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative”;

I'avvio del percorso formativo di apprendistato di primo livello per il conseguimento della qualifica
di operatore meccanico per 'a.s. 2022/23;

il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2022/25;

del Regolamento d’Istituto per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, comma 2,
lett. H del D.I. 129/2018 approvato con delibera del Consiglio di Istituto nr. 94 del 24/11/2021;

la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 8 del 14/12/2022 di approvazione della variazione del
Programma Annuale dell’Esercizio finanziario 2022;

I'esigenza di indire, in relazione all'importo finanziato, la procedura di selezione delle figure interne
appartenenti al personale ATA amministrativo necessarie per il percorso di apprendistato di primo
livello a cui affidare l'incarico di svolgimento dell'attivita di amministrazione e contabilita
nell'ambito del progetto;

la determina dirigenziale prot. 5760 del 26/04/2023;

il Programma Annuale relativo all’esercizio finanziario 2023 approvato dal Consiglio di Istituto con
delibera n. 16 del 20/01/2023;

la disponibilita di bilancio costituita dalle risorse che saranno stanziate , nel Programma annuale
per I'anno finanziario 2023, nell’aggregato P03/05 (Apprendistato - Operatore meccanico);

Tutto cio visto, ritenuto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto

COMUNICA

che e aperta la procedura di selezione tra il personale interno per il reclutamento di un assistente amministrativo

MODULO 1: ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

Durata a.s. 2022/23

Figure Professionali Assistente amministrativo

Tematiche Secondo quanto previsto dal piano formativo della figura professionale di
(indicative) riferimento.
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1. Finalita della selezione
Il presente avviso di selezione ha lo scopo di creare graduatorie per la selezione di assistenti amministrativi.
2. Compiti e responsabilita delle figure coinvolte

L'assistente amministrativo avra il compito di:
o collaborare con il responsabile delle attivita e il Dsga;

e  supportare il gruppo di progetto nella preparazione della documentazione necessaria;

®  supportare DS,DSGA, e supporto interno, nella gestione dei rapporti con i docenti e nella rendicontazione
didattica e amministrativa;

e provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico e fotocopie o scansioni in genere;

e provvedere ad inserire nella piattaforma dedicata la documentazione richiesta.

3. Periodo di svolgimento

Le attivita sono inserite nell’a.s. 2022-23.

4. Criteri Di Selezione

Per la selezione degli aspiranti il Dirigente scolastico ha facolta di costituire una Commissione ad hoc. Dirigente
scolastico e/o Commissione, esaminati i requisiti di accesso, provvederanno a stilare una graduatoria. In caso di
pit nominativi per lo stesso modulo I'assegnazione avverra in base alla posizione che il candidato occupa nella
graduatoria interna d’istituto.

5. Domanda di partecipazione

Gli interessati dovranno far pervenire, pena esclusione, la domanda secondo il modello predisposto, allegato al
presente bando (all.1) non oltre le ore 12.00 del 02/05/2023, esclusivamente tramite posta elettronica
all'indirizzo info@istitutofiocchi.it.

6. Compensi
Il trattamento economico, previsto dal piano finanziario approvato, sara forfettario di € 1.500 lordo stato.

7. Orario di servizio

Il servizio previsto, in relazione ai moduli da attivare, verra svolto dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni
di chiusura del progetto, comunque entro il 30/09/2023 e comprendera tutte le attivita legate alle necessita di cui
sopra.

8. Retribuzione

Il pagamento verra effettuato a fronte della presentazione di time sheet e solo a seguito di erogazione dei fondi

da parte dell'Ente esterno.

9. Formulazione Graduatorie

| risultati della selezione saranno visibili all'Albo della scuola sul sito www.istitutofiocchi.it

Le graduatorie avranno valore di notifica agli interessati che potranno inoltrare reclamo al Dirigente scolastico
entro 5 giorni lavorativi dalla data di pubblicazione.

Successivamente la scuola procedera all'assegnazione degli incarichi.

10. Responsabile Del Procedimento.

Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 5 della legge 7 Agosto 1990,n.241,e successive modificazioni , il
responsabile unico del procedimento di cui al presente Avviso di selezione é il Dirigente Scolastico dell'llS
"P.A.Fiocchi"Gianluca Mandanici.

11. Trattamento Dei Dati Personali

Ai sensi del Decreto Legislativo 101 del 10/0/2018, autorizza I'Amministrazione Scolastica ad utilizzare i dati
personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica ed economica del rapporto di
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lavoro .La scuola si impegna a raccogliere e trattare i dati del prestatore, per finalita connesse allo svolgimento
delle attivita istituzionali, in particolare per tutti gli adempimenti connessi alla piena attuazione del rapporto di
collaborazione.

Il collaboratore da canto suo si impegna a comunicare tempestivamente eventuali variazioni dei dati anagrafici
fiscali dichiarati.

12. Pubblicita

Il presente bando & pubblicato sul sito internet http://www.istitutofiocchi.it di questa Istituzione scolastica.

Il Dirigente scolastico
Gianluca Mandanici
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