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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Istituto d’Istruzione Superiore “Medardo Rosso”
Liceo Artistico - Istituto Tecnico Costruzioni Ambiente Territorio
Via Calatafimi, n°5 — via XI Febbraio, n°8
23900 Lecco

MEDARDO ROSSO

Lecco, 05/12/2023
CIRCOLARE N. 114

ATUTTI | DOCENTI

IS MEDARDO ROSSO

OGGETTO: VIAGGI DI ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE

Con la presente si comunica che é stata creata una mail istituzionale della commissione viaggi al fine di
avere un canale specifico per qualunque tipo di comunicazione.

dipartimento.viaggi@iismedardorosso.edu.it

Si raccomanda di specificare sempre nell'oggetto della mail se si tratta dell'indirizzo artistico o del CAT.
Inoltre si chiede di prendere visione del nuovo regolamento gite approvato nel Consiglio d'Istituto (in allegato):
Ricordiamo la procedura per inviare le varie proposte di viaggi/visite/uscite d'istruzione:

1. Viaggi d'istruzione / Visite Guidate

e La commissione viaggi invia la modulistica da compilare ai docenti accompagnatori (ove non ci fosse se ne
occupera il coordinatore di classe)

¢ Gli accompagnatori compilano il modulo in tutte le sue parti, decidendo date (piu precise possibili),
eventuali esigenze e/o0 modifiche all’itinerario proposto, i docenti sostituti

o Gli accompagnatori inviano il modulo compilato alla commissione viaggi (corredato di firme dei docenti
accompagnatori + firme docenti sostituti)

o La commissione viaggi verifica il documento

e La commissione viaggi invia in segreteria i moduli definitivi

2. Uscite didattiche

o [| docente organizzatore chiede un primo preventivo per I’eventuale mezzo di trasporto (bus in particolare)

¢ Il docente organizzatore si mettera in contatto con 1’’ente’” presso il quale vuole svolgere 1’uscita, e
provvedera a prenotare 1’eventuale visita fissando la data

o Il docente organizzatore compilera il modulo in tutte le sue parti e lo inviera in segreteria, la quale
provvedera con la prenotazione dell’eventuale mezzo di trasporto.

o Il docente inviera lo stesso modulo in copia alla commissione viaggi.

Si sollecitano inoltre i docenti accompagnatori (o coordinatori in caso non ci fosse I'accompagnatore) ad inviare
alla commissione viaggi i moduli (in formato digitale) gia condivisi entro e non oltre il 16 dicembre 2023.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Alessandra Policastro
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