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                                                                      A TUTTO IL PERSONALE ATA 

Oggetto: ferie Estive a.s.2023/24. 

Al fine di predisporre e ottimizzare l’organizzazione dell’Istituto nel periodo estivo, il personale in 

indirizzo è invitato a presentare domanda ferie, festività o recupero di ore a credito maturate di cui 

in oggetto entro e non oltre il 19/04/2024.  

Si ricorda che l’istituto rimarrà chiuso nelle giornate del 20/27 luglio e 3/10/17 agosto cosi come 

deliberato dal CdI, e saranno coperte con recupero di ore a credito maturate o con giorni di 

ferie/festività soppresse. 

Nei mesi di luglio e Agosto dovrà essere garantita la presenza delle seguenti figure: 

N. 3   Assistenti Amministrativi 

N. 5   Collaboratori Scolastici 

N. 2   Assistente Tecnico – area AR02 

Il piano ferie verrà predisposto e autorizzato dal DS e DSGA entro il 15/05/2024, nel caso in cui il 

personale dovesse richiedere ferie nello stesso periodo e non fosse possibile garantire la presenza 

delle suddette figure, verranno date successive comunicazioni e nell’autorizzazione si terrà conto 

del periodo di ferie fruito nel precedente anno scolastico. 

Le ferie saranno concesse garantendo i servizi minimi per ogni settore o ufficio, fatte salve eventuali 

imprescindibili necessità derivanti dalla gestione degli Esami di Stato, e in particolare da 

provvedimenti normativi riguardanti l’espletamento delle operazioni di chiusura dell’anno scolastico 

2023/24 e di avvio dell’anno scolastico 2024/25. 

Si ricorda che tutto il personale dovrà essere in servizio il 22/08/2024. 
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Inoltre si rammenta al personale con contratto al termine delle attività didattiche (30/06/2024) che 

le ferie vanno fruite entro la scadenza contrattuale e preventivamente concordate con il DSGA entro 

il 15/05/2024. 

Si richiama l’attenzione del CCNL  2019/21 secondo il quale il personale Ata dovrà fruire 15 giorni 

consecutivi di ferie nel periodo luglio /agosto.  

Il periodo concesso sulle base delle richieste espresse dal dipendente non potrà essere modificato se 

non per motivate esigenze sopraggiunte. L’accoglimento di eventuali modifiche è subordinato alla 

disponibilità dei colleghi allo scambio dei periodi e comunque senza che il piano ferie subisca 

modifiche sostanziali rispetto alle esigenze di servizio. 

Nel caso in cui il personale ATA usufruisca dei permessi L104 è opportuno richiederli insieme al 

modulo ferie per permettere una corretta organizzazione in modo tale da non creare disservizio. 

Si confida in una fattiva collaborazione di tutto il personale. 

 
 

 
 

                                                                                                            LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                          ALESSANDRA POLICASTRO 
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