
Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Istituto d’Istruzione Superiore “Medardo Rosso” 

Liceo Artistico - Istituto Tecnico Costruzioni Ambiente Territorio 
Via Calatafimi, n°5 – via XI Febbraio, n°8 

23900 Lecco 

Den. Ente: Istituto Medardo Rosso di Lecco 
Cod. Univoco UF19YM 

Cod. Fisc. 92072640136 

Progetto: 2026-1-IT01-KA122-VET-000438187 
Titolo: “Costruisci il futuro” 
CUP: E17G26000620006 

Oggetto: Disciplinare per l’affidamento diretto mediante Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico 

della Pubblica Amministrazione (MEPA), ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. 36/2023, 

del servizio di organizzazione e gestione di una Short Term Mobility a Revel (Francia), nell’ambito del 

progetto Erasmus+ KA122-VET 

Per la realizzazione del progetto Erasmus+ 2026-1-IT01-KA122-VET-000438187, dal titolo 
“Costruisci il futuro”, con CUP E17G26000620006, questa Istituzione scolastica intende procedere 
all’affidamento diretto, mediante Trattativa Diretta con un unico operatore economico tramite il 
sistema MEPA, del servizio di organizzazione e gestione di una Short Term Mobility a Revel, Francia, 
destinata a n. 8 studenti e n. 2 docenti accompagnatori dell’Istituto. 
La mobilità è prevista nel periodo compreso tra il 31 gennaio 2027 e il 6 febbraio 2027, per 
complessivi 7 giorni e 6 notti, secondo quanto indicato nell’offerta acquisita agli atti dell’Istituto. 
L’affidamento è disposto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. 36/2023, trattandosi di 
servizio di importo inferiore a € 140.000,00. 
L’importo complessivo massimo dell’affidamento è pari a € 12.430,00, come da offerta economica 
acquisita agli atti dell’Istituto. 
L’offerta presentata dall’operatore economico Sale Scuola Viaggi di Saled S.r.l., rif. ER/028 del 
08/09/2026, prevede una quota di € 1.130,00 per ciascun partecipante, per complessivi € 12.430,00 
per n. 8 studenti e n. 2 docenti. 
Il servizio dovrà essere eseguito secondo quanto previsto dal presente disciplinare, dalla 
documentazione di procedura e dall’offerta tecnica ed economica dell’operatore economico. 
La presente Trattativa Diretta sul MEPA non costituisce procedura di gara e non comporta l’obbligo per 
l’Istituzione scolastica di procedere alla stipula qualora l’offerta non risulti conforme alle esigenze 
dell’Istituto, ovvero qualora sopravvengano motivi ostativi alla realizzazione della mobilità. 
Eventuali richieste di chiarimento dovranno essere formulate attraverso la funzione “Comunicazioni” 

1. PREMESSA
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della piattaforma MEPA entro il termine indicato nella Trattativa Diretta. 

L’affidamento ha per oggetto l’organizzazione e la gestione dei servizi necessari alla realizzazione della 
Short Term Mobility a Revel (Francia) nell’ambito del progetto Erasmus+ 2026-1-IT01-KA122-VET-
000438187 – “Costruisci il futuro”. 
2.1 Partecipanti 
La mobilità è destinata a: 
 n. 8 studenti;
 n. 2 docenti accompagnatori.
Totale partecipanti: n. 10 persone.
2.2 Periodo
Dal 31 gennaio 2027 al 6 febbraio 2027, per complessivi 7 giorni e 6 notti.
2.3 Destinazione
Revel – Francia, con arrivo e partenza tramite l’aeroporto di Tolosa.
2.4 Trasporto aereo
L’offerta prevede:
31/01/2027
Bergamo (BGY) – Tolosa
ore 14:00 – 15:35
06/02/2027
Tolosa – Bergamo (BGY)
ore 12:40 – 14:10.
Il servizio dovrà comprendere:
 biglietto aereo di andata e ritorno;
 tasse aeroportuali;
 n. 1 zaino/borsa da riporre sotto il sedile;
 n. 1 bagaglio da stiva da 20 kg per partecipante.
L’operatore economico dovrà garantire, ove possibile, la conferma dei posti e dei servizi indicati
nell’offerta.
Eventuali variazioni degli operativi di volo dovranno essere tempestivamente comunicate all’Istituto e
dovranno essere preventivamente concordate con la Stazione Appaltante, fermo restando il rispetto delle
esigenze progettuali e delle date della mobilità.
2.5 Sistemazione
L’offerta prevede sistemazione presso Logis Hôtels o struttura equivalente, con:

2. DETTAGLIO FORNITURE
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 n. 2 camere quadruple per gli studenti;
 n. 2 camere singole per i docenti accompagnatori.
La sistemazione dovrà garantire condizioni adeguate alla permanenza degli studenti e dei docenti
accompagnatori e dovrà essere conforme a quanto indicato nell’offerta acquisita agli atti.
Eventuale sostituzione della struttura ricettiva dovrà essere preventivamente comunicata e concordata con
l’Istituto e dovrà garantire caratteristiche equivalenti o migliorative rispetto a quelle offerte.
2.6 Servizi per i pasti
L’offerta prevede pocket money del valore di € 60,00 al giorno per 5 giorni a persona, da utilizzare per
i pasti, secondo quanto indicato nella proposta dell’operatore economico.
2.7 Trasferimenti
Sono inclusi:
 trasferimento privato dall’aeroporto di Tolosa alla struttura ricettiva;
 trasferimento privato dalla struttura ricettiva all’aeroporto di Tolosa.

È inoltre previsto un pocket money di € 50,00 per persona, per un totale di € 500,00, destinato ai biglietti 
giornalieri per i trasporti locali. 
2.8 Assicurazione 
Il servizio dovrà comprendere la copertura assicurativa “All Inclusive Basic”, con assistenza sanitaria 
completa, come indicato nell’offerta dell’operatore economico. 
2.9 Assistenza 
L’operatore economico dovrà garantire assistenza organizzativa e gestionale per tutta la durata della 
mobilità, con particolare riferimento agli eventuali problemi relativi ai servizi di trasporto, sistemazione, 
assicurazione e trasferimenti. 
Tutti i servizi dovranno essere forniti secondo quanto indicato nel presente disciplinare, nella 
documentazione della Trattativa Diretta e nell’offerta presentata dall’operatore economico. 

Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta Mepa è fissato alle ore 12.00 del   
27/09/2026 

L’offerta dovrà indicare il costo unitario del servizio che dovrà essere comprensivo di tutti gli accessori 
e i servizi richiesti 

Dovrà essere allegate all’offerta la seguente documentazione: 

 Disciplinare di trattativa diretta, firmato digitalmente

4. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
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 Modello D.G.U.E

 Modello di tracciabilità finanziaria allegato alla trattativa diretta

 Patto d’integrità firmato digitalmente

 Dichiarazione sostitutiva cause esclusione

 AUTOCERTIFICAZIONE ( art. 46 D.P.R. 28/12/2000 n. 445)

 Dichiarazione titolare effettivo

L’amministrazione effettuerà inoltre le seguenti verifiche preliminari alla stipula del contratto: 

1. Regolarità Durc

2. Casellario giudiziale

3. Regolarità fiscale

4. Casellario ANAC

5. Visura camerale con indicazioni procedure fallimentari
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Il costo complessivo massimo del servizio è pari ad €12.430,00 

(dodicimilaquattrocentotrenta/00) Iva inclusa ai sensi dell’art. 74 ter del DPR 

633/72: Non sono ammesse offerte in aumento pena l’esclusione dell’offerta. 

Così come stabilito al comma 1 dell’art.193 D.lgs n.36/2023 le ditte possono altresì impegnarsi a 
subappaltare, anche integralmente, le prestazioni oggetto del contratto di concessione a imprese in 
possesso dei requisiti richiesti, a condizione che il nominativo del subappaltatore venga comunicato, 
con il suo consenso, all’ente concedente entro la scadenza del termine per la presentazione dell’offerta. 
Successivamente, permane il divieto di subappaltare la concessione ed è vietata la cessione del 
contratto di concessione.  

Per consentire gli adempimenti previsti dall’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010 così 
come modificata e integrata dal Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187, il fornitore aggiudicatario 
assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta normativa, pena la nullità assoluta del contratto. 
La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti 
tra le parti. 
L’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, 
in particolare: 

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso  presso  una  banca  o presso  la
società  Poste  Italiane  SpA  e  dedicato  anche  in  via   non   esclusiva,   alle commesse pubbliche
(comma 1);

 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico  e,
salvo  quanto  previsto  dal  comma  3  del  citato  articolo,   l’obbligo   di effettuare detti movimenti
esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario postale (comma1);

 l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il
codice identificativo di gara

 l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto  corrente

dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione

dell’incarico, nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate

IMPORTO PRESUNTO PER LA FORNITURA 

IPOTESI DI CESSIONE - SUBAPPALTO 

INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 
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a operare su di esso, e infine di comunicare ogni  eventuale  modifica  ai  dati trasmessi (comma 7 
art.3 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010)   

 ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. Ai sensi
del medesimo art. 3, comma 9  bis  della  citata  legge,  il  rapporto  contrattuale  si intenderà
risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto
corrente all’uopo indicato all’Istituto Scolastico.

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 
obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, 
l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

Il pagamento delle prestazioni oggetto della presente fornitura avverrà esclusivamente a mezzo bonifico 
bancario sul conto corrente dedicato, comunicato dall’operatore economico in conformità agli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 136/2010 e s.m.i. 
L’operatore economico dovrà emettere fattura elettronica ai sensi della normativa vigente, tramite il 
Sistema di Interscambio (SDI), riportando obbligatoriamente i seguenti riferimenti: 
 Codice Univoco Ufficio dell’Istituto;
 Codice Identificativo Gara (CIG) e Codice Unico di Progetto (CUP);
 estremi del contratto/ordine;
 eventuali altre informazioni richieste dalla normativa fiscale o dal presente disciplinare.
Il pagamento sarà effettuato entro 30 (trenta) giorni dal ricevimento della fattura elettronica da parte
dell’Amministrazione e comunque successivamente all’effettiva erogazione dei fondi comunitari relativi
al progetto in oggetto.
Resta inteso che:
 eventuali ritardi nei pagamenti imputabili alla mancata o tardiva erogazione dei fondi
comunitari non potranno essere in alcun modo attribuiti all’Amministrazione scolastica;
 l’Istituto potrà sospendere il pagamento in caso di contestazioni relative alla regolare esecuzione della
fornitura, fino al loro completo superamento;
 sull’importo corrisposto verranno applicate le ritenute fiscali e previdenziali previste dalla normativa
vigente.
Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi entro 30
giorni dal ricevimento della fattura elettronica e comunque a seguito di erogazione dei fondi comunitari di cui
all’azione in oggetto.
Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi entro 30
giorni dal ricevimento della fattura elettronica e comunque a seguito di erogazione dei fondi comunitari di cui
all’azione in oggetto.
Ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 36/2023 (Codice dei contratti pubblici), e in conformità alla disciplina
relativa ai pagamenti nell’ambito dei contratti pubblici, si stabilisce che, trattandosi di fornitura di servizi e non
essendo pertanto previsti stati di avanzamento lavori (SAL), l’Amministrazione riconoscerà all’operatore
economico un acconto fino ad un massimo del 50% (cinquanta per cento) dell’importo contrattuale
complessivo.

PAGAMENTI 
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L’acconto verrà erogato a seguito della regolare stipula del contratto e dell’avvenuta emissione della relativa 
fattura elettronica da parte dell’operatore economico, previa verifica della documentazione prevista dalla 
normativa vigente (in particolare relativa a DURC, tracciabilità dei flussi finanziari, obblighi di legge in materia 
fiscale e contributiva). 
Il saldo del restante 50% verrà liquidato nei termini e con le modalità indicate nella presente sezione, 
successivamente alla conclusione del servizio e alla verifica della regolare esecuzione dello stesso, nonché a 
seguito dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari relativi al progetto in oggetto. 

L’importo verrà erogato a seguito della regolare stipula del contratto e dell’avvenuta emissione della relativa 
fattura elettronica da parte dell’operatore economico, previa verifica della documentazione prevista dalla 
normativa vigente (in particolare relativa a DURC, tracciabilità dei flussi finanziari, obblighi di legge in materia 
fiscale e contributiva), nonché a seguito dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari relativi al progetto in 
oggetto. 

L'Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non procedere all'aggiudicazione 
della fornitura di cui alla presente trattativa diretta, nell'ipotesi in cui, a suo insindacabile giudizio, sia 
venuta meno la necessità delle prestazioni richieste o non vengano ritenute appropriate le offerte 
pervenute o, se aggiudicata, di non stipulare il contratto di appalto, senza nulla dovere ai fornitori a 
nessun titolo. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine indicato per la 
presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla Stazione Appaltante e comunicate attraverso il 
sistema Consip. 

L’istituzione si riserva inoltre di revocare l’aggiudicazione, non stipulare o risolvere il contratto, qualora 
vengano attivate medio-tempore convenzioni Consip ritenute più convenienti e la ditta offerente non 
intenda allinearsi ai parametri prezzo-qualità. 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 
dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale 
(Iva esclusa), rivalendosi sulla garanzia definitiva. È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno 
subito dall’Istituto Scolastico. 

ULTERIORI DISPOSIZIONI 

PENALI E RISARCIMENTO DANNI 

LCIS01300G - ADDCD81 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0011068 - 24/09/2026 - VI.2 - I

Firmato digitalmente da ALESSANDRA POLICASTRO



Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Istituto d’Istruzione Superiore “Medardo Rosso” 

Liceo Artistico - Istituto Tecnico Costruzioni Ambiente Territorio 
Via Calatafimi, n°5 – via XI Febbraio, n°8 

23900 Lecco 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 
all’affidatario, a mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 
contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 
L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione 
risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc., senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta 
salva l’esecuzione in danno. 

È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

L’Amministrazione scolastica si riserva altresì la facoltà di: 

 procedere alla compensazione di eventuali crediti vantati dall’affidatario con i danni, le penali e le spese
derivanti dall’inadempimento contrattuale;

 dichiarare la risoluzione di diritto del contratto anche nel caso di perdita, in corso di esecuzione, dei
requisiti generali e speciali richiesti dalla normativa vigente o nel caso di sopravvenuta inidoneità tecnica,
organizzativa o finanziaria dell’affidatario;

 recedere in qualsiasi momento dal contratto, a propria discrezione e senza obbligo di motivazione,
mediante comunicazione via PEC con un preavviso di almeno 15 (quindici) giorni rispetto alla data di
efficacia del recesso.

Sono in ogni caso fatti salvi i diritti dell’Amministrazione al risarcimento dei danni derivanti 
dall’inadempimento o dall’esecuzione difforme delle prestazioni contrattuali. 

L’Istituto Scolastico non potrà essere ritenuto responsabile per il mancato o ritardato adempimento delle 
obbligazioni contrattuali derivante da cause di forza maggiore o comunque da eventi imprevedibili ed 
eccezionali, non imputabili all’Amministrazione, quali a titolo esemplificativo ma non esaustivo: calamità 
naturali, eventi atmosferici straordinari, epidemie/pandemie, guerre, sommosse, atti terroristici, scioperi 
generali o di settore, provvedimenti restrittivi delle autorità nazionali o internazionali, sospensione o 
cancellazione dei voli da parte delle compagnie aeree, sospensione dei finanziamenti comunitari. 

In tali ipotesi, l’Amministrazione scolastica si riserva la facoltà di: 

 risolvere il contratto senza alcun onere aggiuntivo e senza che l’affidatario possa avanzare pretese o
indennizzi;
 concordare con l’affidatario un’eventuale ripianificazione del servizio o la sua parziale
rimodulazione, compatibilmente con le esigenze progettuali e i vincoli di finanziamento.

RISOLUZIONI E RECESSO 

 FORZA MAGGIORE 
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Resta inteso che ogni eventuale rimborso o restituzione di somme anticipate sarà regolato nel rispetto 
delle disposizioni normative e delle condizioni contrattuali. 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga  lesivi  dei  propri  interessi  è  ammesso  ricorso al 
Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Milano entro 30 giorni. 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
l’Istituto Scolastico saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello di tutte le 
controversie inerenti alla presente procedura sono deferite alla competenza dell’Autorità Giudiziaria 
del Foro di Lecco, rimanendo in ogni caso esclusa la competenza arbitrale. 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE della Privacy 2016/679 i dati, gli elementi, e ogni altra  
informazione acquisita in sede di offerta saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini 

del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, 
anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 
Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a quanto previsto 
dalla   vigente   legislazione   comunitaria    e    nazionale    in    materia    di    affidamento    di contratti 
pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 36/2023. 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate presso la casella di posta 

elettronica certificata lcis01300g@istruzione.it 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Alessandra Policastro. 

Il Dirigente Scolastico 

Alessandra Policastro 

DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE 

RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

RINVIO 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
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