
Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Istituto d’Istruzione Superiore “Medardo Rosso” 

Liceo Artistico - Istituto Tecnico Costruzioni Ambiente Territorio 

Via Calatafimi, n°5 – via XI Febbraio, n°8 
23900 Lecco 

Den. Ente: Istituto Medardo Rosso di Lecco 
Cod. Univoco UF19YM 

Cod. Fisc. 92072640136 

CUP: B56E23004900006 

Oggetto: Disciplinare per l’affidamento mediante trattativa diretta inferiore a € 139.000,00, ai sensi 

dell’art. 50, comma 1, lettera a) del D.Lgs. 36/2023, tramite il Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA), in conformità al D.I. 129/2018, per l’acquisto dei servizi relativi 

all’organizzazione di una mobilità linguistica breve a Malta, nell’ambito del Programma Erasmus+, 

rivolta a n. 6 partecipanti, dal 08/09/2025 al 13/09/2025

Per la realizzazione del progetto n. 2023-1-IT02-KA120-SCH-000191956 Erasmus+ di questo 
Istituto, in conformità a quanto stabilito dal Regolamento (UE) n. 1288/2013 del Parlamento 
europeo e del Consiglio dell'11 dicembre 2013, dal Regolamento (UE) 2021/817 del Parlamento 
europeo e del Consiglio del 20 maggio 2021 e dalla Decisione n. 2313/2003/CE del Parlamento 
europeo e del Consiglio del 5 dicembre 2003, questa Istituzione scolastica intende procedere 
all’affidamento, mediante trattativa diretta con un unico operatore economico tramite il 
sistema M.E.P.A., della fornitura di servizi di organizzazione di una mobilità linguistica breve a 
Malta dal 08/09/2025 al 13/09/2025, rivolta a n. 6 partecipanti, con quota individuale pari a € 
1.070,00 (IVA inclusa) interamente finanziata dal progetto Erasmus+. 
Il servizio dovrà includere, come da capitolato tecnico allegato: voli A/R, trasferimenti, sistemazione 
in pensione completa, corso di lingua con certificazione finale, assicurazioni, assistenza in loco e 
utilizzo delle strutture ricreative, secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. 
Codesta ditta è invitata a presentare la propria migliore offerta economica per l’acquisizione della 
fornitura in oggetto, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 22/07/2025. 
La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica, sarà effettuata mediante 
richiesta di offerta nell’ambito del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA). 
Si precisa che la trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula del 
contratto qualora l’offerta risultasse incongrua o non coerente con le disponibilità economiche 
dell’Istituto. In tal caso, non è dovuta alcuna motivazione all’operatore economico. 
I termini entro i quali sarà possibile inoltrare eventuali richieste di chiarimento sono indicati nel 
riepilogo della trattativa. Le risposte verranno fornite tramite la funzione “comunicazioni” della 
piattaforma MEPA, prima della scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 

1. PREMESSA

2. DETTAGLIO FORNITURE
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L’Istituto di Istruzione Superiore “Medardo Rosso” di Lecco ha la necessità di organizzare una mobilità 
linguistica breve a Malta nell’ambito del progetto Erasmus+ n. 2023-1-IT02-KA120-SCH-
000191956, rivolta a n. 6 partecipanti, per il periodo 08/09/2025 – 13/09/2025, in conformità 
con quanto previsto dal Regolamento (UE) n. 1288/2013 che istituisce il programma Erasmus+. 

Il servizio offerto dovrà includere quanto segue: 
Trasporti 

• Volo a/r da Milano Malpensa o altro aeroporto lombardo per Malta con partenza
l’08/09/2025 e rientro il 13/09/2025.

• Incluso bagaglio a mano (zaino) e bagaglio da stiva (20 kg) per ciascun partecipante.
• Trasferimenti privati dall’aeroporto alla sistemazione e viceversa.

Sistemazione 
• 5 notti in college con piscina e strutture ricreative, in camera multipla con bagno privato.
• Trattamento di pensione completa (colazione, pranzo e cena).
• Acqua inclusa ai pasti.

Formazione linguistica 
• Corso di  20/30 ore di lingua inglese, accreditato, con rilascio di certificazione finale. 

Materiale didattico incluso.
Attività extra didattiche 

• Attività ricreative e culturali pomeridiane, con accompagnatore dell’organizzazione partner in
loco.

• Eventuale escursione prevista inclusa nella quota.
Assicurazione 

• Copertura assicurativa completa per tutti i partecipanti (alunni e docenti), comprensiva di:
• Spese mediche.
• Responsabilità civile.
• Smarrimento e danni al bagaglio.
• Copertura COVID-19 (se ancora prevista al momento del viaggio).

Documentazione e assistenza 
• Fornitura della documentazione pre-partenza contenente:
• Indirizzi e contatti utili.
• Dettagli dell’alloggio e dell’organizzazione ospitante.
• Contatti per le emergenze.
• Assistenza 24 ore su 24, 7 giorni su 7 da parte del fornitore durante tutto il periodo di

permanenza all’estero.
Tutti i servizi richiesti dovranno essere forniti secondo quanto indicato nel capitolato tecnico 
allegato al presente disciplinare. 
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Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta Mepa è fissato alle ore 12.00 

del   22/07/2025 

L’offerta dovrà indicare il costo unitario del servizio che dovrà essere comprensivo di tutti gli accessori 
e i servizi richiesti 

Dovrà essere allegate all’offerta la seguente documentazione: 

➢ Disciplinare di trattativa diretta, firmato digitalmente

➢ Modello D.G.U.E

➢ Modello di tracciabilità finanziaria allegato alla trattativa diretta

➢ Patto d’integrità firmato digitalmente

➢ Dichiarazione sostitutiva cause esclusione

➢ AUTOCERTIFICAZIONE ( art. 46 D.P.R. 28/12/2000 n. 445)

➢ Dichiarazione titolare effettivo

L’amministrazione effettuerà inoltre le seguenti verifiche preliminari alla stipula del contratto: 

1. Regolarità Durc

2. Casellario giudiziale

3. Regolarità fiscale

4. Casellario ANAC

5. Visura camerale con indicazioni procedure fallimentari

4. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
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Il costo complessivo massimo del servizio è fissato in € 1.070,00 (euro millesettanta/00) a partecipante, per 

un costo complessivo totale massimo pari ad €6.420,00 (seimilaquattrocentoventi/00) 

Iva inclusa ai sensi dell’art. 74 ter del DPR 633/72: 

Non sono ammesse offerte in aumento pena l’esclusione dell’offerta. 

Così come stabilito al comma 1 dell’art.193 D.lgs n.36/2023 le ditte possono altresì impegnarsi a 

subappaltare, anche integralmente, le prestazioni oggetto del contratto di concessione a imprese in 

possesso dei requisiti richiesti, a condizione che il nominativo del subappaltatore venga comunicato, 

con il suo consenso, all’ente concedente entro la scadenza del termine per la presentazione dell’offerta. 

Successivamente, permane il divieto di subappaltare la concessione ed è vietata la cessione del 

contratto di concessione.  

Per consentire gli adempimenti previsti dall’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010 così  
come modificata e integrata dal Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187, il fornitore aggiudicatario 
assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta normativa, pena la nullità assoluta del contratto. 
La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti 
tra le parti. 
L’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, 
in particolare: 

• l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso  presso  una  banca  o presso  la
società  Poste  Italiane  SpA  e  dedicato  anche  in  via   non   esclusiva,   alle commesse pubbliche
(comma 1);

• l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico  e,
salvo  quanto  previsto  dal  comma  3  del  citato  articolo,   l’obbligo   di effettuare detti movimenti
esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario postale (comma1);

• l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il
codice identificativo di gara

• l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto  corrente

dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione

dell’incarico, nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate

a operare su di esso, e infine di comunicare ogni  eventuale  modifica  ai  dati trasmessi (comma 7
art.3 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010)

IMPORTO PRESUNTO PER LA FORNITURA 

IPOTESI DI CESSIONE - SUBAPPALTO 

INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 
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• ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. Ai sensi
del medesimo art. 3, comma 9  bis  della  citata  legge,  il  rapporto  contrattuale  si intenderà
risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto
corrente all’uopo indicato all’Istituto Scolastico.

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 
obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, 
l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi entro 
30 giorni dal ricevimento della fattura elettronica e comunque a seguito di erogazione dei fondi comunitari 
di cui all’azione in oggetto. 

L'Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non procedere all'aggiudicazione 
della fornitura di cui alla presente trattativa diretta, nell'ipotesi in cui, a suo insindacabile giudizio, sia 
venuta meno la necessità delle prestazioni richieste o non vengano ritenute appropriate le offerte 
pervenute o, se aggiudicata, di non stipulare il contratto di appalto, senza nulla dovere ai fornitori a 
nessun titolo. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine indicato per la 
presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla Stazione Appaltante e comunicate attraverso il 
sistema Consip. 

L’istituzione si riserva inoltre di revocare l’aggiudicazione, non stipulare o risolvere il contratto, qualora 
vengano attivate medio-tempore convenzioni Consip ritenute più convenienti e la ditta offerente non 
intenda allinearsi ai parametri prezzo-qualità. 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità  
dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale  
(Iva esclusa), rivalendosi sulla garanzia definitiva. È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno 
subito dall’Istituto Scolastico. 

PAGAMENTI 

ULTERIORI DISPOSIZIONI 

PENALI E RISARCIMENTO DANNI 
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In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 
all’affidatario, a mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme  
contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 
L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione 
risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc., senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta 
salva l’esecuzione in danno. 

È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 
In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza 
necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione via pec con 15 gg. Di preavviso 
rispetto alla data di recesso 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga  lesivi  dei  propri  interessi  è  ammesso  ricorso al 
Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Milano entro 30 giorni. 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
l’Istituto Scolastico saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello di tutte le 
controversie inerenti alla presente procedura sono deferite alla competenza dell’Autorità Giudiziaria 
del Foro di Lecco, rimanendo in ogni caso esclusa la competenza arbitrale. 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE della Privacy 2016/679 i dati, gli elementi, e ogni altra  
informazione acquisita in sede di offerta saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini 

del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, 
anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 
Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a quanto previsto  
dalla   vigente   legislazione   comunitaria    e    nazionale    in    materia    di    affidamento    di contratti 
pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 36/2023. 

RISOLUZIONI E RECESSO 

5. DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE

6. RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI

7. RINVIO
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In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate presso la casella di posta 

elettronica certificata lcis01300g@istruzione.it 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Alessandra Policastro. 

Il Dirigente Scolastico 

Alessandra Policastro 

8. ULTERIORI INFORMAZIONI
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