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Lecco, 28/01/2025

CIRCOLARE N. 191
Al personale ATA

IIS MEDARDO ROSSO

OGGETTO: Formazione sull'uso di Google Calendar per la gestione degli
impegni scolastici

Con la presente si comunica che e stata organizzata una formazione di due
ore sull'uso di Google Calendar, finalizzata alla digitalizzazione degli impegni dei
due plessi scolastici di Via Calatafimi e Via XI Febbraio. L'incontro mira a fornire
gli strumenti necessari per una gestione piu efficace e moderna degli
appuntamenti e delle attivita quotidiane.

Le sessioni di formazione si terranno nei seguenti orari:
J Plesso Via Calatafimi:

Data: 31 gennaio 2025

Orario: 14:30 - 16:30

. Plesso Via Calatafimi:
Data: 6 febbraio 2025
Orario: 14:30 - 16:30

Contenuti del corso:

o Introduzione a Google Calendar

J Creazione e gestione degli appuntamenti
J Condivisione del calendario

[}

Utilizzo avanzato delle funzioni per una gestione ottimale degli impegni

Per iscriversi o0 per qualsiasi chiarimento inviare una mail a
scavelli.francesca@iismedardorosso.edu.it

L'animatore digitale
Francesca Scavelli

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Alessandra Policastro
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