
 

 
Ministero dell’Istruzione 

Ufficio Scolastico Regionale Lombardia 
Liceo Classico Statale “A. Manzoni” 

Via Ghislanzoni, 7 – 23900 LECCO   C.M  LCPC01000A 
C.F. 83005080136 – Codice Univoco UFVP2T 

Tel. 0341 362362  
E-mail   lcpc01000a@istruzione.it   PEC  lcpc01000a@pec.istruzione.it 

 

 

Oggetto: Avviso pubblico di selezione per l’affidamento per l’organizzazione di stage linguistici 

SIMOG:  8976717 

CIG: 

9687927A43 STAGE LINGUISTICO SALAMANCA 

9687966A72 STAGE LINGUISTICO BRAY 

9687991F12 STAGE LINGUISTICO FRIBURGO 

9688008D1A STAGE LINGUISTICO WEIMAR 

 

Il Dirigente Scolastico 

• Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

• Visto il D.P.R. n. 275/1999, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle Istituzioni Scolastiche; 

• Vista la L. n 241/1990 concernente norme in materia di procedimento amministrativo e accesso ai 

documenti amministrativi; 

• Visto il D.I. n. 129/2018 concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo- contabile 

delle Istituzioni Scolastiche; 
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• Visto il D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016 “Nuovo codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture 

in attuazione delle direttive 2014/23 UE, 2014/24 UE e 2014/25 UE”; 

• Visto il D. Lgs n. 196/2003 relativo al codice in materia di protezione dei dati personali; 

• Vista la Circolare n. 2 del 11/03/2008 del Ministro della Funzione Pubblica (disposizioni in materia 

di collaborazioni esterne); 

 

 

 

Rende noto 

 

l’avvio della procedura di selezione per il conferimento dell’incarico per la realizzazione del progetto “Stage 

linguistici” per gli alunni della Scuola Secondaria di secondo grado che si terrà nel mese di settembre 2023. 

 

1. Ente Appaltante:  

LICEO CLASSICO - ALESSANDRO MANZONI Via Ghislanzoni, 7, 23900 - Lecco (LC) 

lcpc01000a@pec.istruzione.it 

2. Oggetto e valore della fornitura: 

L’oggetto della presente procedura negoziata concerne la scelta del contraente a cui affidare la 

realizzazione del servizio in oggetto. 

 

3. Requisiti di gara 
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I soggetti invitati (Agenzie di Viaggio in seguito ADV) e che intendono partecipare alla gara devono essere in 

possesso dei requisiti richiesti dal D. Lgs. 50/2016 (cd. Codice dei contratti) e in possesso dei requisiti 

previsti dal medesimo bando. Il possesso dei requisiti dovrà essere autocertificato utilizzando il Modello n. 

1 – “Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva complessiva”. 

 

4. Disciplina legislativa di riferimento 

D. Lgs. 50/2016 (cd. Codice dei contratti) e D.L. n. 129/2018 (Regolamento di contabilità delle scuole), 

nonché quanto specificato dal presente bando. 

 

5. Termine di realizzazione del servizio 

Il servizio dovrà essere realizzato nel mese di settembre 2023. 

 

6. Modalità di partecipazione 

Per partecipare alla gara i soggetti devono inviare a questa Istituzione Scolastica la domanda, completa 

della documentazione necessaria, via pec all’indirizzo lcpc01000a@pec.istruzione.it  entro le ore 12.00 di 

mercoledì 15 marzo 2023 e nell’oggetto dovrà essere indicata la dicitura “Bando di gara per la realizzazione 

di uno stage linguistico”. 

La domanda dovrà contenere: 

▪ l’istanza di partecipazione – dichiarazione sostitutiva complessiva (redatta sul Modello n. 1 allegato 

al presente Bando, allegando: 

▪ copia del documento d’identità, in corso di validità, del Legale Rappresentante del soggetto 

candidato; 

▪ copia della certificazione di iscrizione al Registro delle Imprese della CCIAA; 
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▪ l’Offerta tecnica, formulata utilizzando esclusivamente il Modello n. 2 allegato, a cui dovrà essere 

accluso: 

▪ il programma di viaggio controfirmato; 

▪ i depliants di presentazione del Centro Studi e dello stage offerto; 

▪ l’elenco degli Istituti Scolastici con cui si ha collaborato negli ultimi anni 

▪ l’Offerta economica formulata utilizzando esclusivamente il Modello n. 3 allegato. 

  

L’offerta deve essere formulata tenendo conto di quanto specificato nell’allegato “Programma stage”. 

 

 

La domanda pervenuta oltre il termine di scadenza, anche per causa non imputabile all’operatore 

economico, comporta l’esclusione dalla gara. 

E’ vietata ogni forma di subappalto e di cessione del contratto o di parte di esso. 

7. Selezione delle domande 

La selezione delle domande sarà effettuata dal Dirigente Scolastico, supportato da una commissione 

interna, al cui insindacabile giudizio è rimessa la scelta dell’esperto cui conferire l’incarico. I risultati 

saranno pubblicati sul sito web dell’Istituto. 

 

La pubblicazione avrà valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi potranno 

produrre reclamo entro cinque giorni dalla pubblicazione. 

 

Trascorso tale termine senza reclami si procederà al conferimento dell’incarico al vincitore della selezione. 

 

Firmato digitalmente da MARIA LUISA MONTAGNA

LCPC01000A - LCPC01000A - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001557 - 02/03/2023 - IV.6 - I

Firmato digitalmente da MARIA LUISA MONTAGNA



L’individuazione avverrà facendo riferimento ai criteri contenuti nelle tabelle di valutazione di seguito 

riportate. 

 

 

 

 

 

 

 

8. Modalità di aggiudicazione 

La fornitura sarà aggiudicata al concorrente che presenterà l’offerta economicamente più vantaggiosa ai 

sensi del D .Lgs. 50/2016 (valutata sulla base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri di 

seguito riportati). 

La fornitura sarà aggiudicata all’offerente che avrà riportato nella comparazione l’offerta 

economicamente più vantaggiosa, calcolata per ogni singolo viaggio. 

Si potrà procedere ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida e giudicata congrua, ai 

sensi dell’art. 69 R.D. 23/05/1924 n. 827. 

L’offerta dovrà essere individuale e comprensiva di: 

a. trasporto, vitto, alloggio e servizi eventualmente richiesti; 

b. lezioni di inglese: minimo 15 ore settimanali; 

c. escursioni e attività ricreative/culturali come richiesto dal bando. 
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L’offerta economica dovrà essere formulata per alunno, espressa in cifre e in lettere, l’importo dovrà essere 

indicato al lordo d’IVA, utilizzando il Modello n. 3 allegato al presente bando di gara. 

I docenti sono da considerarsi gratuiti in ragione di 4 accompagnatori per un gruppo effettivo che va da 30 

a 36 partecipanti o di 5 accompagnatori per un gruppo effettivo che va da 37 a 45 partecipanti. 

E’ facoltà dell’Istituto Scolastico, in sede di comparazione dei preventivi, chiedere chiarimenti riguardo a 

quanto offerto e dichiarato. 

L’offerta presentata non potrà essere ritirata, modificata o sostituita con altra in sede di gara. 

 

 

 

 

 

SCHEDA DI VALUTAZIONE DEI PREVENTIVI DI STAGE LINGUISTICO 

LICEO “A. MANZONI” DI LECCO 

 

TRASPORTO AEREO E NAVETTA PUNTEGGIO  

Orari di partenza e rientro favorevoli (al fine dell’ottimizzazione dei tempi) 5 

Orari di partenza e rientro sfavorevoli (al fine dell’ottimizzazione dei tempi) 

 

2 
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BAGAGLI STUDENTI E DOCENTI (oltre al bagaglio a mano) PUNTEGGIO  

Un bagaglio di almeno 10 kg incluso nel prezzo per ciascun partecipante 5 

Un bagaglio di almeno 10 kg incluso nel prezzo ogni TOT partecipanti 3 

Nessun altro bagaglio incluso nel prezzo 

 

1 

 

CORSO DI LINGUA  DURATA  PUNTEGGIO 

Lingua: ___________  - 20 ore settimanali  

   

   - Meno di 20 ore settimanali 

6  

 

4 

 

SCUOLA ACCREDITATA DA ENTI AUTOREVOLI PUNTEGGIO 

SI  2 

NO 0 

 

SCUOLA GIA’ CONOSCIUTA PER ESPERIENZA POSITIVA DIRETTA PUNTEGGIO 

SI  10 
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NO 0 

 

SISTEMAZIONE STUDENTI IN FAMIGLIE RESIDENTI  PUNTEGGIO 

ENTRO 5 KM DALLA SCUOLA, zona ben servita da mezzi pubblici  6 

ENTRO 10 KM, zona ben servita da mezzi pubblici  3 

DA 15 A 30 KM, zona ben servita da mezzi pubblici  0 

 

ALLOGGIO DOCENTI  PUNTEGGIO 

HOTEL 3 stelle con pernottamento e prima colazione 2 

Bed and breakfast  1 

Alloggio in famiglia 1 

 

PASTI DOCENTI  PUNTEGGIO 

Allowance giornaliera per pranzo e cena 3 

Pasti in ristorante convenzionato  1 
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ASSISTENZA IN LOCO  PUNTEGGIO 

Assistenza di un referente dell’agenzia (indicarne generalità e contatti) + 

assistenza  telefonica 24h 

5 

Assistenza telefonica 24h  2 

 

ASSICURAZIONE  PUNTEGGIO 

copertura assicurativa totale (indicare tutte le voci assicurate)  5 

copertura assicurativa parziale (indicare le voci assicurate)  2 

 

OFFERTA VISITE GUIDATE (E NON), COMPRENSIVE DI TRASPORTO 

              (giornata intera/mezza giornata/attività serale) 

PUNTEGGIO   

1. ______________________ durata:________________________ 1 

2. ______________________ durata:________________________ 1 

3. ______________________ durata:________________________ 1 

4. ______________________ durata:________________________ 1 

5. ______________________ durata:________________________ 1 
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6. ______________________ durata:________________________ 1 

 

ABBONAMENTO MEZZI PUBBLICI  PUNTEGGIO  

abbonamento gratuito per l’intero periodo dello stage per docenti e studenti  4 

abbonamento non fornito o non incluso nel prezzo 2 

 

 

 

 

Punteggio offerta economica 

(Qminima/Qx) x 55 Qminima=quotazione minima 

Qx=quotazione offerta in considerazione 

 

9. Riserve di aggiudicazione e motivi di esclusione 

L’amministrazione si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione in caso di presenza di una sola offerta 

valida. 

La Scuola si riserva di non aggiudicare la gara nel caso che le offerte pervenute non siano giudicate valide 

economicamente o qualora la richiesta economica non sia congruente con la capacità finanziaria degli 

alunni ovvero dovessero venire meno i motivi che ora impongono la necessità della fornitura stessa. 

Firmato digitalmente da MARIA LUISA MONTAGNA

LCPC01000A - LCPC01000A - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001557 - 02/03/2023 - IV.6 - I

Firmato digitalmente da MARIA LUISA MONTAGNA



In caso di offerte uguali, la fornitura sarà aggiudicata a insindacabile giudizio della scuola secondo criteri di 

maggiore idoneità nell’interesse degli studenti con modalità che saranno definite e rese note. 

Nulla è dovuto dalla Scuola alle ditte per la partecipazione alla gara. 

L’omissione o l’incompletezza di uno qualsiasi dei documenti e/o certificati richiesti comporterà 

l’automatica esclusione dal procedimento di gara. 

 

 

10. Stipula del contratto 

L’Istituzione Scolastica notificherà alla Ditta, una volta espletata la gara, l’avvenuta aggiudicazione del 

servizio, invitandola alla produzione di eventuale documentazione ritenuta utile alla successiva 

sottoscrizione del contratto entro 5 giorni dalla ricezione della comunicazione. Nella data che verrà fissata 

dall’Istituto si provvederà alla stipula del contratto di appalto. 

L’aggiudicazione non produce alcun effetto obbligatorio sull’amministrazione finché non sia stato accertato 

il possesso dei requisiti previsti dalle leggi vigenti. 

La fornitura del servizio dovrà avvenire nei termini fissati dal contratto di aggiudicazione. Dopo la verifica 

del possesso dei requisiti, verrà stipulato un regolare contratto di servizi, relativo alla sistemazione logistica, 

alla pianificazione e organizzazione del viaggio e dell’assistenza accessoria. Detto contratto dovrà essere 

firmato dai legali rappresentanti sia dell’aggiudicatario che della stazione appaltante. 

La stazione appaltante comunicherà alla ditta la partecipazione di eventuali allievi disabili, i relativi specifici 

servizi richiesti e l’eventuale presenza di docenti o altri soggetti assistenti. L’Agenzia consegnerà alla 

stazione appaltante, prima della data stabilita per l’inizio del servizio, i documenti relativi al viaggio 

(voucher, titoli di trasporto) indicanti: il nome dell’istituzione scolastica, l’entità dei gruppi, i servizi 

prenotati relativi al viaggio d’istruzione/visita guidata. 

 

Firmato digitalmente da MARIA LUISA MONTAGNA

LCPC01000A - LCPC01000A - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001557 - 02/03/2023 - IV.6 - I

Firmato digitalmente da MARIA LUISA MONTAGNA



11. Modalità di fornitura 

I prezzi offerti e le altre condizioni contrattuali si intendono fissi, impegnativi e invariabili, anche per il caso 

di forza maggiore, per tutto il tempo previsto di realizzazione del servizio. Nel caso in cui al momento della 

realizzazione del servizio non fosse possibile procedere con lo stesso, la ADV aggiudicataria sarà tenuta al 

pagamento dell’eventuale maggiore spesa che l’Amministrazione dovrà sostenere per l’assegnazione e la 

realizzazione del servizio ad altra Ditta di cui al presente bando. 

 

 

12. Sospensione 

Questa stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di 

interesse generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone 

comunicazione scritta allo stesso. 

In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario anche di uno solo degli obblighi derivanti dal 

contratto, questo potrà essere risolto dall’amministrazione ai sensi delle disposizioni del Codice Civile. 

  

13. Recesso 

Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento. In caso di recesso 

il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo commisurato all’opera prestata, 

comprensiva delle spese sostenute e a un indennizzo commisurato alla quota di servizio residuo da 

effettuare, nella misura massima del 10% dell’importo contrattuale. 

Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione giustificativa 

dell’opera prestata e delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo per la parte residua, previa 

presentazione di una relazione attestante tipologia ed entità delle spese programmate comunque da 

onorare e da documenti giustificativi dell’avvenuto pagamento delle stesse. 
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14. Pagamento 

L’Istituzione scolastica, al momento che l’Agenzia confermi i servizi prenotati e su presentazione della 

relativa fattura elettronica in acconto, verserà solo la somma corrispondente alla prenotazione di voli o 

biglietti ferroviari. Il saldo avverrà, a seguito di presentazione della relativa fattura, a servizio effettuato, 

entro 30 gg. dalla data della stessa. Tali modalità saranno parte integrante del contratto di servizi 

 

15. Tutela della privacy 

I dati, gli elementi e ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’Amministrazione 

aggiudicatrice esclusivamente ai fini del procedimento di gara e della individuazione del soggetto 

affidatario, garantendo l’assoluta sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi 

automatici e manuali. 

I dati personali conferiti ai fini dell’esecuzione del contratto saranno trattati dalla scuola ai sensi e per gli 

effetti del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, esclusivamente per le finalità connesse alla gestione del contratto. 

Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. 

 

16. Pubblicità 

Il presente bando è diffuso con le seguenti modalità: 

• pubblicazione sul sito web dell’Istituto: lcpc01000a@pec.istruzione.it    

Per tutto quanto non specificatamente previsto e regolato dal documento, la stazione appaltante fa 

espresso rinvio alla vigente normativa in materia. 
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La Dirigente Scolastica  

Maria Luisa Montagna 

 

 

Allegati: 

• programma stage; 

• modello n. 1 – istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva complessiva; 

• modello n. 2 – offerta tecnica; 

• modello n. 3 – offerta economica. 
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