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Alla docente Sciolti Chiara
Al DSGA
Amministrazione trasparente

OGGETTO: Conferimento incarico funzione strumentale area 2 - Coordinamento rapporti
con il territorio e uscite didattiche/viaggi d’istruzione per I’anno scolastico 2025/2026.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l'art. 33 del CCNL 29/11/2007;

VISTO l'art. 37 del CCNL del 31/08/1999;

VISTO il CCNL scuola del 19/04/2018;

VISTO il D.P.R n.275/1999- “Regolamento recante norme in materia di autonomia, delle

Istituzioni Scolastiche”;
VISTO il D.Lgs n. 165/2001, art.25 comma 5 “Norme generali sull’ordinamento del lavoro
alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;

VISTA la Legge 13 luglio 2015 n. 107;

VISTA la Delibera n. 9 del Collegio dei Docenti dell'l settembre 2025 con cui sono state definite
le aree di intervento delle funzioni strumentali per l'a.s. 2025/2026 nonché le modalita di
presentazione delle domande;

VISTA la delibera n. 22 del Collegio dei Docenti del 9 settembre 2025 con la quale venivano
individuate le funzioni Strumentali;

VISTE le domande pervenute;

ACQUISITA la disponibilita del docente;
TENUTO CONTO delle esigenze dell'Istituto e del Piano Triennale dell’Offerta Formativa;

NOMINA

la docente Sciolti Chiara come Funzioni Strumentale dell’Area 2 “Coordinamento rapporti con il
territorio e uscite didattiche/viaggi d’istruzione” per I'anno scolastico 2025/2026 con i seguenti
compiti:

a) Raccolta delle proposte dei Consigli di classe/interclasse/intersezione e calendarizzazione
delle diverse uscite e viaggi d’istruzione per I'a.s. 2025/2026;

b) Preparazione del Regolamento delle uscite didattiche dei viaggi d'istruzione;

c) Redazione di un prospetto per la proposta agli insegnanti con la seguente raccolta e
tabulazione delle scelte definitive nei termini deliberati dal Coll. Docenti entro il 30 ottobre
dell'a.s. 2025/2026;

d) Predisposizione di un prospetto del contingente dei docenti di classe accompagnatori e
supplenti;

e) Contatti costanti con la Dirigenza e l'ufficio amministrativo (area alunni, DSGA) per
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Forganizzazione delle uscite didattiche e viaggi d’istruzione;

f) Organizzazione della fase esecutiva delle uscite didattiche e delle gite su territorio urbani ed

extra urbano (prenotazioni, accordi con Enti pubblici/privati, agenzie);
g) Predisposizione e compilazione della modulistica interna concordata con I'uff. di segreteria;

h) Lavoro di preparazione di circolari, elenchi alunni, autorizzazioni, individuazioni € nomine
accompagnatori, preventivi di spesa, prenotazioni, modalita di pagamento verificate ed

accertate con la segreteria;

i) Monitoraggio in itinere e supervisione delle procedure di partenza con verifica delle misure di
sicurezza e delle comunicazioni alla polizia stradale. Segnalazione al DS e DSGA di eventuali

disfunzioni e inconvenienti riscontrati con pullman e agenzia di viaggio;

j) Partecipazione alle riunioni dello staff dirigenziale al fine di monitorare in itinere 'andamento

delle attivita realizzate.

Il compenso forfettario sara determinato in sede di contrattazione integrativa d’Istituto a.s. 2025-
2026, corrisposto in rapporto all’effettivo svolgimento del presente incarico e previa presentazione

di dettagliata relazione in merito.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Alessandra Del Prete

(Firma autografa sostitutita a
mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,
comma 2 del D.L.vo n. 39/1993)



