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Alla docente Sacino Simona
Al DSGA

Amministrazione Trasparente

OGGETTO: conferimento incarico di funzione strumentale area 1 — Coordinamento e gestione
del P.T.O.F. primaria — infanzia per 1’a.s. 2025/2026.

ILDIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO rart. 33 del CCNL 29/11/2007;

VISTO l'art. 37 del CCNL del 31/08/1999;

VISTO il CCNL scuola del 19/04/2018;

VISTO il D.P.R n.275/1999- “Regolamento recante norme in materia di autonomia, delle Istituzioni
Scolastiche;

VISTO il D.Lgs n. 165/2001, art.25 comma 5 “Norme generali sull’'ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;

VISTA la Legge 13 luglio 2015 n. 107,
VISTE le domande pervenute;

ACQUISITA la disponibilita del docente;

TENUTO CONTO delle esigenze dell'lstituto e del Piano Triennale dell’Offerta Formativa;
CONFERISCE

all'ins. Sacino Simona la Funzione Strumentale AREA 1 - Coordinamento e gestione del
P.T.O.F. scuola Primaria —Infanzia.

La funzione prevede I'espletamento dei seguenti compiti:

a) Gestione e revisione edl PTOF — RAV - PDM,;

b) Revisione e aggiornamento annuale delle sezioni del PTOF in gestione digitale,

c) Coordinamento della progettazione curricolare e di ampliamento dell’'offerta formativa in
stretto collegamento con dirigenza e uff. amministrati: raccolta schede di progetto per
I'avvio di progetti interni di ampliamento dell’offerta formativa, predisposizione di prospetti
per il bando di gara di progetti esterni, monitoraggio in itinere (calendarizzazione degli
interventi, predisposizione di appositi registri di presenza, chiusura dei progetti con raccolta
della documentazione e valutazione finale);

d) Revisione condivisa di un documento di passaggio tra le scuole dell'infanzia e la Scuola
Primaria per la raccolta dati funzionale delle classi quinte (griglie informative di sintesi) ;

e) Incontri di carattere ludico formativo tra il gruppo di alunni di cnque anni e le classi della
scuola primaria — Open Day;
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f) Programmazione di collaborazioni trasversali di orientamento su progetti didattici mirati tra
la scuola Primaria e Secondaria di Primo Grado;

g) Certificazione delle competenze;

h) Supporto ai docenti per I'attuazione di itinerari metodologici didattici innovativi incentrati
sull’acquisizione delle competenze e monitoraggio degli interventi;

i) Partecipazione alle riunioni dello staff dirigenziale al fine di monitorare in itinere
andamento delle attivita realizzate;

j) Organizzazione e gestione delle prove invalsi;

k) Valutazione e Autovalutazione d’Istituto;

I) Monitoraggio degli esiti delle rilevazioni quadrimestrali degli apprendimenti;

m) Sostegno ai docenti nella progettazione dell'offerta formativa e nell’innovazione didattica e
organizzativa;

n) Coordinamento delle prove di valutazione d'istituto di primo e secondo quadrimestre e
relativa rendicontazione dei risultati ai fini dell’autovalutazione d’Istituto.

Il compenso forfettario sara determinato in sede di contrattazione integrativa d’Istituto a.s. 2025-
2026, corrisposto in rapporto all'effettivo svolgimento del presente incarico e previa presentazione
di dettagliata relazione in merito.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Alessandra Del Prete

(Firma autografa sostitutita a
mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,
comma 2 del D.L.vo n. 39/1993)



