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Istituto Comprensivo Botrugno, Nociglia, San Cassiano e Supersano
Via G. Puccini n®41 - C. A. P. 73040 Supersano (LECCE)

Sito Web: hiips://icsupersano.edu. it/

Tel 0833/822857 o L~muail. LEICSAHO00Q@jistruzione. it
Codice fiscale; 90018450750 Codice meccanografico: LEICSBAH00Q

PEC: leic8ah00q(@pec.istruzione.it

Supersano, fa fede il timbro di protocollo

All'Albo on-line sul sito web istituzionale
https://icsupersano.edu.it

Al Amministrazione Trasparente del sito web istituzionale
Sezione Personale

Alla Bacheca Web di Progetto
Al Direttore S.G.A.
Agli Atti

OGGETTO: LETTERA DI INCARICO TUTOR PER LO SVOLGIMENTO DI PERCORS! DI FORMAZIONE PER LA
TRANSIZIONE DIGITALE - Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e
Ricerca - Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nide
alle Universita - Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione
digitale per il personale scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione
digitale (D.M. 66/2023)"

CNP: LEICBAHO0Q - M4C1/2.1-2023-1222-P-36825
CUP: ES4D23004330006

L" IsTiTuTO COMPRENSIVO BOTRUGNO, NOCIGLIA, SAN CASSIANO, SUPERSANO C.F. e Partita IVA 90018450750 con sede
legale in Supersano (Le) alla Via G. Puccini, n. 41 in persona del Dirigente Scolastico pro tempore Giuseppa Di
Secli, ivi domiciliato per la sua qualita di legale rappresentante nel seguito, per brevita, «Istituto»

VISTA la determina di avvio di una procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei
curriculum, per la selezione di figure professionali INTERNE - REGISTRO PROTOCOLLO
0003246 del 02,05.2024;
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VISTA la dichiarazione del Dirigente Scolastico per la valutazione delle candidature pervenute a
seguito dell’awviso di selezione - REGISTRO PROTOCOLLO 0003634 del 14.05.2024;

VISTO il verbale di valutazione delle istanze pervenute per il conferimento degli incarichi individuali
relativi all'awiso Prot, nr. 0003246 del 02.05.2024 - REGISTRO PROTOCOLLO 0003635 del
14.05.2024;
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PREMESSO CHE

L” IsTITuTo COMPRENSIVO BOTRUGNO, NOCIGLIA, SAN CASSIANO, SUPERSANO attua azioni nell’ambito del
progetto in oggetto;
per l'attuazione dei suddetti percorsi e affidata al Dirigente Scolastico in qualitd di RUP Ia
responsabilita della esecuzione;
la responsabilita organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente all’ istituzione
scolastica cui e stata autorizzata I’ attuazione del progetto e che il responsabile del progetto é
unicamente il Dirigente Scolastico pro-tempore;
per il raggiungimento del Target e dei Milestones del progetto & necessario individuare docenti
Tutor per la conduzione delle attivita relative ai Percorsi di formazione sulla transizione digitale;
che la Prof.ssa PALMA Lucia nata a [ N N C.-- D - '+
essere in possesso, come da curriculum vitae presentato, delle competenze necessarie allo
svolgimento dell’attivita ed é risultato in posizione idonea nella procedura selettiva espletata;

- non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato
derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con lo stesso, né altre
situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi;

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «lLettera»),
I'lstituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce alla Prof.ssa PALMA Lucia I'incarico di TUTOR per lo
svolgimento di percorsi di formazione sulla Transizione Digitale per n. 25 ore totali nell’lambito del progetto
PNRR Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico.
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) con codice CUP
E94D23004330006 Codice Progetto: M4C1/2.1-2023-1222-P-36825.

L’ incarico prevede |’ espletamento, nell' ambito della Missione 4 Istruzione e Ricerca - Componente 1 —
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita - Investimento 2.1: Didattica
digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico. Formazione del personale
scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023), delle seguenti attivita:

. predisporre, in collaborazione con I'esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi;

. avere cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei
partecipanti, degli esperti e la propria, I'orario d’inizio e fine della lezione;

© accertare |'avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale patto
formativo;

. segnalare in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del
previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere;

. curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri

compiti in itinere o anche prima/dopo I'intervento formativo;

partecipare alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano;
inserire i dati relativi alla gestione del percorso;

registrare |e anagrafiche;

inserire la programmatzione giornaliera delle attivita;

concordare l'orario con gli esperti;

provvedere alla gestione della classe;

descrivere e documentare i prodotti dell'intervento;

inserire un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento eventualmente
messe in atto,
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oA Le attivita oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni
strettamente connesse ed essenziall per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del
PNRR, funzionalmente vincolate all'effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed
espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in

premessa;

v L'Incaricato si impegna ad eseguire I'Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge;

v L’incaricato si impegna a svolgere le attivita di cui all'articolo 1, comma 1, al di fuori dell'orario di

servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. m_pi. AOOGAMBI. Registro
Decreti. u. 0141549, del 07 dicembre 2023;

v L'incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento
dei dipendenti del Ministero dell’lstruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105;

v La durata dell’'incarico & di nr. 25 ore, a decorrere dalla data della presente nomina e fino al termine
del progetto comunque non oltre il 30.09.2025;

v Non & ammesso il rinnovo dell'incarico. L'eventuale differimento del termine di conclusione

dell'Incarico originario & consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per
ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di
affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli
interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento;

v Per I'lncarico conferito & pattuito un corrispettivo pari ad € 34,00 (Euro trentaquattro/00), importo
inteso lordo stato omnicomprensivo di ogni onere ed accessorio, cosi come definito nel piano
economico dell’avviso del Ministero, rapportato alle ore effettivamente prestate;

v Le ore indicate sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di servizio. Nessun
importo verra riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario neanche
sotto forma di recupero o di intensificazione. L’ orario indicato potra subire rimodulazioni in
funzione della effettiva erogazione da parte del MIM. |l pagamento verra effettuato solo a seguito
di erogazione dei fondi da parte del MIM;

v Il corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall’lstituto, previo svolgimento delle
attivita previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e della
relazione conclusiva sul percorso nella quale indicare le attivita svolte, obiettivi raggiunti,
valutazione dell'impatto del progetto sugli alunni coinvolti ed eventuali problematiche riscontrate,
compatibilmente con I'assegnazione delle risorse da parte dell’Unita di Missione del PNRR presso il
Ministero dell'lstruzione e del Merito.

Si allega alla presente “Lettera di Incarico”:
¥ Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilita e di conflitto di interessi.

Letto, confermato e sottoscritto,

LINCARICATO IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Giuseppa DI SECLI
Documento informatico sottoscritto con firma digitale
; (ex art. 24 D.Lgs. n.82 del 07/03/2005)
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