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Istituto Comprensivo Botrugno, Nociglia, San Cassiano e Supersano 
Via G. Puccini n° 41 – C. A. P. 73040 Supersano (LECCE) 

Sito Web: https://icsupersano.edu.it/ 

 

Tel.  0833/822857                                                                                       E-mail:LEIC8AH00Q@istruzione.it 

Codice fiscale: 90018450750                                                                 Codice meccanografico:LEIC8AH00Q 

PEC: leic8ah00q@pec.istruzione.it 

 

Supersano, fa fede il timbro di protocollo 
 

All’Albo on-line sul sito web istituzionale 

https://icsupersano.edu.it 

 

All’Amministrazione Trasparente del sito web istituzionale 

Sezione Bandi e Contratti 

 

Alla Liquid Law Srl 
Via L. Ariosto, nr. 81 73100 Lecce (Le) 

liquidlawsrl@pec.it 
 

 

OGGETTO: Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca - Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 2.1: Didattica digitale 

integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico. Formazione del personale 

scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023)” 

 

CNP: LEIC8AH00Q - M4C1I2.1-2023-1222-P-36825  

CUP: E94D23004330006 

CIG: B4312CED7C 

 

CONTRATTO CON ENTE DI FORMAZIONE ESTERNO PER IL CONFERIMENTO DI INCARICO PER L’ ATTIVAZIONE DI 
NR. 1 CORSO FORMATIVO RELATIVO ALLA DIGITALIZZAZIONE AMMINISTRATIVA DELLA SEGRETERIA 

SCOLASTICA E AL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE DIGITALI DEL PERSONALE ATA 

 
TRA 

L’Istituto Comprensivo Botrugno, Nociglia, San Cassiano e Supersano con sede in Supersano, Prov. di Lecce , C.F.: 

90018450750, Codice Ministeriale leic8ah00q, rappresentato legalmente dal Dirigente Scolastico Giuseppa Di 

Seclì, nata a Casarano Prov. di Lecce Il 01.08.1977, C. F. : DSCGPP77M41B936K, d’ora in poi “Committente” 

e 

l’operatore economico LIQUID LAW SRL gestore di corsi su amministrazione digitale e privacy con sede in Lecce 
(Le) alla Via Ludovico Ariosto nr. 81 - 73100 - P.IVA 04966760755, PEC: liquidlawsrl@pec.it di seguito denominata 
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“Prestatore” legalmente rappresentata dal Dott. Faggiano Alessandro nato a Lecce il 29.05.1974 C.F. 
FGGLNS74E29E506Z 
 
VISTA la nota MIUR di protocollo AOODGEFID/1588 del 13.01.2016 riguardante le “Linee Guida dell’ 

Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture inferiore alla 
soglia comunitaria”; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTE le delibere degli OO.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura e alla 
realizzazione del progetto con inserimento nel P.T.O.F. in caso di ammissione al finanziamento; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, relativo alla destinazione delle 
risorse per l’attuazione di “progetti in essere” del PNRR relativi alle linee di investimento 2.1 
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” e 3.2 
“Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” 
nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 
dall’Unione europea – Next Generation EU; 

VISTO l’Allegato 1 del D.M. 66/2023 del 12 aprile 2023 recante “Decreto di riparto delle risorse alle 
istituzioni scolastiche in attuazione della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 
formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” nell’ambito della Missione 4 – 
Istruzione e Ricerca – Componente 1 – “Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli 
asili nido all’Università” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea 
– Next Generation EU”; 

VISTO la nota n. AOOGABMI-0141549 del 07/12/2023 riportante le Istruzioni operative per l’attuazione 
dell’investimento; 

VISTO    l’accordo di concessione prot. n° 38254 del 03.03.2024 che costituisce formale autorizzazione 
all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 

VALUTATE le Linee Guida dell’ Autorità di Gestione per l’affidamento di contratti pubblici di servizi e 
forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria; 

VISTE le delibere del Collegio dei Docenti e del Consiglio d’ Istituto con le quali si stabiliscono i requisiti 
ed i criteri per il reclutamento delle varie figure professionali per attuare progetti PON-FSE (2014-
2020); 

DATO ATTO  della necessità di affidare ad esperti il servizio di formazione per la realizzazione di nr. 1 percorso 
di formazione sul campo relativo alla digitalizzazione amministrativa della segreteria scolastica e 
al potenziamento delle competenze digitali del personale ATA, per un totale di n. 25 ore; 

VISTA la Decisione a contrarre per l’affidamento diretto su MEPA tramite Trattativa Diretta inferiore ai 
140.000 euro ai sensi dell’ art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 del servizio di formazione 
del personale ATA REGISTRO PROTOCOLLO - 0007317 - 08.11.2024; 

VISTO  l’Ordine di acquisto su MEPA nr. 855450 del 08.11.2024 REGISTRO PROTOCOLLO - 0007319 - 
08.11.2024; 

 
TUTTO CIO’ PREMESSO 

SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE 
 
 

Art. 1 - PREMESSE 
Le premesse e tutti i documenti di seguito indicati formano parte integrante e sostanziale del presente 
Contratto, da valere alla stregua di giuridica presupposizione e costituiscono canone interpretativo della 
comune volontà delle parti: 
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 ALL.A-Dichiarazione requisiti ART. 80  

 ALL.B-Patto di integrità  

 ALL.C-Dichiarazione conto dedicato 

 ALL.D-Dichiarazione conflitto d’interesse  

 ALL.E-Dichiarazione pari opportunità e disabilità  

 ALL:F-Dichiarazione titolare effettivo  

 ALL.G-Dichiarazione di impegno a costituire garanzia definitiva 

 
 
Art. 2 - OGGETTO DELLA FORNITURA 

Oggetto del presente Contratto è l’affidamento del Servizio “Laboratori di formazione sul campo” secondo il 
dettaglio indicato nella RDO n. 855450 espletata sul Mepa in data 08/11/2024: 
 

TIPOLOGIA DI ATTIVITÀ 
FORMATIVA E FINALITÀ 

NUMERO E 
TIPOLOGIA DI 

ESPERTI 
RICHIESTI 

DESTINATARI DEL 
PROGETTO 

FORMATIVO 

ARTICOLAZIONE DEL 
CORSO 

N. ORE 

Corso di formazione sul 
campo relativo alla 

digitalizzazione 
amministrativa della 

segreteria scolastica e al 
potenziamento delle 

competenze digitali del 
personale ATA 

N. 1 DOCENTE 
ESPERTO DI 

LINGUA 
INGLESE 

DIRIGENTI, PERSONALE 
ATA e TEAM DIGITALE 

dell’ Istituto 
Comprensivo Botrugno 
Nociglia San Cassiano 

Supersano 
 

Gruppo 
min 5  

Giovedì(o martedì)  
dalle ore 15:00 
alle ore 18:00 

25 ore 

 
 
Art. 3 – DURATA DEL CONTRATTO 

Il Servizio ha una durata di n. 25 ore e dovrà esse espletato entro il 30/09/2025. 
Il Servizio dovrà essere effettuato nel rispetto del cronoprogramma, delle milestone e dei target del PNRR. 

 
Art. 4 – MODALITÀ DI ESECUZIONE DELL’AFFIDAMENTO 

L’Affidatario si impegna espressamente a: 

 a) osservare tutte le indicazioni e direttive, operative, di indirizzo e di controllo, diramate dall’Istituto, 
nell’adempimento delle proprie prestazioni;  
b) dare immediata comunicazione di ogni circostanza che possa interferire sull’esecuzione delle attività di cui al 
presente Contratto;  
c) adottare tutte le misure organizzative necessarie a garantire la riservatezza dei dipendenti dell’Istituto;  
d) rispettare la tempistica di realizzazione/avanzamento delle attività progettuali secondo quanto previsto nel 
presente Contratto e nei rispettivi allegati, in coerenza con le tempistiche, milestone e target previste dal 
cronoprogramma procedurale di misura e nel PNRR; 
 e) comunicare preventivamente dati anagrafici e curricula dei formatori che saranno impegnati, per conto 
dell’Affidatario, nell’attività di formazione ai dipendenti dell’Istituto. 
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Art. 5 - OBBLIGHI DEGLI ESPERTI 
Nell’ambito dell’incarico ricevuto i formatori provvederanno a: 
- elaborare e presentare la propria proposta progettuale in dettaglio inerente al modulo, conforme a 

quanto previsto dal progetto PNRR ammesso al finanziamento; 
- se ritenuto necessario dal Dirigente Scolastico, apportare rettifiche ed adeguamenti alla propria ipotesi 

progettuale presentata in fase di candidatura; 
- partecipare agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attività e finalizzati alla definizione dei 

programmi, alla predisposizione dei materiali di report sulle attività svolte; 
- coadiuvare il Dirigente Scolastico, il D.S.G.A., i tutor, il referente per la valutazione nonché le eventuali 

ulteriori figure di piano, nella gestione della piattaforma e di tutte le operazioni di carattere 
organizzativo-didattico necessarie allo svolgimento del progetto ed in particolare ai percorsi affidati; 

- laddove previsto, in relazione a ciascun destinatario, collaborare con le altre figure del piano; 
- tramite il sistema di gestione (GPU), garantire la registrazione sistematica e puntuale di tutte le 

informazioni relative alle attività svolte, richieste dal sistema di monitoraggio e alle verifiche ad esse 
correlate; 

- rispettare il calendario delle attività emanato da questa Istituzione scolastica; 
- a conclusione del modulo per il quale si è ottenuto conferimento di incarico, raccogliere tramite scheda 

di autovalutazione finale le indicazioni sul raggiungimento o meno dei target, sulle risorse impiegate e 
sulle difficoltà riscontrate nella realizzazione dell’ intervento; 

- svolgere e portare a compimento, relativamente alla propria mansione, quant’altro previsto dal PNRR - 
DM 66/2023. 

 

Art. 6 - CORRISPETTIVI DEI SERVIZI RESI 
Il Committente corrisponderà alla LIQUID LAW SRL la somma di € 3.050,00 (tremilacinquanta/00) per il 

corso acquistato; il servizio richiesto è esente Iva (ex art.10 DPR 633/72). 
Inoltre, la scuola di formazione si impegna a provvedere in proprio alle coperture assicurative per infortuni 

e responsabilità civile verso terzi per i propri esperti. Ai sensi dell’ art. 7 comma 6 D. Lgs. 165/2001 il 
corrispettivo sarà assoggettato alle disposizioni contenute nella normativa fiscale e previdenziale in materia di 
lavoro autonomo. 

L’ importo suddetto è comprensivo di tutte le spese (vitto, alloggio, viaggio) eventualmente affrontate. Il 
Committente si impegna a liquidare il compenso di cui trattasi solo all’ atto del finanziamento da parte del 
M.I.M. e non prima della completa erogazione dei singoli servizi e dietro presentazione da parte del Prestatore 
di regolare fattura elettronica in regola con la vigente normativa fiscale. Il presente contratto non dà luogo a 
trattamento di fine rapporto. 

Qualora le attività non potessero essere concluse per qualsiasi motivo, anche dipendente dal Committente, 
il compenso sarà liquidato in misura proporzionale al lavoro effettivamente svolto. 

Art. 7 - MODALITÀ’ DI PAGAMENTO 
I pagamenti saranno effettuati nel rispetto della normativa comunitaria, nazionale e regionale tenuto conto 

anche dell’ art. 2 comma 9 del D.L. 3/10/2006, n. 286 che ha introdotto l’art. 48 bis al DPR 29/9/73 n. 602 
(disposizioni sui pagamenti di importi superiori a 5.000,00 euro) e previa emissione di fattura elettronica di spesa 
intestata all’ I. C. Botrugno, Nociglia, San Cassiano, Supersano Via G. Puccini nr 41 - 73040 Supersano (Le) Codice 
Fiscale 90018450750 Codice Univoco UFPDU5. Si fa presente che, ai sensi del decreto del Ministero dell’ 
Economia e delle Finanze n. 55 del 3 aprile 2013, il Prestatore dovrà produrre, nei confronti di questa istituzione 
scolastica, esclusivamente fatture elettroniche, nel rispetto delle specifiche tecniche reperibili sul sito 
www.fatturapa.gov.it. La fattura dovrà rispettare le norme vigenti in merito all’applicazione dell’ IVA esposta 
secondo le regole dello Split Payment. 
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Il pagamento sarà effettuato con bonifico bancario. Prima di qualsiasi pagamento in acconto/saldo l’ 
Istituto Comprensivo effettuerà la verifica, ai sensi della vigente normativa, del regolare adempimento dell’ 
Agenzia degli obblighi normativi in materia di D.U.R.C. (documento unico di regolarità contributiva) con richiesta 
telematica e, se dovuta, verifica telematica con il servizio ex Equitalia per la non inadempienza esattoriale del 
creditore e dopo accertamento della regolarità delle prestazioni effettuate, con pagamento sul conto corrente 
dedicato per l’appalto in oggetto, come comunicato dalla ditta appaltatrice, nel rispetto della legge n. 136/2010 
sulla tracciabilità dei flussi finanziari.  

Sulla fattura dovrà altresì essere indicato il CIG di riferimento. 

Art. 8 - OBBLIGHI DI RISERVATEZZA 
Le parti si obbligano a mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che transitano sui 

dispositivi di elaborazione e di trasmissione dati, di cui vengano in possesso e, comunque, a conoscenza, a non 
divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e a non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi 
diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del presente contratto. 

Art. 9 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Il Committente e il Prestatore, ai sensi della normativa italiana ed europea in materia di protezione dei dati 

personali (Regolamento UE 2016/679), dichiarano di procedere al trattamento dei dati personali comunicati per 
le finalità inerenti all’esecuzione del presente contratto e all’adempimento degli obblighi legali e contrattuali 
dallo stesso derivanti. 

Il Prestatore tratterà in via autonoma i dati personali raccolti in virtù delle attività e dei servizi erogati per le 
finalità connesse all’esecuzione del presente contratto. 

Le Parti si impegnano, nell'esecuzione di tutte le attività connesse che possono comportare il trattamento 
dei dati personali, ad agire in conformità con la normativa in materia di protezione dei dati personali applicabile, 
osservando misure organizzative e tecniche adeguate, nonché idonee a garantire la sicurezza delle informazioni 
sotto l’aspetto della riservatezza, disponibilità e confidenzialità dei dati personali trattati, nonché atte a 
prevenire rischi di distruzione, perdita o alterazione, anche accidentale, di dati e documenti. 

Art. 10 - RECESSO 
Le parti convengono ai sensi e per gli effetti dell’ art. 1373 c.c. che, per motivazioni diverse, compresa 

un’eventuale valutazione negativa emersa dall’ azione di monitoraggio del percorso, il Committente potrà 
recedere dal presente contratto qualora lo stesso ne ritenga inopportuna la sua condizione a termine. Sono 
consentite, nell’arco della durata dell’ incarico solo tre assenze giustificate con adeguata documentazione. Una 
sola assenza non giustificata potrà essere causa di recesso del contratto. Il committente dovrà comunicare al 
Prestatore per iscritto a mezzo lettera raccomandata con ricevuta di ritorno, la propria volontà di recedere dal 
contratto e, dalla data di ricezione di detta comunicazione, il contratto cesserà di produrre qualsivoglia effetto tra 
le parti. 

Art. 11 - OBBLIGHI DI VIGILANZA 
L’ Esperto incaricato dal Prestatore per ciascuna prestazione oraria ovvero per ciascuna prestazione di più 

ore consecutive svolte si impegna ad apporre la propria firma autografa sull’ apposito registro e dichiara: 
1. di aver preso visione e conoscenza degli artt. 2043, 2047, 2048 del Codice Civile, integrati dall’ art. 61 

della legge 11.07.1980 n. 312; 
2. di assumere a proprio carico la vigilanza sugli alunni ad esso affidati nell’ambito dell’ intervento 

didattico di cui al presente contratto. 

Art. 12 - CODICE DI COMPORTAMENTO 
L’ Esperto incaricato dal Prestatore dichiara di aver preso visione e di accettare il codice di comportamento 

dei dipendenti pubblici, pubblicato in data 04.06.2013 sulla G.U. n. 129 e modificato con D.P.R. n. 81 del 
13.06.2023, pubblicato in G.U. n. 150 del 29.06.2023.  
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Art. 13 - SCHEDA DATI 
Ai fini dell’esecutività del presente contratto, il Committente compila la seguente scheda riassuntiva, utile 

al Prestatore ai fini dell’ archiviazione digitale dell’atto: 
 

Denominazione ente  
Istituto Comprensivo Botrugno, Nociglia, San 

Cassiano e Supersano 

Indirizzo  Via G. Puccini, n. 41 – 73040 Supersano (Le) 

C.F  90018450750 

P.Iva  90018450750 

Codice identificativo IPA (ai fini della fatturazione) Istsc_leic8ah00q 

Codice CIG  B29301D8B1 

Tel. 0833/822857 

Posta elettronica ordinaria - PEO (email)  leic8ah00q@istruzione.it 

PEC  leic8ah00q@pec.istruzione.it 

Referente per la scuola ai fini contrattuali D.S.G.A.: Oronza PISANO’ 

Contatti referente  0833/822857 

Split payment (si o no) SI 
 

 

Art. 14 - MODIFICAZIONI 
Ogni genere di modifica e/o integrazione del presente contratto deve essere redatta in forma scritta e 

controfirmata da entrambe le parti. 

Art. 15 - FORO COMPETENTE 
Per qualsiasi controversia dovesse insorgere a seguito dell’ interpretazione, esecuzione ed applicazione del 

presente contratto, le parti convengono la competenza esclusiva del Foro di Lecce. 

Art. 16.   CLAUSOLA DI RINVIO 

Per quanto non espressamente richiamato nella presente scrittura contrattuale, si rinvia alla normativa 
vigente in materia già sopra menzionata in premessa, alle norme del Codice Civile per la medesima fattispecie. 

Il presente contratto avrà efficacia dalla data di stipula e fino al completo adempimento di tutte le 
obbligazioni in esso previste. 

 
Letto, approvato e sottoscritto con firma digitale e trasmesso a mezzo PEC tra le parti. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Giuseppa DI SECLÌ 

Documento informatico sottoscritto con firma digitale 

(ex art. 24 D.Lgs. n.82 del 07/03/2005) 

 

Il Prestatore 
Liquid Law srl 

 L’Amministratore Unico 
(Dott. Alessandro FAGGIANO) 

Firma digitale 
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