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ORDINE DIRETTO DI ACQUISTO

Nr. Identificativo Ordine

5611554

Descrizione Ordine

Ordinazione registri per i plessi scolastici dell'l.C. - a.s.
2020/2021

Strumento d'acquisto

Mercato Elettronico

CIG Z5B2DB276C

CupP non inserito

Bando BENI

Categoria(Lotto) Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per
il restauro

Data Creazione Ordine 17/07/2020

Validita Documento d'Ordine (gg solari) 4

Data Limite invio Ordine firmato digitalmente

Nome Ente

21/07/2020

AMMINISTRAZIONE CONTRAENTE

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE > UFFICI SCOLASTICI
REGIONALI > UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE
PUGLIA > ISTITUTI COMPRENSIVI > -ISTITUTO
COMPRENSIVO DI BOTRUGNO NOCIGLIA
S.CASSIANO SUPERSANO

Codice Fiscale Ente

90018450750

Nome Ufficio

ISTITUTO COMPRENSIVO DI BOTRUGNO NOCIGLIA
S.CASSIANO E SUPERSANO

Indirizzo Ufficio

VIA GIACOMO PUCCINI N. 41, 73040 - SUPERSANO

elettronica

(LE)
Telefono / FAX ufficio 0833631074/0833631074
IPA - Codice univoco ufficio per Fatturazione | UFPDU5S

Punto Ordinante

CATERINA ROSARIA SCARASCIA / CF:
SCRCRNS57E411L419Q

Email Punto Ordinante

CATERINAROSARIA.SCARASCIA@ISTRUZIONE.IT

Partita IVA Intestatario Fattura

90018450750

Ordine istruito da

CATERINA ROSARIA SCARASCIA

FORNITORE CONTRAENTE
Ragione Sociale ALTOGRAF SRL
Partita IVA Impresa 04739600759
Codice Fiscale Impresa 04739600759

Indirizzo Sede Legale

ZONA INDUSTRIALE - 73042 - CASARANO(LE)

Telefono / Fax

0833502319/0833502319

PEC Registro Imprese

ALTOGRAFSRL@PEC.IT

Tipologia impresa

SOCIETA A RESPONSABILITA LIMITATA

Numero di Iscrizione al Registro Imprese /
Nome e Nr iscrizione Albo Professionale

04739600759

Data di iscrizione Registro Imprese / 10/09/2015
Albo Professionale
Provincia sede Registro Imprese / LE
Albo Professionale
INAIL: Codice Ditta / Sede di Competenza 19780682/36
INPS: Matricola aziendale 4109915687
Posizioni Assicurative Territoriali - P.A.T. 22603197/25
numero
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PEC Ufficio Agenzia Entrate competente al | DP.LECCE.UTCASARANO@AGENZIAENTRATE.IT
rilascio attestazione regolarita pagamenti
imposte e tasse:

CCNL applicato / Settore AZIENDE GRAFICHE ED EDITORIALI / GRAFICA ED

Legge 136/2010: dati rilasciati dal Fornitore ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari

BENI
Nessun dato rilasciato

Oggetto dell'ordine ( 1 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Carra Editrice - Codice articolo produttore: 504101 - Nome commerciale del registro: Registro di classe -
Codice articolo fornitore: 504101 - Prezzo: 4,00 - Acquisti verdi: NO - Unita di misura: Pezzo - Quantita
vendibile per unita di misura: 1 - Tempo di consegna [giorni lavorativi]: 3 - Disponibilita minima garantita: 1000 -
Tipo contratto: Acquisto - Area di consegna: ITALIA - Tipologia: di classe - Formato [cm]: 25%35 - Pagine
(totale escluse copertine): 100

Oggetto dell'ordine ( 2 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Carra Editrice - Codice articolo produttore: 498809 - Nome commerciale del registro: Registro firma
presenza personale ATA 8 nomi - Codice articolo fornitore: 498809 - Prezzo: 11,20 - Acquisti verdi: NO - Unita
di misura: Pezzo - Quantita vendibile per unita di misura: 1 - Lotto minimo per unita di misura: 1 - Tempo di
consegna [giorni lavorativi]: 3 - Disponibilita minima garantita: 100 - Tipo contratto: Acquisto - Area di
consegna: ITALIA - Prezzo per unita di prodotto: 11,2000 - Unita di prodotto: Pezzo - Tipologia: firma Ata -
Formato [cm]: 25x35 - Pagine (totale escluse copertine): 50

Oggetto dell'ordine ( 3 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Altograf - Codice articolo produttore: 498022 - Nome commerciale del registro: REgistro di classe scuola
primaria con firme insegnanti - Codice articolo fornitore: 498022 - Prezzo: 5 - Acquisti verdi: NO - Unita di
misura: Pezzo - Quantitd vendibile per unita di misura: 1 - Lotto minimo per unita di misura: 1 - Tempo di
consegna [giorni lavorativi]: 3 - Disponibilita minima garantita: 500 - Descrizione tecnica: Registro di classe
scuola primaria con firme insegnanti - Tipo contratto: Acquisto - Area di consegna: ITALIA - Prezzo per unita di
prodotto: 5,0000 - Unita di prodotto: Pezzo - Tipologia: di classe - Formato [cm]: 23x32 - Pagine (totale escluse
copertine): 40

Oggetto dell'ordine ( 4 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Carra Editrice - Codice articolo produttore: 498863 - Nome commerciale del registro: Registro firma
presenza personale docente 20 nomi con sostituzione docente assente - Codice articolo fornitore: 498863 - Prezzo:
21,00 - Acquisti verdi: NO - Unita di misura: Pezzo - Quantita vendibile per unita di misura: 1 - Lotto minimo per
unita di misura: 1 - Tempo di consegna [giorni lavorativi]: 3 - Disponibilitd minima garantita: 100 - Tipo
contratto: Acquisto - Area di consegna: ITALIA - Prezzo per unita di prodotto: 21,0000 - Unita di prodotto: Pezzo
- Tipologia: firma professore - Formato [cm]: 25x35 - Pagine (totale escluse copertine): 50

Oggetto dell'ordine ( 5 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Carra Editrice - Codice articolo produttore: 498867 - Nome commerciale del registro: Registro firma
presenza personale docente 20 nomi - Codice articolo fornitore: 498867 - Prezzo: 12,70 - Acquisti verdi: NO -
Unita di misura: Pezzo - Quantita vendibile per unita di misura: 1 - Lotto minimo per unita di misura: 1 - Tempo
di consegna [giorni lavorativi]: 3 - Disponibilita minima garantita: 100 - Tipo contratto: Acquisto - Area di
consegna: ITALIA - Prezzo per unita di prodotto: 12,7000 - Unita di prodotto: Pezzo - Tipologia: firma professore
- Formato [cm]: 25x35 - Pagine (totale escluse copertine): 100

Oggetto dell'ordine ( 6 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Carra Editrice - Codice articolo produttore: 498866 - Nome commerciale del registro: Registro firma
presenza personale docente 40 nomi con sostituzione docente assente - Codice articolo fornitore: 498866 - Prezzo:
28,00 - Acquisti verdi: NO - Unita di misura: Pezzo - Quantita vendibile per unita di misura: 1 - Lotto minimo per
unita di misura: 1 - Tempo di consegna [giorni lavorativi]: 3 - Disponibilita minima garantita: 100 - Tipo
contratto: Acquisto - Area di consegna: ITALIA - Prezzo per unita di prodotto: 28,0000 - Unita di prodotto: Pezzo
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- Tipologia: firma professore - Formato [cm]: 25x35 - Pagine (totale escluse copertine): 100

Oggetto dell'ordine ( 7 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Carra Editrice - Codice articolo produttore: 498860 - Nome commerciale del registro: Registro firma
presenza personale ATA 15 nomi - Codice articolo fornitore: 498860 - Prezzo: 21,80 - Acquisti verdi: NO - Unita
di misura: Pezzo - Quantita vendibile per unita di misura: 1 - Lotto minimo per unita di misura: 1 - Tempo di
consegna [giorni lavorativi]: 3 - Disponibilita minima garantita: 100 - Tipo contratto: Acquisto - Area di
consegna: ITALIA - Prezzo per unita di prodotto: 21,8000 - Unita di prodotto: Pezzo - Tipologia: firma Ata -
Formato [cm]: 25x35 - Pagine (totale escluse copertine): 100

Oggetto dell'ordine ( 8 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Altograf - Codice articolo produttore: 498013 - Nome commerciale del registro: Registro di sostegno open
- Codice articolo fornitore: 498013 - Prezzo: 4,2 - Acquisti verdi: NO - Unita di misura: Pezzo - Quantita
vendibile per unita di misura: 1 - Tempo di consegna [giorni lavorativi]: 3 - Disponibilita minima garantita: 1000 -
Tipo contratto: Acquisto - Area di consegna: ITALIA - Prezzo per unita di prodotto: 4,2000 - Unita di prodotto:
Pezzo - Tipologia: per insegnante - Formato [cm]: 25x35 - Pagine (totale escluse copertine): 44

Oggetto dell'ordine ( 9 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Altograf - Codice articolo produttore: 50550102 - Nome commerciale del registro: Registro verbali
consiglio di classe triennale - Codice articolo fornitore: 50550102 - Prezzo: 6,2 - Acquisti verdi: NO - Unita di
misura: Pezzo - Quantita vendibile per unita di misura: 1 - Lotto minimo per unita di misura: 1 - Tempo di
consegna [giorni lavorativi]: 3 - Disponibilita minima garantita: 1000 - Tipo contratto: Acquisto - Area di
consegna: ITALIA - Prezzo per unita di prodotto: 6,2000 - Unita di prodotto: Pezzo - Tipologia: generico -
Formato [cm]: 22x32 - Pagine (totale escluse copertine): 180

Oggetto dell'ordine ( 10 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Altograf - Codice articolo produttore: 49940102 - Nome commerciale del registro: Registro dei verbali del
consiglio di interclasse/intersezione - Codice articolo fornitore: 49940102 - Prezzo: 13,94 - Acquisti verdi: NO -
Unita di misura: Pezzo - Quantita vendibile per unita di misura: 1 - Lotto minimo per unita di misura: 1 - Tempo
di consegna [giorni lavorativi]: 2 - Disponibilita minima garantita: 1000 - Descrizione tecnica: Registro verbali
consiglio di interclasse/intersezione 50 verbali - Tipo contratto: Acquisto - Area di consegna: ITALIA - Prezzo
per unita di prodotto: 13,9400 - Unita di prodotto: Pezzo - Tipologia: per insegnante - Formato [cm]: 25x35 -
Pagine (totale escluse copertine): 200

Oggetto dell'ordine ( 11 di 11 ) - Scheda tecnica: Registri

Marca: Altograf - Codice articolo produttore: 50400702 - Nome commerciale del registro: Registro insegnante
classico 2 fascicoli - Codice articolo fornitore: 50400702 - Prezzo: 3,4 - Acquisti verdi: NO - Unita di misura:
Pezzo - Quantita vendibile per unita di misura: 1 - Lotto minimo per unita di misura: 1 - Tempo di consegna
[giorni lavorativi]: 3 - Disponibilitd minima garantita: 1000 - Tipo contratto: Acquisto - Area di consegna:
ITALIA - Prezzo per unita di prodotto: 3,4000 - Unita di prodotto: Pezzo - Tipologia: generico - Formato [cm]:
25x35 - Pagine (totale escluse copertine): 40

ALTRI ELEMENTI DELL'ORDINE

Nome Valore
MEPA - Termini di pagamento per 30 GG Data Ricevimento Fattura
fornitura di prodotti

RIEPILOGO ECONOMICO

Oggetto | Nome Commerciale | Prezzo Unitario (€) Qta ordinata Prezzo Aliquota
Complessivo | IVA (%)
(IVA esclusa)
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Registro di classe

4,00

15 (Pezzo)

60,00 €

22,00

Registro firma
presenza personale
ATA 8 nomi

11,20

6 (Pezzo)

67,20 €

22,00

REgistro di classe
scuola primaria con
firme insegnanti

5,00

26 (Pezzo)

130,00 €

22,00

Registro firma
presenza personale
docente 20 nomi con
sostituzione docente
assente

21,00

7 (Pezzo)

147,00 €

22,00

Registro firma
presenza personale
docente 20 nomi

12,70

4 (Pezzo)

50,80 €

22,00

Registro firma
presenza personale
docente 40 nomi con
sostituzione docente
assente

28,00

1 (Pezzo)

28,00 €

22,00

Registro firma
presenza personale
ATA 15 nomi

21,80

1 (Pezzo)

21,80 €

22,00

Registro di sostegno
open

4,20

2 (Pezzo)

8,40 €

22,00

Registro verbali
consiglio di classe
triennale

6,20

7 (Pezzo)

43,40 €

22,00

10

Registro dei verbali
del consiglio di
interclasse/intersezi
one

13,94

2 (Pezzo)

27,88 €

22,00

11

Registro insegnante
classico 2 fascicoli

3,40

2 (Pezzo)

6,80 €

22,00
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Totale Ordine (IVA esclusa) € 591,28

IVA € 130,08

Totale Ordine (IVA inclusa) € 721,36

INFORMAZIONI DI CONSEGNA E FATTURAZIONE

Indirizzo di Consegna VIA GIACOMO PUCCINI N. 41 - 73040 - SUPERSANO - (LE)

Indirizzo di Fatturazione VIA GIACOMO PUCCINI N. 41 - 73040 - SUPERSANO - (LE)

Intestatario Fattura ISTITUTO COMPRENSIVO DI BOTRUGNO NOCIGLIA
S.CASSIANO SUPERSANO

Codice Fiscale Intestatario Fattura | 90018450750

Partita IVA da Fatturare 90018450750

Modalita di Pagamento non indicato

NOTE ALL’ORDINE

S| CHIEDE L'EMISSIONE DI NUMERO QUATTRO FATTURE PER RENDICONTARE LA SPESA
SOSTENUTA Al COMUNI DI BOTRUGNO - NOCIGLIA - SAN CASSIANO E SUPERSANO E,
PRECISAMENTE:

UNA FATTURA DI € 286,58 (I.V.A. INCLUSA) PER | REGISTRI DELLA SCUOLA DELL'INFANZIA E
PRIMARIA DI SUPERSANO;

UNA FATTURA DI € 156,21 (I.V.A. INCLUSA) PER | REGISTRI DELLA SCUOLA DELL'INFANZIA DI
BOTRUGNO;

UNA FATTURA DI € 157,67 (I.V.A. INCLUSA) PER | REGISTRI DELLA SCUOLA DELL'INFANZIA DI
NOCIGLIA;

UNA FATTURA DI € 120,90 (I.V.A. INCLUSA) PER | REGISTRI DELLA SCUOLA DELL'INFANZIA DI
SAN CASSIANO.

DOCUMENTI ALLEGATI ALL’ORDINE

Allegato 1.PATTO DI INTEGRITA' PATTO_DI_INTEGRITA.PDF - dim. 135.85 Kb

Allegato 2.DISCIPLINARE ODA SU MEPA DOC07219920200717095626.PDF - dim. 1752 Kb

Allegato 3.INFORMATIVA PRIVACY ALLEGATO PRIVACY FORNITORE.PDF - dim. 233.91 Kb

Allegato 4.D.G.U.E. FILE EDITABILE DGUE - REGISTRI ALTOGRAF.DOC - dim. 201.5 Kb

DISCIPLINA ED ALTRI ELEMENTI APPLICABILI AL PRESENTE CONTRATTO

Ai sensi di quanto disposto dagli artt. 46, 47, 48 e 49 delle Regole del Sistema di e-procurement della
Pubblica Amministrazione, nel rispetto della procedura di acquisto mediante Ordine Diretto, con il
presente Ordine Diretto il Soggetto Aggiudicatore accetta |'offerta contenuta nel Catalogo del Fornitore
con riferimento al bene/servizio sopra indicato. Ad eccezione delle ipotesi previste ai comma 3, 4, 5, 6
del citato art. 49, il contratto deve intendersi automaticamente concluso e composto, oltre che dal
presente ordine diretto, dalle relative Condizioni generali ad esso applicabili ".Il presente documento di
ordine & esente da registrazione fiscale, salvo che in caso d'uso. Per quanto non espressamente
indicato, si rinvia a quanto disposto dalle predette Regole del Sistema di e-procurement della Pubblica
Amministrazione.

QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE
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