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INFORMAZIONIPERSONALI  llariaMaruccio

®ilariamaruccio@gmail.com

POSIZIONERICOPERTA Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi
Liceo “Rita Levi Montalcini” di Casarano (Le) a.s. 2023/2024

Istituto Comprensivo “P. Ramati” di Cerano (No) negli aa.ss. 2020/2021, 2021/2022, 2022/23
= Coordinamento e gestione delle attivita del personale ATA,

= Attivita di istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atti amministrativi contabili, di
ragioneria e di economato.

= Attivita di gestione dei beni mobili e degli inventari.
= Attivita tutoriale, di aggiornamento e formazione nei confronti del personale.
= Incarichi ispettivi.

= Attivita di gestione amministrativo-contabile e di supporto al RUP dei progetti finanziati con i
fondi PON FSE, FESR e PNRR.

ESPERIENZA
PROFESSIONALE |

22/08/2018-18/02/20190peratore call-center inbound

Adecco ltalia S.p.A per Comdata S.p.A.

= Assistenza clienti in ambito commerciale, amministrativo e tecnico per Sky ltalia S.R.L.

03/03/2017-31/05/2018  Avvocato
StudioLegaleAvv.AntonioCostantini,Maglie(Italia)
= Assistenzalegale.

= Redazionedipareriedattigiudiziariedextragiudiziarinmateriadidirittocivile,dirittodellavoroedellapre
videnzasocialeedirittopenale.

= Sostituzioniinudienzeinnanziallagiurisdizionedimerito.

01/09/2015-31/12/2016  Praticanteavvocatoabilitataalpatrocinio
StudioLegaleAvv.AntonioCostantini,Maglie(Italia)
= Assistenzalegale.

= Redazionediattigiudiziariedextragiudiziariepareriinmateriadidirittocivile,dirittodellavoroedellapre
videnzasociale,dirittopenale.

= Sostituzioniinudienzeinnanziallagiurisdizionedimerito.

08/01/2014-08/07/2015  Tirocinioperl'abilitazioneall'eserciziodellaprofessionediavvocato
StudiolLegale"AntonioCostantini*,Maglie(Italia)

= Redazionedipareriediattigiudiziariedextragiudiziarinmateriadidirittocivile dirittodellavoroedellapre
videnzasocialeedirittopenale.

= Sostituzioneinudienzeinnanziallagiurisdizionedimerito.
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ISTRUZIONEEFORMAZIONE

22/11/2016

26/09/2015-07/12/2015

05/11/1998-17/10/2013

15/09/1993-15/07/1998

COMPETENZEPERSONALI

20/4/23

Linguamadre

Linguestraniere

inglese
tedesco

Competenzecomunicative

Curriculumvitae llariaMaruccio

Abilitazioneall'eserciziodellaprofessionediAvvocato
MinisterodellaGiustizia-CortediAppellodiLecce,Lecce(ltalia)
Competenzegenerali:

= diritto.

Competenzeprofessionali:

= redazionediparerinmateriadidirittocivileedirittopenale

= redazionediattinmateriadidirittopenale.

= colloguiooraleindirittocivile,penale,processualepenale,ecclesiastico,comunitario,ordinamentoforen
se.

Attestatodipartecipazionealcorsointensivodipreparazione
perl'esamediabilitazioneall'eserciziodellaprofessionediavvocato

Consigliodell'OrdinedegliAvvocatidiLecce,Lecce(ltalia)
Competenzegenerali:

= dirittocivile.

= dirittopenale.

= diritoamministrativo.

Competenzetecnicheprofessional:

= redazionedipareri.

= redazionediattigiudiziari.

Laureaingiurisprudenza Livello7QEQ
UniversitadelSalento,Lecce(ltalia)

Competenzegenerali:

= diritto.

Competenzetecnicheprofessionali:

= diritoamministrativo.

= tesiindirittotributario”"Lanuovafiscalitacomunale”.

Diplomadimaturitaclassica Livello4QEQ
Liceo-ginnasiostatale"FrancescaCapece",Maglie(ltalia)

Principalitematiche:

= materieumanistiche.

||
italiano
COMPRENSIONE PAR ATO PRODUZIONESCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzioneorale
B2 B2 B2 B2 B2
Al Al Al Al Al

Livelli:AleA2:Utentebase-B1eB2:Utenteautonomo-
CleC2:UtenteavanzatoQuadroComuneEuropeodiRiferimentodelleLingue
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Competenzeorganizzativee
gestionali
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=Eccellenteabilitaespressivaecomunicativa,siascrittacheorale, maturatadamoltianni,grazie
aglistudisuperiorieuniversitariealtirocinioperl'eserciziodellaprofessionediavvocato.

Ottimacapacitadirelazionarsiconglialtriaqualsiasilivello,aprescinderedalruolorivestitoedallapersona
dellinterlocutore, acquisita grazie al contatto costante con i clienti dello studio
legaleduranteiltirocinioperl'eserciziodellaprofessioneforense.

Ottimapredisposizioneallavorodigruppomaturatagraziealtirocinioperl'eserciziodellaprofes
sionediavvocatopressounostudiolegalecheimpieganumerosicollaboratori.

Ottimacapacitadilavorareinsquadraperilraggiungimentodegliobiettivistabiliti.

Ottimecompetenzeorganizzativeacquisiteduranteiltirociniopressolostudiolegalequaleaddettaalla
stesura di atti giudiziari ed extragiudiziari e sostituta processuale in udienze innanzi
allagiurisdizionedimerito.

Buone competenze nell'attivita di coordinamento del personale ATA e nella risoluzione dei
conflitti.

©Unioneeuropea,2002-2018|http://europass.cedefop.europa.eu Pagina3/4



§<europass

20/4/23

Competenzeprofessionali

Competenzedigitali

Patentediguida

ALLEGATI
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=Totaleautonomianellastesuradiattigiudiziariedextragiudiziariepareriinmateriadidirittocivile,diritto del
lavoro e della previdenza sociale e diritto penale (come tirocinante presso uno
studiolegaleeroaddettaallastesuradegliatti).

= Buonapadronanzadeldirittoprocessualecivileedellaprocedurapenaleacquisitagrazieallesostitu
zioniinudienzaeffettuateperil dominus.

= Ottimacompetenzaadindirizzareiclientiversolasoluzionepitiopportunaperleloroesigenze.
= Buona competenza nell’attivita gestione delle procedure amministrativo-contabili.

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione . . .
. L Creazione . Risoluzione
delleinforma Comunicazione - Sicurezza . .
Zioni diContenu diproblemi

ti
Utenteavanzato Utenteavanzato Utenteautonomo Utenteavanzato Utenteavanzato

Competenzedigitali-Schedaper!'autovalutazione

NuovaECDL FULL STANDARD

Buonapadronanzadellasuiteperufficio(elaboratoretesti,foglioelettronico,suitedipresentazione)edelpr
ocessociviletelematico.

Buona padronanza nell'utilizzo delle piattaforme GPU, SIF, FUTURA e dei software
gestionali di segreteria.

Autorizzazione.pdf
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Autorizzazione.pdf@

AUTORIZZAZIONEALTRATTAMENTODEIDATIPERSONALI

losottoscrittallariaMaruccio,nataaPoggiardo(Le)il15/09/1979eresidenteinMaglie(Le)allaviaFilippoTur
atin.32,autorizzoiltrattamentodeimieidatipersonaliaisensidelD.LGSn.196/2003.

llariaMaruccio
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