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Data e protocollo come da segnatura documentale 

AVVISO PUBBLICO PER AFFIDAMENTO DI UN INCARICO DI ESPERTO 

INTERNO/ESTERNO 

NELLA FORMAZIONE GENERALE SULLA ISO 9001 E SUI SISTEMI DI GESTIONE 

DELLA QUALITA’ 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO  l’art. 7 comma 6 del D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001; 

VISTO  l’art. 9 del DPR n.275/99; 

VISTA  la circolare del Dipartimento della Funzione Pubblica n.2/08; 

VISTO  il D.I. n. 129 del 28/08/2018 “Nuovo Regolamento di Contabilità”; 

VISTO in particolare l’art. 43 comma 3 del D.I. 28 Agosto 2018 n. 129, che recita: 

<<E' fatto divieto alle istituzioni scolastiche di acquistare servizi per lo 

svolgimento di attività che rientrano nelle ordinarie funzioni o mansioni 

proprie del personale in servizio nella scuola, fatti salvi i contratti di 

prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine 

di garantire l'arricchimento dell'offerta formativa, nonché la realizzazione di 

specifici programmi di ricerca e di sperimentazione>>; 

VISTO il D.Lgs. 12 aprile 2006 n.163 << Codice dei contratti pubblici relativi a 

lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 

2004/18/CE>>; 

VISTO il DPR N.207/2010 <<Regolamento di esecuzione ed attuazione del decreto 

legislativo 12 aprile 2006, n. 163, recante «Codice dei contratti pubblici 

relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 

2004/18/CE»>>; 

TENUTO CONTO  dei criteri stabiliti dal Consiglio d’Istituto in materia di incarichi a personale 

esterno all’amministrazione; 

VISTO  il Programma Annuale 2021 approvato con delibera n.2 del 10/02/2021; 

CONSIDERATO Il Piano Triennale dell’Offerta formativa (PTOF 2019/2022) approvato con 

delibera del Consiglio di Istituto n. 4 del 05.12.2019; 

CONSIDERATO  che l’ISIS Carducci Volta Pacinotti di Piombino opera come Agenzia 

Formativa sia nell’ambito della Formazione professionale che della 

Formazione più in generale secondo un Sistema di gestione della qualità che 

si basa sulla valutazione dell’efficacia e dell’efficienza dell’azione intrapresa; 

VISTA  il D.I. N.326 /95 <<Compensi spettanti per attività di direzione e di docenza 

relativi alle iniziative di formazione>>;  

VERIFICATA l’Esigenza di costituire all’interno dell’Istituto una Commissione Qualità 

adeguatamente formata e aggiornata non solamente in relazione 
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all’evoluzione della normativa sulla certificazione della qualità, ma nello 

spirito del coinvolgimento nella cultura della qualità di tutte le componenti 

scolastiche e del territorio promuovendo un costante miglioramento verso la 

condivisione delle procedure e dei percorsi da adottare; 

 

EMANA 

IL PRESENTE AVVISO PUBBLICO PER INCARICO DI PRESTAZIONE D’OPERA 

OCCASIONALE PER ESPERTO ESTERNO NELLA FORMAZIONE GENERALE SULLA 

ISO 9001 E SUI SISTEMI DI GESTIONE DELLA QUALITA’ 

DI CUI LA PREMESSA E’ PARTE INTEGRANTE 

IL PRESENTE AVVISO E’ RIVOLTO ANCHE AL PERSONALE INTERNO CON LE 

PROFESSIONALITA’ RICHIESTE PER LO SVOLGIMENTO DELL’INCARICO CHE IN 

CASO DI DOMANDA /REQUISITI RITENUTI CONFORMI AVRA’ LA PRIORITA’ 

NELL’INDIVIDUAZIONE 

 

PROGETTO PERIODO IMPORTO LORDO 

Formazione ISO 9001 e Sistemi 

Qualità 

Dalla stipula del contratto fino al 

31/12/2021 con possibilità di 

proroga 

€ 41,32/ora 

omnicomprensivo di 

qualsiasi onere (anche delle 

ritenute erariale, IVA e 

Iscrizione cassa se dovuta) 

per un numero massimo di 

100 ore di attività 

 

A TAL FINE RENDE NOTO 

E’ aperta la selezione per il conferimento di un incarico per prestazioni professionali non 

continuative, tramite stipula di un contratto di prestazione d’opera da conferire ad un esperto 

interno/esterno per sistema di gestione della qualità, con procedura comparativa per soli titoli, per 

le prestazioni di seguito specificate: 

PRESTAZIONI RICHIESTE 

 Formazione generale sulla ISO 9001 e sui Sistemi di Gestione della Qualità 

 Formazione specifica sul Sistema di Gestione della Qualità aziendale e relativa 

documentazione 

 Revisione Analisi del Contesto, delle istanze delle Parti Interessate e Valutazione dei Rischi 

e delle Opportunità 

 Revisione PQ.4.2.01 “Gestione documentazione + Predisposizione “Elenco documenti del 

Sistema Qualità” 
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 Revisione organica della documentazione di gestione delle risorse umane interne (Manuale 

Qualità + PO 11 Formazione + parte della PQ 08 “Coordinamento Progetto e selezione 

risorse”) + predisposizione della tabella dei Requisiti minimi del personale + fascicolo del 

personale per registrazione formazione svolta 

 Revisione PO.7.6.06 “Monitoraggio e Valutazione”: scindere il documento in due procedure 

distinte (Monitoraggio e prestazione dei processi aziendali / Valutazione delle competenze) 

+ individuazione di significativi indicatori di prestazione dei processi aziendali (incluso 

quelli previsti dal sistema di accreditamento della Regione Toscana) 

 Revisionare PO – 12 “Gestione Norme” con riferimento alla versione aggiornata della ISO 

9001 + Predisposizione “Elenco normativa applicabile” 

 Gestione delle non conformità e azioni correttive: revisionare le procedure esistenti (rendere 

più organica l’attuale documentazione ed aggiornare i riferimenti a punti di norma e alcuni 

argomenti superati – es.: azioni preventive) + implementare gestione concreta di tali attività 

 Revisione generale di tutte le altre procedure (aggiornamento punti norma ISO 9001 

versione 2015, allineamento alle prassi operative, eliminazione di modulistica obsoleta non 

più in uso, ecc.) 

 Riedizione Manuale Qualità 

 Aggiornamento schede gestione processi 

 Esecuzione audit interni 

 

Art 1 : 

Tipologia di incarico 

- La prestazione si configura di natura temporanea e darà luogo alla sottoscrizione di regolare 

Incarico/ Convenzione in base alla tipologia del personale selezionato.  

- L’incarico non costituisce rapporto di impiego e il compenso richiesto sarà erogato alla fine della 

prestazione professionale, previa presentazione di una relazione su quanto svolto.  

- Il prestatore d’opera dovrà presentare regolare notula se prevista dalla natura dell’incarico.  

- Nel caso dovesse emettere fattura questa dovrà essere emessa alla scuola con la procedura della 

fatturazione elettronica: CODICE UNIVOCO UF4KVV. 

 

Art 2: 

Requisiti richiesti 

 Essere in possesso della laurea specialistica di II livello / laurea magistrale; si potrà prescindere 

dal requisito della Laurea universitaria per professionisti iscritti in ordini /albi /categorie previsti 

dalla Legge specifici per la prestazione richiesta da almeno tre anni. 

 Essere in regola con gli adempimenti contributivi e fiscali se dovuti. 

 Essere in possesso dell’attestato di partecipazione a corsi di Responsabile Qualità, Auditor 

Sistemi di Gestione per la Qualità Possesso di certificazione di Project Manager. 

 Aver acquisito esperienza sulla certificazione degli istituti scolastici. 
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 Essere nell’Elenco Regionale Esperti di Valutazione degli Apprendimenti e della Certificazione 

delle Competenze. 

 Essere Valutatore di sistemi di qualità secondo le norme della serie ISO 9001. 

 Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati europei. 

 Godere dei diritti politici. 

 Non aver riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardano 

misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 

giudiziale. 

 Essere a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali e di non avere carichi penali. 

 

Art 3: 

Presentazione delle domande 

La domanda di partecipazione alla selezione, con allegato C.V. formato europeo, redatta in carta 

semplice dovrà essere indirizzata al Dirigente Scolastico e dovrà pervenire entro e non oltre le ore 

12:00 del giorno 14 Luglio 2021 tramite PEC liis01100c@pec.istruzione.it- con oggetto 

“Presentazione domanda per esperto nella formazione sulla certificazione di qualità UNI EN 

ISO 9001”.  

Non verranno prese in considerazione le domande che arriveranno dopo tale scadenza.  

La domanda, corredata dagli allegati richiesti, deve essere firmata. 

La selezione delle domande è effettuata dal Dirigente Scolastico o da un’apposita commissione, alla 

quale è rimessa la proposta dell’esperto a cui conferire l’incarico.  

La valutazione è effettuata sulla base dei seguenti criteri: 

 

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI DI STUDIO –CULTURALI E 

PROFESSIONALI 

Titoli culturali e 

Professionali  

Punti 10 

 

 

Punti 1 

 

 

Punti 3 

 

 

Punti 5 

 

per la Laurea specialistica di II livello/laurea 

magistrale  

 

per Specializzazione o Master nell’ambito specifico 

della Qualità max di punti 2 

 

per il possesso della qualifica di Ispettore ai sensi  

della norma UNI EN ISO 9001 

 

per ogni coso di formazione specifica e 

aggiornamento  

Massimo 

Punteggio 

70 
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Punti 2 

tenuto come docente nel settore della formazione 

generale ISO 9001 e sul sistema di gestione della 

qualità in ambito scolastico, fino ad un Max di punti 

35 

 

per ogni coso di formazione specifica e 

aggiornamento tenuto come docente nel settore della 

formazione generale ISO 9001 e sul sistema di 

gestione della qualità in altro ambito, fino ad un Max 

di punti 20 

 

I titoli culturali e professionali dovranno essere 

autocertificati nel c.v.  

Esperienza nel 

Settore  

Punti 2 

 

 

Punti 1 

per ogni consulenza annuale sui servizi afferenti la 

certificazione di qualità svolta in ambito scolastico 

fino a un max di punti 20 

 

per ogni consulenza annuale svolta in altro ambito 

fino ad un max di punti 10 

Massimo  

Punteggio 

30 

L’aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio di questa istituzione Scolastica, con apposito 

provvedimento che verrà inviato all’offerente che avrà ottenuto il punteggio più alto cumulando le 

voci di offerta. Essa avrà luogo quand’anche dovesse pervenire una sola offerta purché ritenuta 

valida e conforme alla prestazione richiesta . 

La domanda di partecipazione (Allegato 1) dovrà essere corredata da : 

-Curriculum vitae formato europeo  

-Modulo di autovalutazione dei titoli (Allegato 2) 

-Copia del documento di identità 

 

Si fa presente che: 

  l’istituzione scolastica potrà procedere ad idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle 

dichiarazioni rese dai candidati, ai sensi dell’art. 71 del DPR445/00;  

 gli aspiranti dipendenti dalle P.A. dovranno essere autorizzati e la stipula del contratto è 

subordinata a tale autorizzazione; 

  il contratto deve essere svolto personalmente dal soggetto aggiudicatario;  

 l’istituzione scolastica potrà recedere dal contratto anticipatamente qualora il collaboratore non 

presti la propria attività conformemente agli accordi presi, liquidando il collaboratore in relazione 

all’avanzamento della prestazione;  
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 la scuola si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 

domanda pienamente rispondente alle esigenze o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo 

insindacabile giudizio; 

  La scuola si riserva altresì di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di domande non 

ritenute idonee alla prestazione richiesta, o per altro sopravvenuto motivo a discrezione 

dell’Amministrazione. 

Il Dirigente sottoscrive il contratto. L’entità del compenso è da ritenersi omnicomprensivo di 

qualsiasi onere (anche delle ritenute erariale, IVA e Iscrizione cassa se dovuta) . Il compenso 

spettante è erogato previa presentazione di dichiarazione del contraente e del coordinatore della 

commissione che attestino lo svolgimento dell’incarico assegnato secondo quanto previsto 

dall’accordo. Il compenso sarà erogato previa presentazione della fattura e/o ricevuta dopo la 

verifica della regolarità contributiva. 

 

Art 4: 

Svolgimento, durata e compenso per l’incarico  

L’incarico avrà inizio indicativamente dal momento della sottoscrizione del contratto e fino al 

31/12/2021 con possibilità di proroga e prevede un numero massimo di 100 ore da svolgere sia in 

presenza che on line. 

L’incarico comprende anche la revisione delle procedure e di tutta la documentazione di gestione 

con particolare riferimento all’individuazione delle situazioni di non conformità e relativa azione 

correttiva ; la remunerazione oraria è omnicomprensiva (anche delle ritenute erariale, IVA e 

Iscrizione cassa se dovuta) ed ammonta ad Euro 41,32 (Euro quarantuno/32) con incarico del 

Dirigente Scolastico e non dà diritto al versamento dei contributi previdenziali, assistenziali o 

assicurativi da parte di questa Istituzione Scolastica.  

La formazione, come previsto dalle prestazione richieste, è rivolta al personale docente dell’ISIS 

Carducci – Volta – Pacinotti con particolare riferimento ai docenti facenti parte della Commissione 

Qualità e comprende oltre ad una formazione generale come specificato , anche una formazione 

calata sulle peculiarità dell’Istituto volta alla rimodulazione/aggiornamento della modulistica e delle 

procedure applicate oltre che ad una formazione specifica sull’evoluzione della materia delle 

certificazioni di qualità. 

Il compenso sarà erogato rapportato alle ore effettivamente prestate a seguito di monitoraggio e 

rendicontazione delle attività svolte . 

 

Art 5: 

Norme finali 

1. Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà di modificare, prorogare, sospendere o revocare il 

presente Avviso o parte di esso qualora se ne ravvisino la necessità e l’opportunità per ragioni di 

pubblico interesse. 

2. Il Dirigente Scolastico si riserva di revocare l’incarico qualora dai controlli effettuati 

risultassero dichiarazioni mendaci. 
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Art 6: 

Privacy 

Ai sensi dell’art.10 comma 1 della Legge 31 ottobre 1996 n. 675 e in seguito specificato dall’art.13 

del D.Lgs. 196/2003 (Codice sulla Privacy), nonché ai sensi del GDPR 2016/679 i dati personali 

forniti dagli aspiranti saranno raccolti per le finalità di gestione della selezione e potranno essere 

trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Si rimanda al 

link https://www.carduccivoltapacinotti.edu.it/pagina.asp?id=40 dell’Istituto in merito a specifiche 

informazioni su privacy e cookie policy. Il candidato dovrà autorizzare l’Istituto al trattamento dei 

dati personali. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico Sabrina Zottola. 

 

Art. 6 

PUBBLICITA’ dell’Avviso  

Il presente avviso è affisso all’Albo, pubblicato sul sito internet della scuola. Dell’esito della 

procedura comparativa sarà data analoga pubblicità. 

 

Art. 7 

Responsabile del Procedimento 

 

Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241/1990, viene nominato 

Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Sabrina Zottola. 

 

Allegati : 

Allegato 1 _ Modulo di domanda  

Allegato 2_ Modulo autovalutazione titoli  

Il Dirigente Scolastico 
Sabrina Zottola 

(Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa 

ai sensi art. 3 c. 2 D.L.vo 39/93) 
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