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Allegato A al Decreto di affidamento dell’incarico - Modello di Lettera di incarico 

 

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 

4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione 

europea – Next Generation EU – “Azione 2: Next generation Labs – Laboratori per le professioni digitali 

del futuro. 

Progetto "Aria, sole, terra e mare" - codice identificativo progetto M4C1I3.2-2022-962-P-10502 

CUP G74D22005880006 

 

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO “CARDUCCI-VOLTA-PACINOTTI” C.F. n. 90032670490 con sede legale in Via 

della Pace, 27/29 – 57025 Piombino (Li), in persona del Dott. Cristiano Lena, ivi domiciliato per la sua qualità 

di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

VISTI  

▪ La Delibera del Consiglio di Istituto del 30.03.2023 n. 8 (Prot. 6926 del 31.03.2023) di approvazione 

dell’assunzione dell’incarico di RUP e di coordinamento e direzione (project manager) da parte del 

Dirigente Scolastico nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole 

innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e 

resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

▪ La richiesta di autorizzazione allo svolgimento di incarico aggiuntivo inserita in piattaforma informatica 

(sito internet dell’Ufficio scolastico Regionale per la Toscana) in data 24.04.2023 concernente 

l'autorizzazione a svolgere l’attività di Project Manager e coordinamento generale del progetto Missione 

4: Istruzione E Ricerca - Componente 1- Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili 

nido alle Università - Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation Labs – Ambienti di apprendimento innovativi 

(PNRRR); 

▪ La determina di assunzione dell’incarico di PROJECT MANAGER per il coordinamento generale tecnico-

operativo del progetto - Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca - 

Componente 1- Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - 

LIIS01100C - A6C78FF - REGISTRO PROTOCOLLO - 0008567 - 24/04/2023 - II.5 - I

Firmato digitalmente da CRISTIANO LENA

mailto:LIIS01100C@istruzione.it
mailto:LIIS01100C@pec.istruzione.it


ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE 

"CARDUCCI - VOLTA - PACINOTTI" 

Via della Pace, 27/29 

57025 Piombino (LI) 

Tel. 0565 225376 -  Fax 0565 225240 

E-mail: LIIS01100C@istruzione.it -  PEC: LIIS01100C@pec.istruzione.it 
Cod. Mecc.: LIIS01100C -  Cod. Fiscale 90032670490 -  Cod. Fatturazione: UF4KVV -  Codice IPA: 

istsc_LIIS01100C 

 

2 

Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 2 - Next generation Labs – Laboratori digitali per le professioni del 

futuro; 

PREMESSO CHE  

▪ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 

derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi (Prot. 0008568 - 24/04/2023); 

▪ nella dichiarazione di inesistenza di cause di incompatibilità è contenuto l’impegno comunicare 

tempestivamente all’Istituzione scolastica eventuali variazioni che dovessero intervenire nel corso dello 

svolgimento dell’incarico; 

tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, 

come in epigrafe rappresentato,  

CONFERISCE 

al Dirigente Scolastico Cristiano Lena (nato il ************* a ********* Residente a ****************
**** in Via ****************– CF: ********************) l’incarico di Project Manager del progetto 

PNRR –

 

Missione  4:

 

Istruzione  e ricerca  Componente  1 – Investimento  3.2: Scuola  4.0 – Azione  2 – Next 

generation Labs –

 

Laboratori  digitali per le professioni  del futuro, Codice progetto M4C1I3.2-2022-962-P-

10502

 

a valere sul PNRR CUP G74D22005880006, secondo le modalità di seguito elencate. 

 

1. L’incarico avrà durata dalla data del presente atto fino al termine delle operazioni del progetto, ivi 

incluse la rendicontazione ed eventuali controlli; 

2. I compiti da svolgere sono quelli sono quelli relativi al coordinamento generale del progetto, come 

stabilito dalle circolari ministeriali richiamate in premessa, e sono assunti a titolo oneroso. In 

particolare, il Dirigente Scolastico nel ruolo di responsabile del coordinamento generale tecnico-

operativo (Project Manager) si occuperà delle fasi di avvio e di pianificazione, del coordinamento del 

gruppo di progetto, dell’esecuzione e del controllo del progetto stesso, in ossequio alla normativa 

vigente e alle istruzioni operative fornite dal Ministero dell’Istruzione e del Merito. In particolare, 

dovrà: 

• definire e comunicare gli obiettivi di progetto al gruppo di progetto 

• coordinare lo sviluppo dei piani di progetto 

• controllare, monitorare, coordinare la realizzazione della documentazione di progetto 

• gestire e guidare il gruppo di progetto 

• promuovere gli adattamenti metodologico-didattici necessari ai nuovi ambienti di apprendimento 

• predisporre il budget 

• coordinare il gruppo di progetto per la redazione dei Capitolati Tecnici e delle documentazioni di gara 

• supervisionare all’esecuzione delle procedure di selezione e affidamento 

• verificare e valutare i risultati e il raggiungimento degli obiettivi e degli indicatori, target e Milestone. 
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Le attività sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per la 

realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo 

raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni 

di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

3. che l'incarico è assunto temporaneamente a titolo gratuito, nelle more dell'acquisizione della necessaria 

autorizzazione dall'Ufficio Scolastico Regionale della Toscana, a seguito della richiesta del DS 

effettuata in data 24 aprile 2023; 

4. che a ricezione dell'autorizzazione dell'Ufficio Scolastico Regionale della Toscana seguirà ulteriore 

determina integrativa, dalla cui data decorrerà l'assunzione di incarico a titolo oneroso. 

5. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo massimo lordo Stato pari ad € 5.000,00 (Euro 

(cinquemila/00), rapportato alle ore effettivamente prestate.  

6. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte 

compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del 

PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito. 

 

Piombino (Li), 24/04/2023     IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

       Dott. CRISTIANO LENA 

       (Firma digitale)  

 

 

L’INCARICATO 

per accettazione 

Dott. CRISTIANO LENA 

(Firma digitale) 

______________________________________ 
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