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All’albo  dell’ISIS  “Carducci-Volta-Paciotti” -
Piombino

Alle scuole della Provincia di Livorno

A tutti gli interessati

OGGETTO: AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE DI UN ESPERTO IN WEB
COMMUNICATION PER LE ATTIVITA DI COMUNICAZIONE ON-LINE E OFF-LINE
RELATIVE AL PROGETTO “IMMAGINAZIONE: L’ IMMAGINE IN AZIONE, L’AZIONE
EDUCATIVA ATTRAVERSO IL LINGUAGGIO CINEMATOGRAFICO” FINANZIATO A
VALERE SULLE RISORSE DEL BANDO “IL LINGUAGGIO CINEMATOGRAFICO E
AUDIOVISIVO COME OGGETTO E STRUMENTO DI EDUCAZIONE E FORMAZIONE?” -
AZIONE: “CINEMASCUOLA LAB - SECONDARIE DI | E Il GRADO-D. MIM/MIC 861
dell’11/03/2022-
RIVOLTO A PERSONALE INTERNO ED ESTERNO ALL’AMMINISTRAZIONE

CUP :G71122001170001

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il DPR n. 275/1999;

VISTO il D.I. n. 129 del 28/08/2018 “Nuovo Regolamento di Contabilita”;

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro
alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Norme in materia di procedimento amministrativo e
di diritto di accesso ai documenti amministrativi’;

VISTO il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e

2014/25/UE per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti relativi a
lavori, servizi e forniture”;

VISTA la L.107 del 13 luglio 2015;

VISTO I’art. 40 della L. 27.12.1997, n. 449 (contratti di prestazione d’opera);

VISTA la legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni esterne;

VISTA la Circolare n. 2 del 11.03.2008 del Ministro della Funzione Pubblica (collaborazioni
esterne);

VISTO il Programma annuale approvato dal Consiglio di Istituto in data 15 febbraio 2023

TENUTO CONTO  dei criteri stabiliti dal Consiglio di Istituto in materia di incarichi a personale esterno
alla amministrazione;
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VISTO il Bando relativo alla concessione di contributi per le attivita “Il linguaggio

cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”,
cui I’IIS Carducci-Volta-Pacinotti ha risposto con la proposta progettuale in data 13
maggio 2022 (n. prot. 10940);

CONSIDERATO che in data 05 dicembre 2022 ¢ stata comunicata I’accettazione del finanziamento per
complessivi euro 62.440,00 come da Prot. 24764 del 05/12/2022;

TENUTO CONTO  della necessita di provvedere all’acquisizione del servizio in oggetto, al fine di
garantire il regolare svolgimento del progetto di cui in oggetto;

TENUTO CONTO  che -il Decreto Interministeriale n® 129/2018 -art. 43 comma 3 del D.I. n. 129/2018
consente la stipulazione di contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari
attivita ed insegnamenti, per sperimentazioni didattiche ed ordinamentali e per
I’ampliamento dell’offerta formativa;

CONSIDERATA la necessita di reperire personale esperto di elevata e spiccata esperienza e
professionalita;

EMANA IL PRESENTE AVVISO PER L’INDIVIDUAZIONE DI

UN ESPERTO IN WEB COMMUNICATION PER LE ATTIVITA DI COMUNICAZIONE ON-LINE

E OFF-LINE RELATIVE AL PROGETTO “IMMAGINAZIONE: L’IMMAGINE IN AZIONE,

L’AZIONE EDUCATIVA ATTRAVERSO IL LINGUAGGIO CINEMATOGRAFICO” RIVOLTO A

PERSONALE INTERNO ED ESTERNO ALL’AMMINISTRAZIONE

- IL PRESENTE AVVISO E’ RIVOLTO AL PERSONALE INTERNO ALL’AMMINISTRAZIONE
CON LE PROFESSIONALITA’ RICHIESTE PER LO SVOLGIMENTO DELL’INCARICO CHE
IN CASO DI DOMANDA /REQUISITI RITENUTI CONFORMI AVRA’ LA PRIORITA’
NELL’INDIVIDUAZIONE.

- IL PRESENTE AVVISO E° RIVOLTO ANCHE AL PERSONALE ESTERNO
ALL’AMMINISTRAZIONE CON LE PROFESSIONALITA’ RICHIESTE PER LO
SVOLGIMENTO DELL’INCARICO DI ESPERTO WEB COMUNICATION COME DAL
PRESENTE BANDO.

OGGETTO DELL'INCARICO

Al fine di assicurare la comunicazione relativa alle attivita svolte nell’ambito del progetto
“ImmaginAzione: 1’immagine in azione, 1’azione educativa attraverso il linguaggio cinematografico”
finanziato a valere sulle risorse del bando “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e
strumento di educazione e formazione” - azione: “Cinemascuola lab - secondarie di I e II grado, 1’Istituzione
scolastica necessita di un esperto in comunicazione web in grado di gestire in autonomia le attivita di
comunicazione on-line e off-line relative alla pagina dedicata del sito web istituzionale ed ai moderni social
network, anche attraverso la supervisione e realizzazione di attivita e materiale multimediale (video, immagine
coordinata, social media marketing). In particolare, nell’ambito della sezione appositamente dedicata al
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progetto del Sito Istituzionale dell’ISIS Carducci Volta Pacinotti, il soggetto cui si intende conferire I’incarico
dovra svolgere il ruolo di web content e social media manager, indirizzando la propria prestazione sulle
seguenti attivita:

1. Pianificazione e coordinamento della comunicazione;

2. ldeazione layout grafico della pagina web dedicata al progetto;

3. Creazione di materiale grafico, anche a scopo promozionale e pubblicitario per stampa e affissione;

4. Comunicazione digitale, mediante:

e la gestione e ’aggiornamento della pagina dedicata al progetto all’interno del Sito web della Scuola
attraverso la diffusione di comunicati e notizie, la pubblicizzazione di eventi organizzati e iniziative
da comunicare sul sito istituzionale e sui canali social ufficiali, avendo cura di uniformare lo stile
comunicativo delle varie informazioni e notizie;

e [’inserimento e la pubblicizzazione delle iniziative e degli eventi attraverso i canali social attivati
(Facebook ed Instagram) curando grafica, testi e fotografie;

Per I’esecuzione di tutte le sopra indicate prestazioni, si stima un fabbisogno complessivo non inferiore a 80
ore per la durata dell’incarico (da intendersi fino al 31/12/2023 e comunque fino alla completa conclusione del

Progetto).

2. PROFILO PROFESSIONALE E COMPETENZE RICHIESTE

Il profilo professionale richiesto necessita il possesso delle seguenti competenze e capacita:

¢ Conoscenza del mezzo internet e delle tecniche di gestione del sito (CSS e HTML);

e Conoscenza e abilita con i sistemi di Content Management System;

e Forte interesse per gli ambiti digitali ed in particolar modo per il Marketing e la comunicazione digitale;

¢ Conoscenza del Web Marketing e Social Media Management;

 Familiarita con le principali piattaforme social (Facebook, Instagram) e conoscenza approfondita degli aspetti
tecnici e operativi della comunicazione digitale;

e Capacita di copy writing e creazione di contenuti. La modalita di verifica delle competenze richieste avverra
sulla base della valutazione comparativa delle candidature, secondo le modalita di seguito indicate.

PROGETTO PERIODO IMPORTO LORDO

ESPERTO IN WEB Dalla stipula del contratto fino al | Per il personale esterno compenso

COMMUNICATION 31/12/2023 e comunque fino alla | massimo di €3.000,00 (tremila/00)
completa conclusione del Progetto comprensivo di qualsiasi onere

(IVA, Cassa, Rit. Acconto...) ; per
il personale interno fino ad un max
di 130 ore di attivita aggiuntive non
di insegnamento per un importo
orario di Euro 23,22 Lordo Stato
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3. REQUISITI DI AMMISSIONE
Ai fini della presentazione della candidatura occorre essere in possesso dei seguenti requisiti:
1. cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea, ovvero di Paesi terzi, non appartenenti
all’Unione Europea, purché il candidato sia in possesso di regolare permesso di soggiorno nel territorio dello
Stato italiano;
2. solo per i cittadini stranieri (comunitari ed extracomunitari), essere in possesso di adeguata conoscenza della
lingua italiana ed essere in possesso, fatta eccezione della titolarita della cittadinanza italiana, di tutti gli altri
requisiti previsti per i cittadini della Repubblica Italiana;
3. il godimento dei diritti civili e politici; per i cittadini non italiani tale dichiarazione é sostituita dalle
corrispondenti dichiarazioni in relazione all’ordinamento dello Stato di appartenenza;
4. non aver reso false dichiarazioni in merito a requisiti ed a condizioni rilevanti ai fini del conferimento di
incarichi;
5. non avere commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate da pubbliche
amministrazioni o enti pubblici;
6. non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali pendenti che impediscono, ai sensi delle
vigenti disposizioni in materia, ’instaurarsi di rapporti con la Pubblica Amministrazione;
7. essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;
8. essere in regola con gli adempimenti previdenziali e fiscali;
9. per gli aspiranti dipendenti della P.A. di non trovarsi in situazione, anche potenziale, di conflitto di interesse
con I’incarico oggetto del presente avviso o in alcuna delle situazioni di incompatibilita di cui all’art. 53 del
D.Lgs. n. 165/2001 e/o di inconferibilita di cui al D.Lgs. n. 39/2013;
10. essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione strettamente correlata al
contenuto della prestazione richiesta.

4. TITOLI CULTURALI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI
Per la partecipazione alla procedura di valutazione comparativa € richiesto inoltre il possesso dei seguenti
requisiti culturali e professionali:
a) lauree (L) o lauree magistrali (LM) o specialistiche (LS) o diplomi di laurea (DL) o equiparate;

b) conoscenza della lingua inglese di livello almeno B1 di cui al Quadro comune europeo di
riferimento per la conoscenza delle lingue;

c) Esperienza documentata negli ambiti delle attivita di web content management/marketing, anche in
ambienti social ed editing multimediali, della comunicazione istituzionale pubblica, con indicazione delle
competenze e capacita inerenti il profilo oggetto di selezione. Nel curriculum vitae il candidato dovra indicare
I’ente/azienda e relativo settore (pubblico/privato) presso cui ¢ stata espletata la relativa prestazione. | candidati
in possesso di titolo di studio conseguito all’estero devono produrre, in caso di conferimento dell’incarico,
apposita dichiarazione di valore e di equivalenza nei termini stabiliti dalla legislazione vigente.

Nella domanda i candidati dovranno inoltre dichiarare, a pena di esclusione, di aver preso visione del contenuto
del presente avviso di procedura comparativa e di accettare espressamente tutte le condizioni dello stesso in
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caso di conferimento dell’incarico. Tutti i requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del
termine per la presentazione della domanda di partecipazione alla presente procedura, pena 1’esclusione. I
requisiti culturali e professionali dovranno essere documentati e autocertificati attraverso il curriculum vitae
che dovra essere presentato in lingua italiana. Si precisa che 1’ammissione alla selezione dei candidati &
effettuata sulla base dei dati dichiarati nella domanda, integrati dal curriculum vitae, con riserva
dell’accertamento del possesso dei requisiti prescritti nei modi previsti dalle vigenti disposizioni di legge e
che, in caso di dichiarazioni mendaci, si procedera secondo quanto previsto dal D.P.R. 445/2000.
L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti di ammissione alla procedura ovvero la mancata
dichiarazione degli stessi nella domanda comporta, in qualunque momento, 1’esclusione dalla selezione o la
risoluzione del contratto di incarico eventualmente perfezionato.

5. DURATA DELL'INCARICO
L’incarico di cui al presente avviso decorrera dall’accettazione dello stesso ed avra termine il 31 dicembre
2023 e comungue fino alla completa conclusione del Progetto. Qualora fosse necessario per la definitiva
conclusione del Progetto ed in base alla disponibilita finanziaria prevista e ancora disponibile per questa
tipologia di incarichi, potra anche essere autorizzato un incremento delle ore massime attribuibili previa
accettazione dell’esperto individuato.

6. TIPOLOGIA DI INCARICO / COMPENSO

Il format dell’incarico e/o la formula contrattuale ¢ riconducibile ai contratti di prestazione d’opera
intellettuale occasionale e il trattamento economico, previsto dal piano finanziario, sara corrisposto secondo i
parametri previsti per le attivita di tutoraggio dal CCNL settore scolastico - Euro 17,50/h lordo dipendente
(Euro 23,22/h lordo stato) per attivita di tutoraggio ecc. per il personale interno.

Il compenso sara erogato in rapporto alle ore effettivamente autorizzate e verificate a seguito di
monitoraggio e rendicontazione delle attivita svolte fino ad un massimo di 130 ore.

In caso di personale esterno il compenso lordo massimo complessivamente determinato ¢ pari a €3.000,00
Iva compresa se dovuta comprensivo di qualsiasi altro onere sia a carico del dipendente che
dell’ Amministrazione. Non sono previsti altri compensi, anche per spese accessorie, oltre a quello sopra
menzionato. Il compenso sara liquidato alla conclusione del progetto, rendicontato dalla relazione sull’attivita
svolta. In caso di esperto esterno il pagamento avverra a 30gg dal ricevimento di fattura elettronica/ricevuta
prestazione occasionale, con bonifico su cch/ccp.

7. MODALITA DI RECLUTAMENTO E VALUTAZIONE DELLE DOMANDE
Tutti gli interessati possono manifestare il proprio interesse inviando il proprio curriculum (CV formato
europeo) dal quale si deve evincere il possesso di requisiti adeguati alla realizzazione degli obiettivi. L’istanza
redatta in carta libera, dovra contenere oltre ai dati anagrafici, ai titoli culturali e accademici con la
specificazione della data e dell’Istituto universitario di conseguimento del titolo accademico, il voto, tutti gli
altri titoli considerati congrui con la candidatura, la dichiarazione di cui all’ Art. 3.
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La selezione delle domande ¢ effettuata dal Dirigente Scolastico o da un’apposita commissione all’uopo

nominata, alla quale ¢ rimessa la proposta dell’esperto a cui conferire 1’incarico, comparando i curricula

pervenuti al protocollo dell’istituto, @ mano, con raccomandata R/C o via PEC all’indirizzo:

liis01100c@pec.istruzione.it entro le ore 12.00 del giorno 15 marzo 2023 secondo i criteri stabiliti dal

Consiglio di Istituto per il reclutamento degli esperti interni ed esterni nell’apposito regolamento.

Non verranno prese in considerazione le domande che arriveranno dopo tale scadenza.

Sara comunque data precedenza al personale interno all’Amministrazione scolastica.

I titoli oggetto di valutazione da curriculum vitae, diversi e ulteriori rispetto a quelli necessari per I’ammissione,

sono seguenti:

INDICATORI ADOTTATI DALLA COMMISSIONE PER LA COMPARAZIONE:
TABELLA DI VALUTAZIONE TITOLI

Titoli ed esperienze professionali (Per I’attribuzione si | Punteggio (Punteggio massimo totale 75 PUNTI)
invita ad indicare sul CV la lettera A-B-C-D-E-F alla
quale si riferisce il titolo dichiarato)

A) Diploma di laurea conseguito ai sensi | Punti 15
dell’ordinamento previgente il D.M. 509/1999 (vecchio
ordinamento  universitario) in  Scienze  della
Comunicazione, Relazioni pubbliche o altro diploma di
laurea equiparato e/o equipollente oppure Laurea
specialistica (LS)/Magistrale (LM), conseguita ai sensi
del D.M. 509/99 o ai sensi del D.M. 270/2004 (nuovo
ordinamento) in Scienze della comunicazione e/o0 in
Relazioni pubbliche, appartenente ad una delle seguenti
classi 13/S, 59/S, 67/S, 100/S, 101/S delle lauree
specialistiche, nonché ad una delle seguenti classi LM-19,
LM-59, LM-91, LM-92, LM93 delle lauree magistrali o
altro titolo universitario italiano o conseguito all’estero
dichiarato equiparato e/o equipollente a quelli sopra
elencati

B) Diploma di Laurea triennale in Scienze della | Punti5
comunicazione appartenente alla classe 14 delle lauree
DM 509/99 e alla classe L-20 delle lauree DM 270/04, o
in Scienze politiche (indirizzo comunicazione, media e
giornalismo) appartenente alla classe 15 delle lauree DM
509/99 e alla classe L-36 delle lauree DM 270/04, o in
Relazioni pubbliche e/o altro diploma di laurea equiparato
e/o equipollente;
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C) Comprovata esperienza professionale in attivita
corrispondenti a quelle oggetto di incarico (fino a un
massimo di 25 punti) per es. attivita di Ufficio stampa
presso Amministrazioni Pubbliche -Consulente nella
comunicazione e nella pubblicita presso Enti Pubblici.

Punti 5 per ogni anno di attivita corrispondente a quella
oggetto dell’incarico (o frazione proporzionale per periodi
inferiori; i mesi saranno valutati in dodicesimi di anno, con
arrotondamento a mese intero per periodi superiori a 15
giorni) fino a un massimo di 25 punti

D) Comprovata esperienza professionale svolta presso
soggetti privati operanti in ambito sociale, educativo o
culturale in attivita corrispondenti a quelle oggetto di
incarico (diverse e ulteriori rispetto a quelle di cui al
precedente punto A), (fino a un massimo di 10 punti) per
es. attivita di Ufficio stampa presso amministrazioni
private

Punti 5 per ogni anno di attivita corrispondente a quella
oggetto dell’incarico (o frazione proporzionale per periodi
inferiori; i mesi saranno valutati in dodicesimi di anno, con
arrotondamento a mese intero per periodi superiori a 15
giorni) fino a un massimo di 10 punti

E) Incarico di animatore digitale, team digitale con
particolare riferimento alla gestione di siti web di

Punti 5 se da piu di cinque anni
Punti 2 entro i cinque anni

Istituzioni Scolastiche

F) Superamento dell’esame di idoneita professionale per
I’iscrizione nell’elenco dei giornalisti professionisti

Punti 15

A parita di punteggio si terra conto del seguente criterio:

Esperienza nell’area d’interesse, con valutazione positiva e senza demerito.

Ai criteri sopra descritti, dovranno corrispondere le seguenti caratteristiche che potranno essere valutate dal
Dirigente Scolastico con colloquio o attraverso la richiesta di esibizione di documentazione probante:
adeguatezza delle competenze rispetto all’obiettivo che la scuola si pone nel progetto, da realizzare, eventuali
precedenti esperienze gia realizzate nel settore con esiti ottimi e consolidata competenza certificabile anche da
altre scuole o enti dove si € prestata la propria opera di esperto nel settore indicato. L’Istituto si riserva di
procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di un’unica istanza pervenuta entro i termini,
pienamente rispondente alle esigenze progettuali 0 di non procedere all’attribuzione dello stesso, a suo
insindacabile giudizio.

Gli aspiranti dipendenti della P.A. 0 da altra amministrazione dovranno essere autorizzati e I’incarico
potra essere conferito solamente previa autorizzazione dell’ Amministrazione di appartenenza.

La domanda di partecipazione (Allegato 1) dovra essere corredata da:

- Allegato 2 Modulo di autovalutazione dei titoli

- Allegato 3 Curriculum vitae formato europeo

- Copia fotostatica del documento di identita.

Si fa presente che:

* I’istituzione scolastica potra procedere ad idonei controlli sulla veridicita del contenuto delle dichiarazioni
rese dai candidati, ai sensi dell’art. 71 del DPR445/00;
« il contratto deve essere svolto personalmente dal soggetto aggiudicatario;
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* Iistituzione scolastica potra recedere dal contratto anticipatamente qualora il collaboratore non presti la
propria attivitd conformemente agli accordi presi, liquidando il collaboratore in relazione all’avanzamento
della prestazione;

« Il Dirigente Scolastico si riserva la facolta di modificare, prorogare, sospendere o revocare il presente Avviso
o parte di esso qualora se ne ravvisino la necessita e I’opportunita per ragioni di pubblico interesse.

« Il Dirigente Scolastico si riserva di revocare ’incarico qualora dai controlli effettuati risultassero
dichiarazioni mendaci. L’incarico non costituisce rapporto di impiego ¢ il compenso spettante sara erogato
al termine della prestazione previa presentazione del registro delle attivita realizzate, la relazione finale e la
dichiarazione dettagliata delle ore prestate.

Ai sensi dell’art.10 comma 1 della Legge 31 ottobre 1996 n. 675 e in seguito specificato dall’art.13 del D.Lgs.

196/2003 (Codice sulla Privacy), nonché ai sensi del GDPR 2016/679 i dati personali forniti dagli aspiranti

saranno raccolti per le finalita di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata

e comungue in ottemperanza alle norme vigenti. Si rimanda al link

https://www.carduccivoltapacinotti.edu.it/pagina.asp?id=40 dell’Istituto in merito a specifiche informazioni su

privacy e cookie policy.

Il candidato autorizza 1’Istituto al trattamento dei dati personali ai sensi del DIgs 196 del 30/06/2003 e

dell’art.13 GDPR.

Il titolare del trattamento dei dati € il Dirigente Scolastico Cristiano Lena.

8. PUBBLICITA’ DELL’AVVISO
Il presente avviso ¢ affisso all’Albo, pubblicato sul sito internet della scuola. Dell’esito della procedura
comparativa sara data analoga pubblicita.

9. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241/1990, viene nominato Responsabile del
Procedimento il Dirigente Scolastico Cristiano Lena.

Allegati:

Allegato 1 - Modulo di domanda/istanza di partecipazione
Allegato 2 - Modulo autovalutazione titoli

Allegato 3 — Formato CV Europeo

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Cristiano Lena
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