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Luogo e data

Egregio Prof. XXXXXXXXXXXXXX
SEDE

OGGETTO: Nomina ad “Amministratore degli account della piattaforma MICROSOFT OFFICE 365"

Nell’ambito del trattamento e della protezione dei dati personali, ai sensi dell’articolo 28 del Regolamento
UE 679/2016 il sottoscritto  Prof.  XXXXXXXXXXXXXX Dirigente Scolastico dell'lstituto
XXOKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX designa il Sig. XXXXXXXXXXXXXXXX come Amministratore degli account
della piattaforma “MICROSOFT OFFICE 365”.

L’ Amministratore degli Account utente per il solo dominio di appartenenza “XXXXXXXXXXXXXXXXXX”
della piattaforma ¢ autorizzato a:

e assicurare la custodia delle credenziali amministrative per la gestione dei sistemi di autenticazione e
autorizzazione in uso e di prossima attivazione;

e creare e gestire gli utenti (personale docente, ATA, studenti, famiglie) assegnando a ciascuno
solamente i poteri di accesso che gli sono propri, ossia la possibilita di accesso ai soli dati riferiti alle
loro classi per quanto concerne i docenti, ed a quelli riferiti ai soli compagni per quanto concerne gli
allievi);

® creare gruppi di utenti in base alle risorse da loro utilizzabili;

e prestare assistenza nell’attivazione e configurazione di servizi vari legati alla piattaforma nell’ottica
della dematerializzazione e digitalizzazione dei documenti;

e applicare le misure di sicurezza suggerite ed indicate nelle buone prassi allegate.

A tal fine il Sig. XXXXXXXXXXXXXXXXX dichiara:

a) dipossedere le caratteristiche di esperienza, capacita ed affidabilita necessarie alla funzione
attribuita;

b) difornire idonea garanzia del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi
compreso il profilo relativo alla sicurezza;

c) diaver consultato il Regolamento interno per I'utilizzo degli strumenti informatici ed in particolare il
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Regolamento relativo all’'uso della piattaforma.

Dichiara inoltre che sara sua cura:

a) informare prontamente il Dirigente Scolastico di tutte le questioni rilevanti ai fini di legge ed in
termini di sicurezza;

b) non comunicare e non diffondere i dati personali conosciuti o ai quali si abbia avuto accesso nello
svolgimento delle prestazioni contrattuali, se non autorizzato dal Titolare del Trattamento;

¢) non comunicare a nessuno le eventuali informazioni acquisite durante la permanenza negli uffici;

d) non utilizzare i dati trattati e le informazioni acquisite per finalita che non siano strettamente inerenti
all'oggetto del contratto o della convenzione o dell’accordo, che condiziona la presente autorizzazione;

e) osservare la massima riservatezza in merito alle informazioni ottenute nello svolgimento dell’attivita
professionale, incluse le informazioni relative alla situazione di sicurezza dell’organizzazione, come
sistemi operativi, applicativi software, documentazione, architettura e connessioni di rete;

f) attenersi, in ogni caso, a tutte le istruzioni che saranno impartite dal Dirigente Scolastico;

La presente autorizzazione € condizionata, per oggetto e durata, al contratto in corso di esecuzione tra
le parti e si intendera revocata di diritto alla scadenza del rapporto o alla risoluzione, per qualsiasi causa,
dello stesso.

Il Dirigente Scolastico L’Amministratore della piattaforma
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