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PREMESSA  

La scuola dell’infanzia rappresenta il primo gradino del percorso di istruzione; concorre 

all’educazione ed allo sviluppo affettivo, psicomotorio, cognitivo, morale, religioso e 

sociale dei bambini promuovendone le potenzialità di relazione, autonomia, creatività, 

apprendimento ed inoltre mira ad assicurare un’effettiva uguaglianza delle opportunità 

educative. Nel rispetto del ruolo educativo dei genitori contribuisce alla formazione 

integrale dei bambini.  
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ORARI SCUOLA INFANZIA “BONACCORSI” 

ENTRATA  Dalle ore 8:00 alle ore 9:00  

USCITA  Alle ore 11:15 (prima uscita; SENZA MENSA) 

USCITA  Alle ore 13:30 (seconda uscita; CON MENSA) 

RIENTRO  Alle ore 13:30 per chi non usufruisce della mensa 

USCITA  Dalle ore 15:45 alle ore 16:00 (terza uscita) 

 

ORARI SCUOLA INFANZIA “DON GINELLI”  

ENTRATA  Dalle ore 8:00 alle ore 9:00 

USCITA  Alle ore 11:30 (prima uscita; SENZA MENSA) 

USCITA  Dalle ore 13:20 alle ore 13:30 (seconda uscita; CON MENSA) 

RIENTRO  Dalle ore 13:20 alle ore 13:30 per chi non usufruisce 

della  mensa 

USCITA  Dalle ore 15:45 alle ore 16:00 (terza uscita) 

 
 

ORARI SCUOLA INFANZIA “DUCATONA”  

ENTRATA  Dalle ore 8:00 alle ore 9:00 

USCITA  Dalle ore 11:45 alle ore 12:00 (prima uscita; SENZA MENSA) 

USCITA  Dalle ore 13:15 alle ore 13:30 (seconda uscita; CON MENSA) 

RIENTRO  Dalle ore 13:15 alle 13:30 per chi non usufruisce della 
mensa 

USCITA  Dalle ore 15:30 alle ore 16:00 (terza uscita)  
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Rispetto dell’orario di ingresso e degli orari di uscita prestabiliti  
 

●​ Per una corretta e produttiva organizzazione del lavoro didattico si chiede alle famiglie il 
rigoroso rispetto dell’orario di ingresso e degli orari di uscita prestabiliti evitando ritardi.  

●​ I bambini possono essere ammessi a scuola dopo l’orario abituale d’ingresso ed entro e 
non oltre le ore 10:00 soltanto in caso di visite mediche, vaccinazioni, terapie e previa 
comunicazione telefonica alla scuola. Ciò è richiesto per evitare l’interruzione delle 
attività didattiche e per motivi organizzativi legati alla necessità di comunicare 
tempestivamente alla mensa centrale il numero dei pasti della giornata.  

●​ Le uscite anticipate, fuori dagli orari prestabiliti, sono possibili saltuariamente e, come 
per gli ingressi, per effettiva necessità. Al momento dell’uscita dovrà essere firmato un 
apposito modulo. Qualunque ritardo di ingresso o di anticipo di uscita va segnalato 
tramite comunicazione telefonica. 

●​ I bambini non potranno essere consegnati ai minori di 18 anni, ma soltanto a 
maggiorenni previa delega scritta del genitore o di chi ne esercita la potestà genitoriale. 
Dovrà essere consegnata alla scuola la fotocopia del documento di identità dei genitori 
e di ogni delegato. Il foglio delle deleghe consegnato alle docenti dovrà essere firmato 
da entrambi i genitori dell’alunno.  

●​ Dopo tre ritardi (all’entrata e/o all’uscita) ripetuti, verrà fatta segnalazione alla 
segreteria. 

●​ Passati trenta minuti dal mancato ritiro di un alunno, verificata l’irreperibilità dei genitori 
o della/e persona/e delegata/e al ritiro, la scuola avviserà la segreteria che, vista 
l’irreperibilità degli stessi, potrà contattare le autorità competenti.  

●​ Per problemi di sicurezza non è consentito, per chi accompagna e/o ritira i bambini, 
sostare nello spazio scuola (giardino compreso).  

●​ Durante l’orario di funzionamento della scuola può entrare nell’edificio scolastico (in tutti 
i suoi spazi) solo il personale della scuola in servizio nella stessa.  

●​ E’ assolutamente vietato fumare all’interno della scuola e nel giardino di pertinenza.  

Frequenza  
●​ La frequenza è subordinata al possesso dei requisiti minimi di autonomia nel controllo 

sfinterico (NON possono frequentare i bambini che utilizzano ancora il pannolino). Per 
usufruire del servizio mensa è necessario che il bambino sia sufficientemente 
autonomo e soprattutto sia abituato a mangiare cibo solido. Fanno eccezione i bambini 
con disabilità certificata.  

Assenze 
●​ Le assenze per motivi familiari vanno comunicate preventivamente alle insegnanti.  
●​ Dopo un mese di assenza consecutiva non giustificata, la famiglia verrà contattata dalla 

segreteria. In mancanza di riscontri, l’alunno perderà il diritto alla frequenza e verrà 
depennato (in caso di esistenza di una lista d’attesa, il posto sarà assegnato al primo 
bimbo/a in lista d’attesa).  
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Abbigliamento 
●​ L’abbigliamento quotidiano dei bambini deve essere pratico e comodo per consentire 

loro il raggiungimento di una buona autonomia nell’utilizzo dei servizi igienici: sono da 
evitare salopette, body, cinture, bretelle, lacci, ecc… Dal primo giorno di inserimento e 
per tutti i tre anni di frequenza della scuola dell’infanzia ogni bambino deve essere 
provvisto di un personale cambio completo (mutande, maglietta o canottiera intima, 
felpa, pantaloni, calze, scarpe di ricambio). Il cambio completo deve essere racchiuso in 
un sacchetto contrassegnato da nome e cognome dell’alunno/a, deve essere lasciato a 
scuola alle insegnanti e cambiato in relazione alla stagione.  

 

Oggetti personali (es: giocattoli, ciuccio…) 
●​ Per motivi igienici e pratici non devono essere portati da casa oggetti personali come 

giocattoli, ciuccio ecc... .  
 

Bibite e merende 
●​ Le famiglie non devono dare ai bambini bibite o merende portate da casa.   

 

Servizio Mensa 
●​ La mensa è gestita dall’Amministrazione Comunale. Il menù, elaborato dal dietologo, 

tiene conto delle necessità alimentari-nutritive dei bambini dai tre ai sei anni. Sono 
consentite variazioni al menù solo in caso di allergie alimentari, che devono essere 
documentate da un certificato del medico curante e per le quali la scuola provvederà ad 
una dieta opportuna, e per motivi etico religiosi.   
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MODALITA’ DI INSERIMENTO DEI BAMBINI NUOVI ISCRITTI  

●​ Per la buona riuscita dell’inserimento dei bambini, prima dell’avvio delle lezioni del 

nuovo anno scolastico è prevista un’assemblea con i genitori dei nuovi iscritti (di 

tre/quattro/cinque anni), nella quale le insegnanti incontrano le famiglie per dare 

indicazioni in merito all’organizzazione scolastica ed alle modalità di inserimento.  

●​ Per i bambini di quattro e di cinque anni nuovi iscritti si concorderà l’inserimento con le 

insegnanti della sezione.  

●​ Per i bambini di tre anni:  

●​ Prima settimana di inserimento: i bambini saranno inseriti gradualmente; ogni alunno 

nella prima settimana di inserimento avrà una frequenza di due ore giornaliere.  

●​ Seconda settimana: ogni alunno alla seconda settimana di frequenza allungherà la 

permanenza a scuola fino all’uscita prevista prima dell’orario della mensa (fino a quattro 

ore giornaliere).  

●​ Terza settimana: i genitori che lo desiderano potranno far usufruire al figlio del servizio 

mensa e, sempre se lo desiderano, far frequentare la scuola dell’infanzia fino alle ore 

16:00.  

Se qualche bambino presentasse grosse difficoltà ad accettare serenamente la vita 

scolastica, le insegnanti potranno concordare, insieme ai genitori, tempi differenti di 

inserimento.  

 

Alunni anticipatari 
 

Nel caso in cui ci sia disponibilità di posti e siano inseriti alunni anticipatari, si seguirà il criterio del 

mese di nascita (prima si inseriranno i bambini nati nel mese di gennaio, poi i nati a febbraio ecc). 

La loro frequenza inizierà il giorno successivo il compimento dei tre anni di età e si seguiranno le 

stesse modalità adottate per gli alunni di tre anni (prima settimana frequenza di due ore; seconda 

settimana frequenza al mattino esclusa mensa ecc ecc). 

 

 

6 



SALUTE ED IGIENE  
●​ Per la tutela ed il rispetto della comunità si raccomanda una scrupolosa igiene personale e 

del vestiario.  

●​ E’ consentita la frequenza degli alunni SOLO SE in buone condizioni di salute per il rispetto 

dell’intera comunità. Vista la facilità di contagio in ambito scolastico, NON è possibile la 

frequenza in tutti i casi in cui il bambino non stia bene per qualunque motivo e/o in presenza 

di uno o più sintomi quali:  

○​ raffreddore e congestione nasale importante (con difficoltà respiratorie)  
○​ tosse  
○​ febbre  
○​ mal di gola  
○​ otite  
○​ congiuntivite  
○​ diarrea  
○​ ossiuri  
○​ vomito  
○​ malattie esantematiche, come morbillo, varicella, rosolia, scarlattina, quinta e 

sesta malattia, mani bocca-piedi ecc…  
○​ pediculosi (una volta effettuato il trattamento, il bambino potrà riprendere la 

frequenza).  

In caso di presenza di uno o più sintomi sopraelencati, la famiglia viene immediatamente 

avvisata ed è tenuta a prelevare il minore nel più breve tempo possibile. A tale scopo, 

durante l’orario scolastico è indispensabile garantire l’immediata reperibilità di un familiare 

o di un delegato.  

●​ Data la tenera età degli alunni della scuola dell’infanzia, la loro vivacità ed il tipo di 

attività motorie previste, non è possibile la frequenza da parte di bambini con 

ingessature, punti di sutura, ecc… 

●​ In caso di malattia dell’alunno, si prega di avvisare tempestivamente la scuola.  

●​ In caso di assenza del bambino, al rientro a scuola dovrà essere consegnato, compilato 

e firmato dal genitore, il libretto delle giustificazioni in cui dovrà essere specificato il 

motivo dell’assenza. I bambini non potranno essere ammessi a scuola senza la 

consegna del modulo di giustifica.  

●​ Le insegnanti ed il personale scolastico non sono autorizzati a somministrare farmaci 

(anche di tipo erboristico o omeopatico), esclusi i farmaci salvavita prescritti dal medico 

con apposita procedura.  

●​ Le eventuali allergie di ogni tipo vanno documentate da un certificato del medico 

curante. In caso di allergie alimentari la scuola provvederà ad una dieta opportuna. 
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RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA  

●​ Si raccomanda un’attenta lettura degli avvisi dati dalle insegnanti (cartacei o via email) 

e delle notizie pubblicate sul registro elettronico e sul sito della scuola 

(www.iccasalpusterlengo.edu.it).  

●​ Si raccomanda ai genitori la partecipazione alle riunioni e ai colloqui senza la presenza 

dei bambini. Sono previste due assemblee per i genitori:  

○​ una prima dell’inizio dell’anno scolastico con i genitori degli alunni nuovi iscritti,  

○​ l’altra ad ottobre (per tutti i genitori degli alunni frequentanti la scuola 

dell’infanzia), in cui verrà illustrata la programmazione educativa e didattica e 

che si accompagnerà all’elezione dei rappresentanti dei genitori.  

○​ Inoltre alla fine del primo quadrimestre ed alla fine del secondo quadrimestre 

saranno programmati i colloqui individuali.  

●​ Si ricorda che deve essere garantita la reperibilità dei genitori o dei loro delegati 

durante l’orario scolastico a causa delle possibili emergenze che potrebbero verificarsi. 

A tal fine è indispensabile che siano comunicati sia alle insegnanti sia alla segreteria 

più recapiti telefonici ed eventuali variazioni in corso d’anno. 
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