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​ ​ ​ ​                   ​ Ai Docenti di Scuola Secondaria 

Oggetto: scrutini I quadrimestre. 
 

Si informano tutti i docenti che gli scrutini di Scuola Secondaria si svolgeranno in presenza nei seguenti giorni:  Da 

lunedì 3 febbraio p.v.  a venerdì 7 febbraio p.v.                 
 

Per la scansione oraria controllare il prospetto sotto elencato. 

I docenti devono essere presenti nel Plesso Griffini almeno  15 minuti  prima del proprio scrutinio. 

Luogo dello scrutinio: Laboratorio di informatica per tutte le classi. 

Nel caso di docenti assenti, il dirigente scolastico nominerà il docente sostituto. 

Nel caso di assenza della Dirigente Scolastica, i docenti coordinatori saranno i Presidenti del Consiglio di Classe; questa 
comunicazione vale come nomina. 
Bisogna arrivare allo scrutinio previsto con tutti i documenti completati: 

Sul registro, in 

scrutini… 

 

Utilizzare le guide 
e i video-tutorial 
che vi verranno 
inviati sulla Email 
di istituto e 
disponibili 
all’interno dello 
scrutinio 

Documenti di riferimento: 

-​ far riferimento ai documenti approvati dal Collegio Unitario disponibili sul 

sito/scuola/le carte della scuola/Curricoli verticali e valutazione 

Arrivare allo scrutinio con le seguenti parti compilate: 

- proposta di voto 

- proposta comportamento 

- proposta ed. civica 

- livello intermedio (ex giudizio globale) 

Registro Nuvola I Quadrimestre 

- registro on-line del primo quadrimestre completato in ogni sua parte.Verificate di aver inserito 

in “Documenti ed eventi/per alunno” anche eventuali PEI, PDP, UDA ecc.  Il registro del I 

quadrimestre verrà bloccato giovedì 16 febbraio 2025. 

Verbale Per prendere visione del verbale entrare in Scrutinio/stampe/Documenti per classe/ potete 

produrre il verbale per la vostra classe. Il Verbale potrà essere pre-compilato dal 29 gennaio 

2025. 

Nel caso di inserimento di eventuali docenti sostituti inserire il n. di Protocollo, consegnato dalla 

segreteria la mattina stessa a docente incaricato. (es: Rossi Mario (Prot n° 1243) 

 

Inserimento dati 

per compilazione 

del verbale. 

Le istruzioni e i video-tutorial sono pubblicati in Scrutini/ Scrutinio I frazione   

 
 

Si invitano i docenti a mettersi a disposizione, qualora fosse necessario sostituire in scrutinio gli eventuali insegnanti 

assenti.        
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Scansione oraria scrutinio scuola secondaria – I quadrimestre febbraio 2025 

 
SCRUTINI 

3 - 7 febbraio 2025 
 
 

 Lunedì  
3 febbraio 

Martedì  
4 febbraio 

Mercoledì  
5 febbraio 

Giovedì  
6 febbraio 

Venerdì  
7 febbraio 

Aula aula 
informatica 

aula 
informatica 

aula 
informatica 

aula 
informatica 

aula 
informatica 

14.00 - 
14.45 

3E 1G 2F 2E 2H 

14.45 - 
15.30 

3D 1E 3F 3B 3H 

15.30 - 
16.15 

2D 1C 1F 2A 2G 

16.15 - 
17.00 

1D 3A 1B 2B 3G 

17.00 - 
17.45 

2C 1A 1H 3C  

 
I Consigli di Classe della Secondaria di primo grado sono convocati in 
presenza nei giorni 3, 4, 5, 6, 7 febbraio presso l’Aula di informatica con il 
seguente ordine del giorno: 
 
1) valutazione globale della classe: valutazione quadrimestrale e operazioni 
di scrutinio. 

 

 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​  
 

La dirigente scolastica 
dott.ssa Graziana Zanelletti 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

                                                                                                                                                             dell'art. 3 comma 2 del decreto legislativo 39/93 
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