
 

Ministero dell’Istruzione  
Liceo Statale “Maffeo Vegio” 

 

 

         Alla Sig.ra  

         DE VITA ANGELA 

         SEDE 

 

OGGETTO: Orario di servizio e Mansionario A.S. 2022-2023 

 

ORARIO DI SERVIZIO 

Da lunedì al sabato Dalle ore 08.30 alle ore 12.30 

 

MANSIONARIO 

 
ALUNNI 
 

• Archivio studenti in collaborazione con Mazzone Silvia 

• Trasmissione e richieste notizie studenti 

• Gestione Esami di Stato – Commissioni 

• Esame di idoneità,  integrativi e debiti 

• Gestione Iscrizioni 

• Organico scuola - Studenti 

• Certificati alunni 

• Statistiche alunni 

• Predisposizione scrutini e consigli di classe 

• Sportello 

• Infortuni in collaborazione con Mazzone Silvia 

• Creazione eventi per PAGO PA  in collaborazione con Mazzone Silvia 

• Viaggi Istruzione, visite, stages linguistici e scambi (eventuali contatti con le agenzie e i docenti - 

prenotazioni) 

• Predisposizione elenchi viaggi d’istruzione 

• Incarichi ai docenti per viaggi d’istruzione, stages linguistici, scambi e uscite didattiche 

• Controllo corsi extra-curricolari pomeridiani (versamenti ed elenchi) 

• Attestati corsi di aggiornamento interni (Studenti) 

 

 

 

 La D.S.G.A La Dirigente Scolastica 

       Sig.ra Teresa Cuglietta Prof.ssa Katia Fiocchetta 
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