
 

Ministero dell’Istruzione  
Liceo Statale “Maffeo Vegio” 

 

 

         Alla Sig.ra 

         MAZZONE SALVATRICE 

         SEDE 

 

OGGETTO: Orario di servizio e Mansionario A.S. 2023-2024 

ORARIO DI SERVIZIO 

 

 
Lunedì-martedì-mercoledì-venerdì-sabato 

Dalle ore 7.30 alle ore 13.30 
 

Giovedì Dalle ore 09.00 alle ore 15.00 

 

MANSIONARIO 

 
ALUNNI 
 
 

• Predisposizione scrutini e consigli di classe 

• Pubblicazione comunicazioni a registro 

• Gestione esami di stato e  commissioni,  esami idoneità, integrativi e debiti 

• Iscrizioni 

• Organico scuola studenti 

• Infortuni 

• Statistiche alunni 

• Stampe diplomi e predisposizione a sidi 

• Libri di testo in collaborazione con Tripodi Francesca 

• Archivio studenti in collaborazione con Tripodi Francesca 

• Pratiche riservate BES  

• Creazioni eventi per PAGO PA per Badge e  contributo scolastico 

• Graduatorie interne docenti e ata in collaborazione con Polenghi Monica 

• Pratiche realtive alle certificazioni linguistiche 

• Invio documentazione Certificazioni Linguistiche 
 

 

 

 La D.S.G.A La Dirigente Scolastica 

 Sig.ra Teresa Cuglietta Prof.ssa Katia Fiocchetta 
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