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Oggetto: Decisione di contrarre e affidamento diretto del servizio di assistenza specialistica per la
gestione delle pratiche INPS Nuova Passweb e delle ricostruzioni di carriera del personale scolastico,
mediante Ordine Diretto di Acquisto (ODA) sul MEPA, per la durata di 12 mesi - ai sensi dell’art. 50,
comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023

CIG: BD5BEOF6DF
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante disposizioni sul’amministrazione del patrimonio e
sulla contabilita generale dello Stato;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241, in materia di procedimento amministrativo;
VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59;

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante norme in materia di autonomia delle istituzioni
scolastiche;

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129, recante il regolamento concernente le istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche;

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165;

VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, recante il Codice dei contratti pubblici, e successive modificazioni
e integrazioni;

VISTO in particolare I'art. 17, commi 1 e 2, del D.Lgs. 36/2023, relativo alla decisione di contrarre e agli
elementi essenziali dell’affidamento;

VISTO l'art. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. 36/2023, che consente I'affidamento diretto di servizi e
forniture di importo inferiore a € 140.000, anche senza consultazione di piu operatori economici, nel
rispetto delle condizioni previste dalla norma;

VISTI gli artt. 18 e 19 e seguenti del D.Lgs. 36/2023, per quanto applicabili alla stipula del contratto e
alla digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti pubblici;

VISTA la Legge 13 agosto 2010, n. 136, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;

VISTO il Regolamento UE 2016/679 e il D.Lgs. 196/2003, come modificato, in materia di protezione dei
dati personali;

VISTO il Programma annuale relativo all’'esercizio finanziario 2026;
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CONSIDERATA la necessita di assicurare un adeguato supporto specialistico all’ufficio di segreteria per
la gestione delle pratiche previdenziali e amministrative del personale scolastico, con particolare
riferimento alla piattaforma INPS Nuova Passweb e alle ricostruzioni di carriera;

CONSIDERATO che tali attivita richiedono competenze specifiche in materia previdenziale, contributiva
e amministrativa, nonché un aggiornamento costante rispetto alle procedure operative degli enti
competenti;

RITENUTO opportuno avvalersi di un servizio specialistico esterno della durata di 12 mesi, al fine di
garantire continuita operativa e supporto all’ufficio di segreteria;

PRESO ATTO dell’'offerta presente sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA)
relativa al servizio proposto da Saffo Consulenza e Formazione, identificato dal codice prodotto
PASSWEBALLQ27;

RITENUTA [l'offerta congrua e rispondente alle esigenze dell’lstituzione scolastica, in relazione alle
prestazioni comprese nel servizio, alla durata e alle condizioni economiche risultanti dal catalogo MEPA,

DATO ATTO che I'importo dell’affidamento € pari a € 1600,00 oltre IVA se dovuta, per un totale
complessivo di € 1952,00

DATO ATTO che 'acquisto sara effettuato mediante Ordine Diretto di Acquisto (ODA) sul MEPA, nel
rispetto della disciplina vigente in materia di approvvigionamento digitale;

DATO ATTO che il CIG sara acquisito e gestito attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale,
secondo le modalita previste dalla normativa vigente;

ACCERTATA la disponibilita finanziaria sul pertinente aggregato e conto del Programma annuale 2026,
previa verifica da parte del DSGA,

RITENUTO di individuare quale Responsabile unico del progetto (RUP) il Dirigente scolastico prof.ssa
Francesca Scotti;
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DETERMINA

Art. 1 — Premesse
Le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale del presente provvedimento.
Art. 2 — Oggetto dell’affidamento

Di affidare a Saffo Consulenza e Formazione, P. IVA 10081921214 , il servizio di assistenza
specialistica per la gestione delle pratiche INPS Nuova Passweb e delle ricostruzioni di carriera del
personale scolastico, secondo le prestazioni effettivamente comprese nell’offerta MEPA.

Art. 3 = Procedura di affidamento

Di procedere all’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. 36/2023,
mediante Ordine Diretto di Acquisto (ODA) sul MEPA.

Art. 4 — Durata

Di stabilire la durata del servizio in 12 mesi, con decorrenza dal 14/10/2026 e scadenza il 14/10/2027,
secondo quanto indicato nell’'ordine e nelle condizioni contrattuali.

Art. 5 - Importo

Di stabilire che I'importo dell’affidamento € pari a € 1600,00, oltre IVA nella misura prevista dalla legge,
per un importo complessivo di € 1952,00.

Art. 6 — Copertura finanziaria

Di imputare la spesa allaggregato A2.1/3.1., del Programma annuale dell’esercizio finanziario 2026,
previa verifica della disponibilita finanziaria.

Art. 7 — Requisiti e verifiche

Di procedere alle verifiche dei requisiti dell’'operatore economico previsti dalla normativa vigente, con le
modalita applicabili all’affidamento e in relazione all'importo, prima della stipula o dell’avvio
dell’esecuzione secondo quanto consentito dal Codice dei contratti pubblici.

Art. 8 — Tracciabilita e CIG

Di acquisire il CIG tramite la piattaforma digitale certificata e di assicurare il rispetto degli obblighi di
tracciabilita dei flussi finanziari previsti dalla Legge 136/2010.

Art. 9 — Protezione dei dati personali
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Di assicurare che I'eventuale trattamento dei dati personali del personale scolastico da parte del
fornitore avvenga nel rispetto del GDPR e della normativa nazionale. Ove ne ricorrano i presupposti,
dovra essere formalizzata la nomina a responsabile del trattamento ai sensi dell’art. 28 del GDPR.

Art. 10 — Responsabile unico del progetto

Di individuare quale RUP Francesca Scotti, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023, fatti salvi gli
eventuali atti di nomina gia adottati.

Art. 11 — Pubblicita e trasparenza

Di assicurare gli adempimenti di pubblicita e trasparenza previsti dagli artt. 20, 27 e 28 del D.Lgs.
36/2023 e dalla normativa applicabile, attraverso i sistemi digitali previsti e la sezione “Amministrazione
trasparente” del sito istituzionale.

Art. 12 — Esecuzione del servizio

Di subordinare il pagamento alla verifica della regolare esecuzione del servizio, secondo le condizioni
contrattuali e previa ricezione della documentazione contabile prevista.

Art. 13 — Disposizioni finali

Il presente provvedimento € pubblicato secondo le modalita previste dalla normativa vigente.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Francesca Scotti
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