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Ministero dell'Istruzione
Liceo Statale “"Maffeo Vegio”

Al Signor
VERGOTTINI MARIO
SEDE

OGGETTO: Orario di servizio e Mansionario A.S. 2022-2023

ORARIO DI SERVIZIO

Da Lunedi a sabato Dalle ore 08.00
Alle ore 14.00

MANSIONARIO

Affari generali

Compilazione stato personale,istituzione fascicolo in collaborazione con Lanfranco Codecasa
Trasmissione e richieste notizie ATA

Gestione assenze personale ATA con relativi decreti
Certificati di servizio personale ATA

Individuazione personale ATA per sostituzioni giornaliere
Sportello

e Rapporti con famiglie

e Raccolta attestati sicurezza personale neoarrivato

e Consegna Diplomi

e Richiesta e ricezione fascicoli personale ATA

e Archivio documenti

Firmato digitalmente da TERESA CUGLIETTA

LaD.S.G.A La Dirigente Scolastica
Sig.ra Teresa Cuglietta Prof.ssa Katia Fiocchetta
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