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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Liceo Statale “"Maffeo Vegio”

Al Sig.
CIARDO VITO
SEDE

OGGETTO: Orario di servizio e Mansionario A.S. 2023-2024

ORARIO DI SERVIZIO

Da Lunedi a Sabato Dalle ore 08:00 Alle ore 14:00

MANSIONARIO

AFFARI GENERALI - VIAGGI USCITE DIDATTICHE

e Evasione posta e notizie internet

e Sportello

e Pubblicazione comunicazioni NUVOLA

e Creazione eventi per PAGO PA per uscite didattiche e viaggi istruzione in collaborazione con De
Vita Angela

e Viaggi Istruzione, visite, stages linguistici e scambi (eventuali contatti con le agenzie e i docenti -
prenotazioni)

e Predisposizione elenchi viaggi d’istruzione

e Incarichi ai docenti per viaggi d’istruzione, stages linguistici, scambi e uscite didattiche

e Attestati corsi di aggiornamento interni (studenti)

La D.S.G.A La Dirigente Scolastica
Sig.ra Teresa Cuglietta Prof.ssa Katia Fiocchetta
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