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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Liceo Statale “"Maffeo Vegio”

Firmato digitalmente da TERESA CUGLIETTA

Al Signor
CODECASA LANFRANCO
SEDE

OGGETTO: Orario di servizio e Mansionario A.S. 2023/2024

ORARIO DI SERVIZIO

Da Lunedi Al venerdi Dalle ore 7,30
Alle ore 13,30

MANSIONARIO

Affari generali

e Compilazione registro del Facile Consumo

e Sportello

e Richiesta preventivi e ordini del materiale compreso CIG e DURC
e Ordini MEPA

o Contratti con esperti esterni

e Ricezione e protocollo fatture elettroniche

e Redazione ordini di servizio personale ata

e Segnalazione guasti

e Contratti con esperti esterni

La D.S.G.A La Dirigente Scolastica
Teresa Cuglietta Katia Fiocchetta

Firmato digitaimente da KATIA FIOCCHETTA
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