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Ai docenti:

Baini Pierpaolo
Cantinotti Michela
Cantinotti Mirella

Alla D.S.G.A

All’ albo
Agli atti

Oggetto. Conferimento incarichi REFERENTI PCTO a.s. 2023/24 (PTOF 2022/2025)

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
VISTO l'art. 25 del D.Igs. 165/2001
VISTO I'art. 33 del CCNL 2006-2009, non modificato dal CCNL comparto Istruzione e Ricerca
2016-2018
VISTA la Legge n. 107 del 13 luglio 2015

CONFERISCE

Ai docenti indicati in elenco, l'incarico di REFERENTI PCTO in relazione al Piano dell’Offerta Formativa
per I'a.s. 2023/2024 (PTOF 2022/2025)

Le SS.LL svolgeranno le seguenti azioni che saranno rendicontate a fine anno scolastico con
apposita relazione:

e Elaborazione file da inviare ai CdC con nuove proposte di PCTO e dei percorsi tradizionali
possibili (a.s. 2020-21), nel rispetto della normativa presente e alla luce del quadro
epidemiologico

Invio ai CdC delle informazioni necessarie per I'espletamento di PCTO

Elaborazione dati inviati dai CdC e organizzazione PCTO per tutte le classi

Predisposizione calendario provvisorio attivita PCTO per l'intero Istituto

Contatti con gli enti per accordi relativi al calendario provvisorio

Elaborazione calendario definitivo e comunicazione ai CdC

Elaborazione file con calendario PCTO classi per la Vicepreside

Revisione e maodifica modulistica

Controllo Convenzioni, rinnovi e stipula nuove

Modifiche modello convenzione a seguito di richieste dell’ente

Aggiornamento dell'elenco degli enti convenzionati

Organizzazione interventi esperte/i esterni o interni (per PCTO e orientamento in uscita)
Assistenza ai tutor dell’lstituto nella compilazione della modulistica e per altre successive
problematiche

Risoluzione problemi con gli enti prima, durante e dopo PCTO

Confronto con tutor scuola e tutor enti

Raccolta e archiviazione modulistica (schede organizzative preliminari, patti formativi, fogli firme,
valutazioni, attestati e consuntivi) in formato digitale e/o cartaceo.
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Aggiornamento file di gestione organizzativa dell'attivita di PCTO

Revisione e aggiornamento materiali PCTO per sito e PTOF

Caricamento dati sulla piattaforma ministeriale

Partecipazione a incontri regionali e non, in presenza e/o da remoto, di formazione e informazione
per i referenti PCTO

Partecipazione a incontri in presenza e/o da remoto informativi e organizzativi-progettuali,
organizzato dagli enti, propedeutici alle attivita PCTO

Supervisione sistematica dei questionari finali di valutazione dell’attivita di PCTO, di studenti, tutor
scolastici e aziendali

Partecipazione presso gli enti, nel rispetto della normativa vigente alla luce del quadro
epidemiologico, a eventi conclusivi delle attivita PCTO

Organizzazione e partecipazione, in presenza e/o da remoto, a incontri finalizzati all’orientamento
delle classi quinte

Incontri con le classi per presentare alle/agli studenti nuove proposte di PCTO

Presentazione ai/alle docenti e incentivazione per la partecipazione, anche on line, a bandi e
premi inerenti PCTO come valorizzazione delle eccellenze, con invio di materiali e /o video
Lettura, riflessioni sulle nuove Linee Guida e riorganizzazione PCTO in base alle nuove
disposizioni del MIUR, anche alla luce del quadro epidemiologico.

Revisione presentazione PCTO per il Documento del 15 maggio

Compilazione eventuali PON

Studio del funzionamento della sezione sicurezza sulla piattaforma MIUR

Presentazione nelle classi 3" e alle/gli studenti delle classi 4" e 5 provenienti da altri istituti, della
piattaforma MIUR, sezione sicurezza, per 'accesso al corso generale sulla sicurezza necessario
per effettuare i PCTO

Presentazione nelle classi 3" e alle/gli studenti delle classi 4" e 5" provenienti da altri istituti, del
tutorial inviato da Ambrostudio per I'accesso al corso base e livello medio sulla sicurezza
necessario per effettuare i PCTO

Collaborazione nell’organizzazione dell’esame finale (test)

DOCENTI REFERENTI PCTO:

- BAINI PIERPAOLO
- CANTINOTTI MICHELA
- CANTINOTTI MIRELLA

La Dirigente scolastica
Prof.ssa Katia Fiocchetta
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