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Ai docenti, al personale ATA 

Al Dsga 

Albo/atti 

OGGETTO: Presa di servizio per il personale Docente e ATA – A.S. 2026/2027 

Si comunica a tutto il personale Docente e ATA (di nuova immissione in ruolo, trasferito, assegnato 

provvisoriamente o con incarico a tempo determinato) che le operazioni di presa di servizio per 

l’anno scolastico in corso si svolgeranno il giorno 1° Settembre 2026 presso gli uffici di Segreteria 

dell'Istituto in via Cesare Battisti 19 a Cogliate, secondo la seguente scansione oraria: 

 Personale A.T.A.: ore 8.00 

 Personale Docente (Scuola dell'Infanzia e Primaria): ore 8.30 

 Personale Docente (Scuola Secondaria I grado): ore 9.30 

Documentazione richiesta Per perfezionare la pratica, il personale interessato dovrà presentarsi 

munito di: 

 Documento di riconoscimento in corso di validità e Codice Fiscale (o Tessera Sanitaria); 

 Coordinate bancarie (IBAN) per l'accredito dello stipendio; 

 Copia dell'atto di individuazione/nomina (per il personale a tempo determinato). 

Si ricorda che la presa di servizio è un atto amministrativo obbligatorio che formalizza l'inizio del 

rapporto di lavoro. Eventuali impossibilità motivate ad essere presenti dovranno essere 

tempestivamente comunicate e giustificate agli uffici di presidenza. 

A tutto il personale, sia a chi torna sia a chi entra a far parte della nostra comunità scolastica per la 

prima volta, la Dirigenza rivolge i più sinceri auguri per un anno scolastico sereno e ricco di 

soddisfazioni professionali. 

 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Maria Beatrice Murdaca  

firmato digitalmente ai sensi del D.L.vo 82/2005  
aggiornato al D.L.vo 217/2017, art. 1, comma 1, lettera s. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
pratica istruita da: Monti Francesca                       
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