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Decreto n. vedasi segnatura

Agli Atti
Al sito web istituzionale
Amministrazione Trasparente e Albo online

OGGETTO: DECRETO INCARICHI RELATIVI ALL'AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI UNA UNITA DI
COLLAUDATORE E VERIFICATORE DELLA CONFORMITA E DI UNA UNITA DI FIGURA OPERATIVA
AMMINISTRATIVA DI SUPPORTO AL RUP A VALERE SU Programma Operativo Complementare (POC)
"Per la Scuola" 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)- Obiettivo specifico - 10.8:
"Diffusione della societa della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di
approcci didattici innovativi" -Azione 10.8.6 - "Azioni per I'allestimento di centri scolastici digitali e per
favorire l'attrattivita e l'accessibilita anche nelle aree rurali ed interne" - sotto azione 6A "Centri
scolastici digitali", Avviso Prot. n. 95450 del 24/04/2026 - "Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali,
libri e sussidi didattici da concedere in comodato d'uso al personale della scuola"- Decreto Direttoriale
di approvazione delle graduatorie e autorizzazione degli interventi n. 48 del 3 luglio 2026.

Titolo del Progetto: "Dispositivi digitali e libri"

Codice progetto: 10.8.6A-FDRPOC-LO-2026-317

CUP: JI4D26003620007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del progetto;

VISTE le indicazioni del Ministero dell'lstruzione e del Merito per la realizzazione degli interventi;
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante "Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi";

VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 e, in particolare, l'art. 7, comma 6;

VISTA la legge 16 gennaio 2003, n. 3 e, in particolare, I'art. 11 (Codice Unico di Progetto);

VISTO il decreto legislativo 10 settembre 2003, n. 276;

VISTO il decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81, in materia di tutela della salute e sicurezza nei luoghi
di lavoro;

VISTO il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, in materia di trasparenza;

VISTO il decreto legislativo 8 aprile 2013, n. 39, in materia di inconferibilita e incompatibilita di
incarichi;
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VISTO il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il Codice dei contratti pubblici e, in
> particolare, gli artt. 15 e 42;

VISTO il decreto interministeriale 28 agosto 2018, n. 129;

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale del Comparto Istruzione e Ricerca vigente;

VISTA la Circolare della Funzione Pubblica 11 marzo 2008, n. 2, in tema di collaborazioni esterne;
VISTO l'avviso pubblico prot. n. 95450 del 24 aprile 2026 e, in particolare, I'art. 4.2, lett. D, che
prevede la possibilita per il RUP di avvalersi del supporto di una figura tecnica competente per il
rilascio del certificato di verifica di conformita o di regolare esecuzione;

VISTO il Decreto Direttoriale n. 48 del 3 luglio 2026 con il quale & stato assegnato a questo Istituto il
finanziamento in oggetto;

VISTA la candidatura n. 1100996 presentata da questa Istituzione scolastica sul Sistema GPU/SIF 2020
nell'ambito del citato Avviso, per un importo complessivo di € 15.755,00;

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 41 dell’11/05/2026, relativa all’adesione all’Avviso prot.
n. 95450 del 24/04/2026 - FESR - Dispositivi Digitali;

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 75 dell’11/05/2026, relativa all’adesione all’Avviso prot.
n. 95450 del 24/04/2026 - FESR - Dispositivi Digitali;

VISTO I'aggiornamento del Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2025/2028, elaborato e approvato
dal Collegio Docenti con delibera n.27 del 15/12/2025 ed approvato dal Consiglio di Istituto con la
delibera n. 53 del 15/12/2025;

VISTO il Programma Annuale 2026 approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 63 del
19/01/2026 per I'Esercizio finanziario 2026;

VISTO il decreto di assunzione in bilancio E.F. 2026 prot. n.6793, Registro decreti n. 145 del
21/07/2026;

VISTA la nomina RUP prot. n. 6795 del 21/07/2026;

VISTA I’azione di disseminazione iniziale prot. n. 6799 del 21/07/2026;

VISTO il decreto per I'avvio del procedimento relativo alla selezione di un’unita di Collaudatore e
Verificatore della conformita e di una unita di Figura operativa amministrativa di supporto al RUP,
Prot. n. 6843 del 23/07/2026, Registro Decreti n. 146 del 23/07/2026;

CONSIDERATA la necessita, nell'ambito del progetto in oggetto, di avvalersi della collaborazione di
una figura tecnica di supporto al RUP per la verifica di conformita delle forniture e di una unita di
Figura amministrativa operativa di supporto per la gestione amministrativa del progetto;

RITENUTO che I'lstituzione scolastica provvedera a individuare le figure richieste tramite procedura
di selezione interna;

VISTO I’Awviso interno di selezione per |'attribuzione dell'incarico di una unita di Collaudatore e
verificatore della conformita e di una unita di Assistente amministrativo - Figura amministrativa
operativa di supporto al RUP - Titolo del Progetto: “Dispositivi digitali e libri” - Codice progetto:
10.8.6A-FDRPOC-L0O-2026-317 - CUP: J14D26003620007 — Prot. 6844 del 23/07/2026

VISTE le istanze pervenute;

VISTO il verbale della commissione e la relativa graduatoria, Prot. 6976 del 03/08/2026;

PRATICA ISTRUITA DA G.M. 2

MBIC86600V - A6D101C - REGISTRO PROTOCOLLO - 0007115 - 13/08/2026 - IV.2 - U
MBIC86600V - MBIC86600V - REGISTRO DECRETI - 0000159 - 13/08/2026 - IV.2 - U

Firmato digitalmente da MARIA BEATRICE MURDACA


mailto:mbic86600v@istruzione.it
mailto:mbic86600v@pec.istruzione.it
http://www.iccogliate.gov.it/

UNIONE EUROPEA

Fondo europeo di sviluppo regionale

AMinistoro delt Sedvuzione
€ !& /( /{i’l'{-;&:

PON €

Per la scuola
ER LA SCUOLA ‘

2014 - 2020

(0]

Programma Operativo Complementare

. //Zﬁf,}zfﬂ/ff/ fzé//gv//(iﬁ:/mﬁ& e o // ///ﬁ// 7z

Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia

Istituto Comprensivo “Cesare Battisti”

Via Cesare Battisti, 19 - 20815 Cogliate (MB)
/ g Tel. 02-96460321 - 02-9660749
¥ N\ of C.M. MBIC86600V - C.F. 91074000158
i ; mail segreteria: mbic86600v@istruzione.it pec: mbic86600v@pec.istruzione.it
Ngcsaio Battisti www.iccogliate.edu.it

ACCERTATO che sono decorsi i termini per eventuali ricorsi;

Tutto cio visto, ritenuto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto

DECRETA
Art.1 Affidamento incarico
Vengono affidati i seguenti incarichi:
| RUOLO H Esperto H Ore Max ‘
| Collaudatore e Verificatore della conformita H TARABOTTI LAURA H 12 ‘
Assistente Amministrativo — Figura di supporto
operativo-amministrativo al RUP BALZANO MARIAGRAZIA 23

Art. 2 Orario di servizio

Le attivita saranno svolte in orario extrascolastico, con decorrenza dalla data di conferimento
dell’incarico e fino al completamento delle attivita di chiusura del progetto, e comunque non oltre il
30/09/2026 per l'attivita di collaudatore ed entro il 15/10/2026 per I’AA- Figura di supporto
operativo-amministrativo al RUP allo scopo di consentire la conclusione delle attivita su GPU, come
previsto dal MIM, e comprenderanno tutte le attivita connesse e necessarie alla realizzazione delle
azioni sopra indicate.

Art. 3 Compiti
| compiti da svolgere sono quelli richiamati all’Avviso prot. n° 6844 del 23/07/2026:

Funzioni e compiti del Collaudatore/Verificatore della conformita
L'incarico prevede la collaborazione con il Dirigente Scolastico, il RUP e le altre figure di progetto per:

e |a verifica della corrispondenza dei dispositivi e dei beni consegnati alle specifiche tecniche
del capitolato e dell'ordine/contratto MEPA,;
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e il controllo della documentazione amministrativa e fiscale della fornitura (DDT, fatture,
garanzie, conformita CE);
e il supporto al RUP nella redazione del certificato di verifica di conformita o di regolare

esecuzione, da rilasciare non oltre tre mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni, ai sensi
dell'art. 4.2, lett. D, dell'Avviso;

e |a verifica dell'apposizione delle targhette identificative FESR (logo, codice progetto,
indicazione del fondo) su tutti i beni acquistati;
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la redazione di verbali dettagliati relativi all'attivita svolta;
la collaborazione con il Dirigente Scolastico e il Direttore SGA per tutte le esigenze connesse
alla corretta chiusura e rendicontazione del progetto entro il 30 settembre 2026.

Funzioni e compiti dell’Assistente Amministrativo — Figura di supporto operativo-amministrativo al

RUP

Supporto nell'inserimento, aggiornamento e monitoraggio dei dati procedurali,
amministrativi e contabili all'interno delle piattaforme gestionali ministeriali dedicate
(GPU/SIF 2020 e applicativi correlati);

Cura della profilazione, del caricamento della documentazione di progetto e della gestione
degli archivi digitali del progetto.

Supporto al RUP nella predisposizione degli atti e dei documenti amministrativi connessi alle
procedure di acquisto di forniture/servizi (determine, manifestazioni di interesse, capitolati,
avvisi);

Assistenza nella gestione delle procedure di acquisto sul Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MEPA) / Piattaforma di Approvvigionamento Digitale (PAD);

Supporto nella richiesta e verifica del Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC)
degli operatori economici e nell'acquisizione della tracciabilita dei flussi finanziari e di tutti gli
atti richiesti nella trattativa diretta all’operatore economico individuato per I'acquisto;
Raccolta, protocollazione e catalogazione ordinata della documentazione amministrativa,
contabile e fiscale di progetto (decreti, verbali, offerte, ordini, DDT, fatture elettroniche);
Verifica del registro delle presenze/timesheet del personale coinvolto e supporto al DSGA per
la predisposizione della documentazione utile al pagamento dei compensi spettanti.
Collaborazione con il RUP e il DSGA nelle attivita di rendicontazione amministrativo-contabile
intermedia e finale;

Supporto nella predisposizione degli atti necessari alla chiusura formale del progetto e alla
conservazione/archiviazione del fascicolo di progetto ai fini di eventuali controlli ed audit.

Art. 4 Retribuzione

Per la figura di Collaudatore e verificatore della conformita individuata & previsto un compenso
omnicomprensivo pari a € 25,55 lordo stato per un massimo di ore 12, remunerato per il personale
docente interno secondo il CCNL di competenza tabella E1.6, nei limiti della voce di costo "D —
Conformita/Certificato RE" (art. 4.1 dell'Avviso 95450/2026, max 2%).

Per la figura di Assistente Amministrativo — Figura di supporto operativo-amministrativo al RUP
individuata e previsto un compenso omnicomprensivo pari a € 21,17 lordo stato per un massimo di

ore 23 remunerato secondo il CCNL di competenza tabella E1.7 per una spesa massima di € 486,91 e
PRATICA ISTRUITA DA G.M. 4

Firmato digitalmente da MARIA BEATRICE MURDACA


mailto:mbic86600v@istruzione.it
mailto:mbic86600v@pec.istruzione.it
http://www.iccogliate.gov.it/

|

UNIONE EUROPEA

Fondo europeo di sviluppo regionale

f 4 7
o e A Hindstere dell’ Sdvuzione
Per la scuola L 04/1 /{(‘izl’?‘-
PER LA SCUOLA k - 4
2014 - 2020

Programma Operativo Complementare

b/ W/& (é//«%/wmz& et L/// yrle

Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia

Istituto Comprensivo “Cesare Battisti”

Via Cesare Battisti, 19 - 20815 Cogliate (MB)

/ v Tel. 02-96460321 - 02-9660749
4 }\\._t C.M. MBIC86600V - C.F. 91074000158

\f ompnénsivo mail segreteria: mbic86600v@istruzione.it pec: mbic86600v@pec.istruzione.it
€sa# Battisti www.iccogliate.edu.it

comunque entro i limiti della voce di costo "A — Spese organizzative e gestionali" (art. 4.1 dell'Avviso
95450/2026, max 6%).ll compenso sara erogato previa presentazione di un rendiconto orario
(timesheet), convalidato dal Dirigente Scolastico, indicante le ore effettivamente svolte in orario non
coincidente con l'eventuale orario di servizio.

Art. 5 Nomina
Al presente decreto seguira immediata nomina.

Cogliate, 13/08/2026

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Maria Beatrice Murdaca
firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n.82/2005 aggiornato al D.Lgs
n.217/2017, art. 1, comma 1, lettera s
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