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 Ai Genitori /Esercenti la responsabilità genitoriale 

degli alunni partecipanti allo stage linguistico a Malta 

Al Personale Docente 

Al DSGA 

Sito/Atti 

 

OGGETTO: Adempimenti amministrativi e raccolta documentazione per lo stage linguistico a 

Malta  

Con la presente si informano le famiglie in indirizzo che, in previsione dello stage linguistico a Malta, 

è necessario provvedere con sollecitudine ad alcuni adempimenti amministrativi fondamentali per 

la sicurezza e la regolarità della procedura. 

1. Inserimento dati dei documenti degli alunni (Modulo Online) 

I genitori sono invitati a compilare il modulo telematico disponibile al seguente link: 

https://forms.gle/TYBvMNijr74SzoJQ9 accedendo con le credenziali istituzionali. All'interno del 

modulo dovranno essere inseriti accuratamente tutti i dati richiesti relativi ai documenti d’identità 

dei propri figli (estremi del documento, data di rilascio, scadenza e autorità emanante). 

É assolutamente necessario verificare con estrema attenzione il documento di identità dell'alunno/a 

registrato per il viaggio. 

In particolare, si richiede di controllare che il documento sia: 
• in corso di validità: la data di scadenza deve coprire l'intero periodo del viaggio. 
• valido per l'espatrio: sul retro del documento non deve comparire la dicitura "Non valida per 

l'espatrio". 

Nota importante: Al fine di evitare spiacevoli inconvenienti ai controlli d'imbarco, si raccomanda 

caldamente di verificare preventivamente presso l'Ufficio Anagrafe del Comune di rilascio che la 

Carta d'Identità Elettronica (CIE) dell’alunno sia effettivamente abilitata e registrata nei sistemi 

come valida per l'espatrio. 

2. Ritiro documenti accompagnatori e informativa Privacy per la richiesta della dichiarazione di 

accompagnamento di minori di 14 anni presso la Questura 

Si rende noto che sono stati contattati sia i Sindaci che gli Uffici Comunali di Cogliate e Ceriano 

Laghetto, ma per il rilascio della dichiarazione di accompagnamento di minori di 14 anni occorre 

obbligatoriamente recarsi presso gli uffici della Questura dopo aver compilato e stampato la 

richiesta online al seguente link https://passaportonline.poliziadistato.it/. 
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A tale scopo l’Istituto fornirà i dati dei documenti d’identità dei docenti accompagnatori necessari 

insieme a quelli dei genitori per la richiesta online. 

L’istituto consegnerà inoltre a ciascun genitore una busta chiusa e timbrata contenente copia del 

documento d’identità di due docenti individuati come accompagnatori. 

Si precisa che, trattandosi del ritiro di documentazione contenente dati personali di terzi (nello 

specifico, del personale docente), la consegna secondo le indicazioni del DPO d’Istituto, sarà 

subordinata alla sottoscrizione contestuale di una specifica informativa e dichiarazione di 

responsabilità relativa alla Privacy, in conformità con il Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Non 

sarà possibile procedere alla consegna dei documenti in assenza di tale firma. 

 

Pertanto un genitore dell’alunno partecipante allo stage  dovrà  recarsi personalmente presso i 

locali della Segreteria Didattica di questo Istituto per il ritiro dei documenti relativi ai docenti 

accompagnatori, secondo il calendario e gli orari di seguito indicati: 

• Per i genitori del plesso "D. Buzzati" il ritiro dei documenti sarà possibile direttamente 

presso il plesso "D. Buzzati",  lunedì 22 giugno dalle ore 07:50 alle ore 11:00. 

• Per i genitori del plesso “A.Moro” il ritiro dei documenti sarà possibile direttamente 

presso il plesso "A. Moro",  lunedì 22 giugno dalle ore 15:45 alle ore 18:00. 

• Per entrambi i plessi  il ritiro dei documenti sarà possibile presso la Segreteria Didattica 

ubicata nella sede di Via Cesare Battisti nei seguenti orari e giorni: dalle ore ore 11:00  alle ore 

13:00 da martedì 23 giugno a venerdì 26 giugno 2026. 

Certi della consueta e fattiva collaborazione, si resta a disposizione per eventuali chiarimenti. 

Cogliate,  19 giugno 2026 

 

Il Dirigente Scolastico 

Maria Beatrice Murdaca 
firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.n. 82/2005 

aggiornato al D.Lgs. n.. 217/2017, art. 1, comma 1, lettera s. 
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