
Istituto Comprensivo “Vincenzo Tortoreto”
62026 SAN GINESIO (MC) Via Roma 35

Tel. 0733656030 - Tel. e Fax 0733656010
C.F. 83004250433 - Cod. MIUR MCIC80600T - C.U. UFPSQJ

Sito: https://icsanginesio.edu.it/- E-mail: mcic80600t@istruzione.it

Ai docent dell’I.C. “V. TortoretoK San Ginesio
Alla DSGA
Al sito web

Oggetoo Adempiment di fne anno
Facendo seguito alle comunicazioni inerent scrutnii esami conclusivi del primo ciclo
(protocollo svolgimento esamii criteri di valutazione elaboratoi criteri di valutazione
per l'attribuzione del voto fnaleei ricordo le scadenze di alcuni adempiment per la
conclusione dell'anno scolastco.

Per tut i docent:
- compilare il questonario docent per l'autoanalisi e l'autovalutazione di Isttuto

entro il 15/06/2020;
- presentare  entro  il  30/06/2020 la  domanda di  feriei  compilando il  modello

presente  sul  sito  nella  sezione  MODULISTICA  e  inviando  all’indirizzo
mcic80600t@istruzione.it;

- presentare entro il  30/06/2020 la scheda di accesso al bonus (L.107/2015i il
modello non è al momento disponibilei verrà caricato in modulistca appena
confguratoe;

- presentare  entro  il  25/06/2020 il  modello  debitamente  compilato  per  la
liquidazione delle ore eccedent (rintracciabile in modulistcae;

- compilare  entro  il  30/06/2020  le  schede  di  rendicontazione  dei  proget
inviandole all'indirizzo  mcic80600t@istruzione.iti indicando in oggetto il ttolo
del progetto e il riferimento all'anno scolastco;

- 29/06/2020  ore  16,00  Collegio  dei  docent (l'OdG  sarà  comunicato
successivamentee.

Per i docent scuola primaria e scuola secondaria: 
- redigere  il  programma svolto  e  allegarlo  al  registro  nella  sezione  visibile  ai

genitori (solo classi terze scuola secondaria primo gradoe;
- redigere  i  PIA  (Piani  integratvi  degli  apprendimente  entro  il  19/06/2020i

inviarli  al  coordinatore  di  classe  che  provvederà  a  raccoglierlii  inviarli  in
segreteria per la stampa e conservarli in un unico faldone (uno per classee; in
Nuvola il documento P.I.A. sarà caricato dal coordinatore/docente prevalente di
classe come documento per classe e sarà visibile a tut i docent della classe;

- per  la  secondaria  redigere  la  relazione  fnale  disciplinarei  conservarne  una
copia nel registro elettronico e inviarne una copia al docente coordinatore;

- redigere la relazione fnale riferita alla classe e allegarla al registro (coordinatori
primaria e secondariae.
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Per i docent della scuola dell’infanzia
- entro il  07/07/2020 consegnare in segreteria i registri debitamente compilat

con le UdA e la programmazione annuale;
- preparare le relazioni con le valutazioni/osservazioni degli alunni che andranno

alla primaria e conservarle come document riservat nei plessi per condividerle
a settembre con i docent della scuola primaria;

- la documentazione degli alunni riguardante i permessii la privacyi i certfcati le
uscite  didatchei  ecc… dovrà  essere  conservata  nei  plessi  come document
riservat.

Per i docent di sostegno
- ove necessario ad integrazione del PEIi redigere il PAI per il sostegno e inserirlo

nel fascicolo dell’alunno
- il  PAI  (protocollato  come  da  indicazioni  date  al  collegioe  sarà  inserito  dal

coordinatore di classe anche in Nuvola nella sezione Document per alunno.
- redigere la relazione fnale chei insieme agli altri document (verbali GLHOi PEIe

dovrà essere inserita nel fascicolo dell’alunno (entro il 30/06/2020e.

Per le Funzioni Strumentali
I  docent funzioni  strumentali  dovranno  presentare  le  atvità  svolte  all'indirizzo
mcic80600t@istruzione.it entro il  24/06/2020  indicando come oggetto RELAZIONE
FUNZIONE STRUMENTALE. Tali atvità saranno illustrate nel corso del Collegio dei
docent.

Per i neoassunt e i tutor
- 19/06/2020 presentazione  degli  elaborat all’indirizzo  mail

mcic80600t@istruzione.it da parte dei docent neoassunt
- 19/06/2020  presentazione  della  relazione  istruttoria  all’indirizzo  mail

mcic80660t@istruzione.it da parte dei tutor
- 26/06/2020 ore 8,00 è convocato il  Comitato di  valutazione  per  esprimere

parere sul superamento dell'anno di prova dei docent neoassunt

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO   
     Prof.ssa Grazia Maria Cecconi
           (Firma autografa omessa da indicazione
                        a mezzo stampa ai sensi
                dell’art.3i c.2 del D.lgs. n.39/93e
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