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Prot., vedi segnatura         Cingoli, vedi segnatura 
All’Albo online 

Amministrazione trasparente 
Sottosez. di I livello Bandi di gara e contratti 

Al Sito web: Sezione Futura PNRR 
Al DSGA 
Agli Atti 

C.U.P. F64D23000120006 
CIG. A01185572B 
OGGETTO: Disciplinare di gara- Tipologia procedura indagine di mercato per affidamento diretto, tramite confronto con 
più operatori economici, RDO sul MEPA. 
CAPITOLATO/DISCIPLINARE 
PREMESSA 
Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, onde promuovere 
il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e 
preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia, la scrivente istituzione scolastica intende affidare 
mediante, confronto di preventivi con sistema M.E.P.A., in ottemperanza delle determinazioni del DS Emanuela Tarascio 
dell’Istituto Comprensivo “E. Mestica”, la fornitura di servizi e attrezzature collegate alla suddetta ripresa, per la restante 
parte del  “Progetto esecutivo” allegato.  

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. 

Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione dell’attività in 
oggetto entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 20/10/2023 (tramite MEPA). 

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per l’acquisto di beni, servizi, dispositivi e 
attrezzature informatiche e non informatiche, nonché dei relativi servizi connessi tramite consultazione mediante 
confronto di preventivi nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA), con n°4 operatori economici, che  ai sensi 
dell’art. 45  devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice.  

La verifica del possesso dei requisiti avviene, ai sensi della delibera A.N.AC. n. 464 del 27 luglio 2022, pubblicata  

in G.U.R.I. n. 249 del 24 ottobre 2022, attraverso l’utilizzo della Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici  

(a seguire anche «BDNCP») e, nello specifico, mediante il Fascicolo virtuale dell’Operatore economico (a seguire  

anche «FVOE»). 

In via transitoria, fino alla completa operatività del FVOE, qualora la documentazione relativa alla comprova  

dei requisiti di carattere generale non sia disponibile nel FVOE, la Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 9, co. 2,  

della Delibera A.N.AC. n. 464/2022, potrà acquisire la documentazione necessaria secondo le modalità di cui  

all’art. 40, comma 1, del d.P.R. n. 445/2000. 

 
Il confronto di preventivi su MEPA è utilizzato anche ai fini di un’ indagine esplorativa di mercato e non obbliga  
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la stazione appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà a insindacabile giudizio della stazione  appaltante. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto.  
Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini a tutti i partecipanti per 
via telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA). 
 
1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Istituto Comprensivo “E. Mestica”, Via Sant’Esuperanzio, 2 – Cingoli  (MC); 
e.mail mcic811009@istruzione.it, PEC mcic811009@pec.istruzione.it; Tel 0733602314; 
sito istituzionale - http://comprensivocingoli.edu.it - Acquisto di materiale per la realizzazione del Progetto: 
“Dal presente al futuro”- M4C1I3.2-2022-961- P-16264 
 
2- OGGETTO 
La richiesta di offerta ha per oggetto la fornitura di attrezzature multimediali innovative, come di seguito 
specificato, per la realizzazione del progetto: PNRR, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 –
Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – “Azione 1: Next 
generation classrooms – Ambienti di apprendimento innovativi”. 

TERMINE ULTIMO PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: ore 12,00 del giorno 20/10/2023 
2.1- Indicazioni generali 
Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua interezza e non la mera 
consegna di attrezzature sarà cura del fornitore affidatario prevedere la configurazione dei prodotti e dei servizi previsti 
indispensabili al corretto funzionamento dei dispositivi hardware software e accessori che si andrà a fornire, in sintonia 
con gli scopi del progetto stesso. 

L’importo su cui si richiede ribasso è quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate, ovverosia euro 
42.899,33 (quarantaduemilaottocentonovantanove/33) di cui € 38.637,03 per le dotazioni digitali ed € 4.262,30 per 
arredi innovativi, IVA al 22% ESCLUSA se dovuta. I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a 
Corpo", in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata così come da format : 
Progetto esecutivo/offerta economica allegato al presente disciplinare. 
 
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 15, del D.lgs. n.36/2023, è il Dirigente Scolastico Emanuela Tarascio . 
 
Le specifiche tecniche richieste per le attrezzature multimediali e gli arredi innovativi oggetto della presente fornitura, 
sono descritte nel “Progetto esecutivo “ allegato, mentre di seguito si elencano  la modalità e le condizioni con cui dovrà 
essere erogata. L’Amministrazione scolastica potrà decidere, sempre per l’ammontare della spesa prevista, di selezionare 
eventuali opzioni suggerite purché ritenute migliorative.  
Tutti i prodotti offerti dovranno essere nuovi di fabbrica ed in produzione al momento della fornitura e la garanzia sui 
prodotti (di legge) dovrà partire dalla data di “accettazione della fornitura” (ved.p. 11 del presente disciplinare)  
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 Nome Prodotto  Q.tà 

NOTEBOOK  60 

KIT LEGO EDUCATION SPIKE ESSENTIAL  3 

KIT LEGO EDUCATION SPIKE PRIME  1 

ARMADIETTI PER CUSTODIA E RICARICA NOTEBOOK  4 

Armadio (con fondo) MODULO BASE rett. L. 71 P. 45 h. 118 cm, a  3 comparti.  4 

 
2.2 Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 
Le attrezzature con le caratteristiche tecniche sono quelle presenti nel “Progetto esecutivo” ed i relativi servizi richiesti nel  
presente Disciplinare.  
 
Le apparecchiature dovranno rispettare il principio di non arrecare danno significativo agli obiettivi ambientali ai sensi 
dell’articolo 17 del regolamento (UE) 2020/852 (DNSH). Sarà verificato il rispetto di tale principio, applicando i requisiti 
previsti dal Documento di Lavoro dei Servizi della Commissione“Criteri in materia di appalti pubblici verdi dell’UE per  
i computer, i monitor, i tablet e gli smartphone”,SWD(2021)57 final del 5.3.2021. 
Le attrezzature saranno ritenute conformi se in possesso di un pertinente marchio ecologico di tipo I e di una 
etichetta energetica valida rilasciata ai sensi del regolamento (UE) 2017/1369, mentre l’offerente dovrà fornire 
l’iscrizione alla piattaforma RAEE, in qualità di p roduttore e/o distributore. 
 
3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di L. 12/11/2010  
n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è A01185572B. 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla menzionata nor-
mativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifi-
che sui contratti sottoscritti tra le parti. 
 
4. Oneri della sicurezza  
Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in 
materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal concorrente deve intendersi com-
prensivo di tali costi sicurezza. 
 
5. Modalità dell’offerta 
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di offerta tecni-
co/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta interpellata. 
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. 
L’eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la voce “Docu-
mentazione da consultare”. 
 
6. GARANZIA PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA: N ON RICHIESTA 
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7. Criterio di valutazione dell’offerta 
Le offerte pervenute saranno valutate esclusivamente in base al prezzo offerto per il prodotto indicato nel “Progetto  
esecutivo”. 
Il prodotto indicato è vincolante ai fini dell’ammissione dell’ offerta. 
L’ offerta pervenuta sarà valutata, ritenendo standardizzate le caratteristiche dei beni e servizi richiesti, con il criterio  
del minor prezzo anche ai sensi dell’art.1 della legge 120/2020 di conversione del DL 76/2020 cosiddetto “decreto  
semplificazioni”. 
Il corrispettivo, risultante dall’offerta presentata, sarà da intendersi convenuto “a corpo”, in misura fissa ed invariabile 
e sarà identificato in maniera cumulativa per tutte le voci economiche del “progetto esecutivo” allegato. 
La stazione appaltante si riserva in ogni caso di valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi specifici,  
appaia anormalmente bassa, ai sensi del comma 6, ultimo periodo della disposizione sopra citata 
Per il calcolo della soglia di anomalia si applicano le disposizioni vigenti. 
 
8. Stipula ed eventuale contratto collegato 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in presenza di  
TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare anche  
in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al contratto ma lo  
stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula 
 
9. Ulteriori informazioni 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto Ordinante 
procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 
 
10. Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi 
Le attività di consegna e configurazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, installazione, 
posa in opera, configurazione di tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo prevedano. 
Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo della fornitura, tutti i servizi richiesti con il presente Disciplinare.  
Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato. Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, conse-
gna o altro servizio indicato nel presente articolo.  
In assenza di indicazione diversa all’articolo 11, si intende come sede di consegna la sede legale del committente. 
 
Il “Progetto esecutivo/offerta”, il disciplinare di gara firmati in calce costituiscono formale accettazione delle condizioni 
di cui al presente articolo anche se le stesse dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie. 
 
11. Consegna e installazione e collaudo 
Il termine ultimo previsto per la consegna, l’installazione ed il collaudo della fornitura in oggetto e l’espletamento di  
tutti i servizi oggetto del presente Contratto è 45 (QUARANTACINQUE) giorni dalla stipula. 
Le consegne dovranno avvenire presso le seguenti sedi: 
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- N. 12 NB + 1  KIT LEGO EDUCATION SPIKE ESSENTIAL+N. 1 ARMADIETTO PER CUSTODIA E RICA-
RICA NOTEBOOK +  N. 1 Armadio chiuso (con fondo) MODULO BASE  
 plesso scuola primaria Cingoli; 
 
- N. 12 NB +1 KIT LEGO EDUCATION SPIKE ESSENTIAL + N.1 ARMADIETTO PER CUSTODIA E RICARICA 

NOTEBOOK + N. 1  Armadio chiuso (con fondo) MODULO BASE 

plesso scuola primaria di Villa Strada; 
 
- N. 12 NB + N.1 KIT LEGO EDUCATION SPIKE ESSENTIAL+ N. 1 ARMADIETTO PER CUSTODIA E RICARICA 

NOTEBOOK + N. 1 Armadio chiuso (con fondo) MODULO BASE 

 plesso scuola primaria Grottaccia; 
 
- N. 24 NB + N. 1 KIT LEGO EDUCATION SPIKE PRIME + N.1 ARMADIETTO PER CUSTODIA E RICARICA NOTEBOOK  

   + N. 1 Armadio chiuso (con fondo) MODULO BASE 

plesso scuola secondaria di 1° grado. 
 
In caso di esito positivo del verbale di verifica della conformità/certificato di regolare esecuzione, effettuato 
dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data dell’atto varrà come Data di Accettazione della fornitura con  
riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e  
la garanzia e l’assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore. Nel caso di esito negativo, il Fornitore 
dovrà sostituire entro 5 (cinque) giorni lavorativi le apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo  
ogni attività necessaria affinché la verifica sia ripetuta con esito positivo In linea di principio non saranno accettate  
consegne parziali della fornitura. 
 
Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse l’operatore economico a consegne parziali, le stesse potranno essere 
accettate solo previa consegna con dettagliato documento di trasporto e accettate previa l’apposizione dell’annotazione 
da parte della stazione appaltante che: 

– La fornitura parziale è accettata con riserva di verifica 
– La fornitura parziale non costituisce trasferimento di proprietà dall’operatore economico al committente 
– La fornitura parziale è custodita presso i locali della stazione appaltante con la diligenza del buon padre  

di famiglia ma la stessa rimane nella disponibilità dell’operatore economico fino al completamento della 
stessa 

– La responsabilità in caso di furto smarrimento o danneggiamenti rimane in capo all’operatore economico 
fino al completamento della stessa ovvero fino a dichiarazione di accettazione da parte della stazione  
appaltante 

– La fornitura parziale non costituisce titolo ad emettere fattura 
 
12. Ulteriori condizioni da rispettare 
a) Tutte le apparecchiature e i servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel progetto  
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     esecutivo allegato. 
b) Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva, e comprensivo di imballaggio, trasporto,  
    facchinaggio, garanzia, installazione se richiesta (anche del software), collaudo, montaggio; 
c) Consegna di tutto il materiale come da specifiche del disciplinare di gara; 
d) Installazione configurazione e collaudo di tutte le apparecchiature fornite entro la data indicata. 
e) Tutta l’ apparecchiatura deve essere obbligatoriamente in regola con la normativa riguardante la sicurezza nei luoghi  
     di lavoro (L.81/08) e con le norme sulla sicurezza e affidabilità degli impianti (L.37/08); 
 
f) Tutte le apparecchiature elettriche ed elettroniche, ai sensi della circolare MEF-RGS n. 32 del 30 dicembre 2021,  
    dovranno rispettare il principio di non arrecare danno significativo agli obiettivi ambientali ai sensi dell’articolo 17  
    del regolamento (UE)2020/852 (DNSH). 
    Le apparecchiature saranno ritenute conformi se in possesso di un pertinente marchio ecologico di tipo I e di una  
    etichetta energetica valida rilasciata ai sensi del regolamento (UE) 2017/1369, mentre l’offerente dovrà fornire    
    l’iscrizione alla piattaforma RAEE, in qualità di produttore e/o distributore. 
g) Ove fossero ricompresi, tutti i materiali forniti dovranno rispettare la relativa normativa CAM 
 
13. Divieto di cessione del contratto e subappalto 
1. In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di cedere il Contratto. 
Resta fermo quanto previsto all'art. 120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, in caso di modifiche soggettive. 
2. L’Operatore economico indica, nel Preventivo, le parti e le percentuali della fornitura che intende subappaltare o con-
cedere in cottimo, in conformità a quanto previsto dall’art. 119 del d.lgs. n. 36/2023. In caso di mancata indicazione delle 
parti da subappaltare, il subappalto è vietato. 
3. L’Affidatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante dell’esecuzione 
delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 
4. Il subappaltatore, per le prestazioni affidate in subappalto, deve garantire gli stessi standard qualitativi e prestazionali 
previsti nel Contratto e riconoscere ai lavoratori un trattamento economico e normativo non inferiore a quello che avrebbe 
garantito il contraente principale, inclusa l'applicazione dei medesimi contratti collettivi nazionali di lavoro. 
5. Il soggetto Affidatario del Contratto potrà affidare in subappalto parte della fornitura previa autorizzazione della  
Stazione Appaltante, nei limiti di cui all’art. 119, comma 4 del D.Lgs. n. 36/2023. 
6. Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 119, comma 3, del d.lgs. n. 36/2023. 
7. L’Affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del Contratto, i contratti continuativi di  
cooperazione, Fornitura e/o Servizio di cui all’art. 119, comma 3, lett. d), del Codice. Ipotesi di cessione.  
8. Subappalto. Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità, salvo quanto previsto dal D.Lgs 36/2023. 
 
14. Risoluzione e recesso 
Il caso ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a mezzo  
raccomandata A/R o tramite PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali,  
entro il termine perentorio di 7 giorni. 
L’ipotesi del protrarsi di ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva espressa, ai  
sensi dell’art. 1456 c.c., senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere. E’ in ogni caso fatta salva l’esecuzione in  
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danno. 
E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto scolastico anche in relazione al  
finanziamento autorizzato. 
In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza  necessità di  
fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 20 gg. di preavviso rispetto alla data di recesso. 
 
15. Riservatezza delle informazioni 
Ai sensi per gli effetti del Regolamento UE 2016/679, i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di 
offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto 
aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali.  
Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 
 
16. Definizione delle controversie 
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto Scolastico, 
saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Macerata. 
 
17. Rinvio 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invito si fa espresso rinvio quanto previsto dalla  
vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento contratti pubblici, con particolare riferimento alla 
D. Lgs. 36/2023 . 
 
18. Responsabile del procedimento 
Responsabile del procedimento è la Dirigente scolastica Dr. Emanuela Tarascio,  dell’Istituto Comprensivo “E. Mestica ” 
di Cingoli (MC). 

F.to Digitalmente dal 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dr.ssa Emanuela Tarascio 

In Allegato: 
1) Progetto esecutivo 
2) Progetto esecutivo/offerta 
3) Istanza di partecipazione DGUE 
4) Ogni altro documento richiesto attraverso il portale MEPA 
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Firmato digitalmente da TARASCIO EMANUELA
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