
 

 

 
Prot. e data: vedi segnatura 

Al Personale ATA 

Istituto Comprensivo “Coldigioco – Mestica” 

 

OGGETTO: Autorizzazione al trattamento dei dati personali e linee guida operative – Regolamento UE 
2016/679 (GDPR) 

 

In ottemperanza al Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e nel rispetto del principio di responsabilizzazione 
(accountability), si trasmettono in allegato i seguenti documenti: 

1. la determina dirigenziale che definisce l’Unità Operativa Assistenti Amministrativi, Tecnici e 
Collaboratori Scolastici autorizzata al trattamento dei dati personali; 

2. le linee guida operative per il trattamento dei dati personali da parte dell’Unità Operativa Assistenti 
Amministrativi, Tecnici e Collaboratori Scolastici. 

Si precisa che il personale ATA, in quanto appartenente all’Unità Operativa di competenza, è autorizzato al 
trattamento dei dati personali esclusivamente per le finalità istituzionali e nella misura strettamente 
necessaria allo svolgimento delle proprie mansioni, nei limiti delle funzioni assegnate e secondo quanto 
dettagliato nei documenti allegati, nel rispetto delle istruzioni impartite dal Titolare del trattamento. 

È fondamentale che tutto il personale ATA: 

• prenda attenta visione dei documenti allegati; 

• si attenga scrupolosamente alle istruzioni operative contenute nelle linee guida; 

• mantenga la massima riservatezza e discrezione in relazione ai dati personali trattati; 

• non diffonda, comunichi o consenta l’accesso a terzi non autorizzati ai dati personali di cui venga a 
conoscenza nello svolgimento delle proprie funzioni; 

• segnali tempestivamente al Dirigente Scolastico eventuali criticità, violazioni o incidenti (data breach) 
relativi al trattamento dei dati personali. 

La presente circolare e i relativi allegati sono pubblicati nella bacheca del Registro Elettronico. 

La presa visione dei contenuti della presente circolare e dei documenti allegati è obbligatoria per tutto il 
personale ATA e si presume avvenuta, ai fini amministrativi, a seguito della pubblicazione, senza necessità di 
attestazioni individuali di firma, in quanto l’autorizzazione al trattamento dei dati personali deriva dall’incarico 
ricoperto e dalle mansioni assegnate. 

Per qualsiasi chiarimento è possibile rivolgersi al Dirigente Scolastico o al Responsabile della Protezione dei 
Dati (DPO) dell’Istituto. 

Allegati: 

 Determina dirigenziale di istituzione dell’Unità Operativa Assistenti Amministrativi e Linee guida per il 
trattamento dei dati personali; 

 Determina dirigenziale di istituzione dell’Unità Operativa Assistenti Tecnici e Linee guida per il trattamento dei 
dati personali; 

 Determina dirigenziale di istituzione dell’Unità Operativa Collaboratori Scolastici e Linee guida per il trattamento 
dei dati personali. 

La DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Annamaria Marcantonelli 
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