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LETTERA DI INCARICO 

RESPONSABILE DEL SERVIZIONE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE - RSPP  

PER IL PERIODO DALL’01/10/2024 AL 31/08/2025 

 L'Istituto Comprensivo Alessandro Manzoni – Piazza F. Corridoni, 2 – 62014 – Corridonia, rappresentato 

legalmente dal Dirigente Scolastico pro-tempore, Dott. ssa Daniela Smorlesi, domiciliata per la sua carica 

presso l'I.C. A. Manzoni - Codice Fiscale: 80010020438 - di seguito indicato come "Committente" 

CONFERISCE L’INCARICO DI RSPP 

all'Ing. LAICI CORRADO, nato a Macerata il 14/08/1968, (C.F. LCA CRD 68M 14E 783D) – docente a tempo 
determinato dell’IC Manzoni – Lanzi e residente a Corridonia, via Risorgimento n. 24   

 
PREMESSO 

Visto   l’art. 21 della legge n. 59/1997; 

Visto  l’art. 3 del D.I. di contabilità 129/2018; 

Visto  l’art. 7 comma 6 del D. lgs. 165/2001; 

Visto    il Piano Triennale per l’Offerta Formativa approvato dal Consiglio d’Istituto con  

Delibera n. 65 dell’08/11/2022; 

Visto   il Programma Annuale 2023 approvato con delibera del C.I.  n. 79 del 27/01/2023;  

Visto   il Progetto   A01-101 TU 81/2008 – SICUREZZA NELLA SCUOLA; 

Visto  il Decreto Legislativo 81 del 09/4/2008 – “Testo unico sulla salute e sicurezza sul lavoro, che 
impone al datore di lavoro la designazione del responsabile del servizio prevenzione e protezione e 
la redazione del documento di valutazione dei rischi; 

Visto  il D.M. 292 del 21/6/1996 identifica come "datore di lavoro" ai sensi e per gli effetti del D. Lgs 
626/94 il Dirigente Scolastico; 

Visto  che con il D.M. 382 del 21/6/1998 - regolamento applicativo D.lg. 626/94 - è divenuto 
operante l'obbligo per le scuole di adeguarsi alla normativa; 

Ravvisata  l’opportunità, al fine di garantire il miglioramento della sicurezza e della salute sul luogo di lavoro e 
degli alunni, di affidare oltre alle prestazioni professionali della sicurezza, facenti capo al 
"Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione ", di cui ai predetti decreti legislativi, anche 
lo svolgimento dei compiti di consulenza e formazione;  

Accertata la disponibilità finanziaria nell’Attività A01 – 101 del PA 2024; 
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Visto  la propria determina prot. n. 0014159 del 23/09/2024;  

 
Le Premesse di cui sopra costituiscono parte integrante dell’incarico. 

 
Punto 1  

Il presente incarico di prestazione professionale specialistica, di cui le premesse costituiscono parte integrante, ha 

decorrenza dall’01/10/2024 al 31/08/2025 

Punto 2 

L’IC MANZONI – LANZI di Corridonia assegna all'ing. Laici Corrado, che accetta, i seguenti incarichi: 

 Adempimenti organizzativi per l’elezione del Rappresentante per la Sicurezza (notifica all’ 
Autorità);  

 Adempimenti organizzativi per la creazione delle squadre antincendio;  

 Adempimenti organizzativi per la creazione delle squadre di primo soccorso;  

 Adempimenti organizzativi per l’individuazione e la nomina delle figure sensibili;  

 Sopralluogo iniziale in tutti i plessi in cui si articola l’Istituto al fine di verificare lo stato dei 
locali, a presenza di fattori di rischio specifici rispetto a quelli tipici, l’adeguatezza dei percorsi 
di esodo seguiti in caso di evacuazione, la sussistenza e la corretta manutenzione di:  

o Dotazioni di Protezione Individuali (D.P.I.);  
o Presidi sanitari (cassetta di pronto soccorso);  
o Valutazione rischio da rumore, agenti fisici, chimici e biologici;  
o Documentazione di sicurezza e obbligatoria;  
o Cartellonistica di sicurezza;  
o Idoneità servizi igienici e spogliatoi;  
o Osservanza principi di ergonomia;  
o Mezzi estinguenti, estintori ed idranti;  
o Idoneità locali tecnici (centrale termica);  
o Uscite di sicurezza, scale e strutture.  

 Gestione delle riunioni periodiche della sicurezza;  

 Individuazione di procedure per la gestione della sicurezza;  

 Organizzazione di 2 prove di evacuazione annue;  

 Affiancamento nella gestione delle pratiche con gli organi di vigilanza; 

 Valutazione stress da lavoro correlato; 

 Adempimenti inerenti alle lavoratrici in gravidanza.  
 

Con riferimento all’obbligo di redigere e aggiornare il documento di valutazione dei rischi ed il piano di 
emergenza:  

 Sopralluogo per analisi dello stato delle strutture;  

 Analisi delle mansioni e valutazione dei rischi particolari connessi alla tipologia delle mansioni 
svolte;  

 Analisi della documentazione esistente (C.P.I., conformità impianti, registro infortuni, etc.);  

 Rifacimento/Aggiornamento del Documento di Valutazione dei Rischi (D.V.R.I.);  

 Rifacimento/Aggiornamento del Piano di Emergenza. 

 Rifacimento/Aggiornamento Protocolli di Sicurezza Sanitaria con particolare riferimento al Covid 19 
 
Con riferimento all’obbligo di informazione/formazione del personale:  
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 Esecuzione di un incontro formativo per tutti i lavoratori da collocarsi, temporalmente, tra le due 
prove di evacuazione;  

 Esecuzione di un incontro formativo per le figure incaricate (per queste figure potrà essere valutata 
una formazione da svolgersi in un’unica sede).  

 
Con riferimento al servizio di consulenza: 

 Assistenza tecnica per la risoluzione dei problemi con vari Enti per eventuali disservizi in materia di 
sicurezza e salute presso la Scuola, da compiere attraverso tutte le forme di consulenza previste 
(relazioni tecniche sugli argomenti sottoposti e/o partecipazione ad eventuali riunioni con gli Enti);  

 Disponibilità di tutta la documentazione su riportata, in ogni momento, presso la segreteria 
dell’Istituzione cui spetta la custodia;  

 Disponibilità per qualsiasi necessità urgente in materia, in particolare in eventuali procedimenti di 
vigilanza e controllo sulle materie di igiene e sicurezza sul lavoro da parte degli Organi preposti. 

 
L’impegno complessivo non sarà inferiore a:  
- Sopralluogo iniziale: ca. 2 ore per ogni plesso 
- Riunioni periodiche: ca. 2 ore per ogni riunione  
- Prove di evacuazione: ca. 60 minuti per ogni plesso e per ogni prova  
- Formazione/Informazione: ca. 5 ore complessive  
 
Tali attività saranno effettuate per i seguenti edifici scolastici: 

Scuola Secondaria 1° Grado - Via Filippo Corridoni, 2 – Corridonia 
Scuola Primaria - Viale Martiri della Libertà – Corridonia 
Scuola Primaria Colbuccaro - Via Puglia – Corridonia 
Scuola Primaria Lanzi – Via Sant’Anna - Corridonia 
Scuola Primaria San Claudio Frazione San Claudio - Corridonia 
Scuola Infanzia Campogiano - C. da Campogiano – Corridonia 
Scuola Infanzia Colbuccaro - Via Puglia – Corridonia 
Scuola Infanzia Bartolazzi Via P. Paolo Bartolazzi - Corridonia 
Scuola Infanzia Crocefisso – Via Crocefisso - Corridonia 
Scuola Infanzia San Claudio - Frazione San Claudio - Corridonia 

 
L’Ing. Laici Corrado svolgerà i compiti assegnatigli in collaborazione con il Dirigente Scolastico, il Direttore s.g.a. e 
il Referente interno per la sicurezza (DL 81/2008 e s.m. ed i.) 

Punto 3 

L'Ing. Laici Corrado, in possesso dei previsti titoli di legge, si impegna ad accettare l'incarico di Responsabile del 

Servizio di Prevenzione e Protezione nei luoghi di lavoro e a rivedere e aggiornare il prescritto documento di 

valutazione dei rischi. 

Punto 4 

L'ing. Laici Corrado si impegna ad effettuare i compiti assegnatigli dall’01/10/2024 al 31/08/2025.  

Punto 5 

L’IC MANZONI - LANZI di CORRIDONIA a fronte dell'attività effettivamente e personalmente svolta dall' Ing. 
Laici Corrado, si impegna a corrispondere un compenso forfettario pari a Euro 3.208,33 lordi onnicomprensivi di 
ogni onere (ritenute previdenziali assistenziali ed erariali).  
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Il compenso sarà erogato al termine dell’attività effettivamente svolta. 

Punto 6 

L’incarico può essere revocato in caso di non conformità delle prestazioni di cui ai punti 1 e 3 del presente atto di 

incarico e di non eliminazione delle cause della contestazione effettuata entro 5 giorni lavorativi. 

Punto 7 
 

L'istituzione scolastica fa presente, altresì, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE/679 e ss.mm.ii., che i 
dati personali forniti o acquisiti dalla Scuola saranno oggetto di trattamento (nel rispetto della normativa 
sopra richiamata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza) finalizzato ad adempimenti richiesti 
dall'esecuzione dì obblighi di legge o di contratto inerenti il rapporto di lavoro subordinato, o comunque 
connesso alla gestione dello stesso.  Tali dati potranno dover essere comunicati, per le medesime esclusive 
finalità, a soggetti cui sia riconosciuta da disposizione di legge la facoltà di accedervi.   

Letto, approvato e sottoscritto per accettazione, 

 
 
                       Il Dipendente                       Il Dirigente Scolastico 
                 Ing. Laici Corrado                    Dott.ssa Daniela Smorlesi 

 

                       ______________________________                                              
______________________________________ 
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