
 
 

OGGETTO: AFFIDAMENTO SERVIZIO DI SOMMINISTRAZIONE DI BEVANDE CALDE 
MEDIANTE DISTRIBUTORI AUTOMATICI PRESSO LA SEDE DELL’ISTITUTO I.C. 
“LUCATELLI - DON BOSCO” E RELATIVI PLESSI. 

VERBALE di apertura buste pervenute nell’ambito della procedura negoziata senza pubblicazione di bando 
ai sensi dell’art. 187 del D.lgs. 36/2023 per l’affidamento del servizio di distribuzione di bevande calde 
mediante distributori automatici – Lettera di invito prot. n. 13833 del 13/12/2025.  

 
Il giorno 27/12/2025 alle ore 10:00, nell’Ufficio di presidenza di questa istituzione scolastica, si è riunita la 
commissione per la valutazione dell’unica busta pervenuta nell’ambito della procedura richiamata in 
premessa; 

PREMESSO CHE 

• in data 23/10/2025, con determina prot. n. 11388 del 23/10/2025, l’Istituzione scolastica ha definito 
l’avvio di una procedura senza pubblicazione di bando per l’affidamento del servizio di distribuzione di 
bevande calde mediante distributori automatici da installare presso i n. 5 plessi dell’Istituto; 

• in data 23/10/2025, veniva pubblicato sul sito web dell’Istituzione scolastica avviso pubblico di 
manifestazione di interesse prot. n. 11391 del 23/10/2025 diretto agli operatori economici del settore; 

• l’art. 5 dell’Avviso pubblico prot. n. 11391 del 23/10/2025 prevede che l’istanza per manifestare il proprio 
interesse alla partecipazione alla procedura deve “pervenire, a pena di esclusione, entro e non oltre il 
giorno venerdì 7 novembre 2025 alle ore 14:00”; 

• in data 13/12/2025, veniva inviata agli operatori economici interessati manifestanti l’interesse alla 
partecipazione alla procedura, lettera di invito prot. n. 13833 del 13/12/2025; 

• l’art. 16, della Lettera di invito n. 13833 del 13/12/2025 prevede che le offerte degli operatori economici 
invitati a partecipare devono far pervenire “a pena di esclusione, la propria offerta in plico chiuso e 
sigillato presso la sede legale dell’Istituto […] entro e non oltre le ore 14:00 del 23/12/2025”; 

• con decreto prot. n. 14263 del 23/12/2025 la Dirigente Scolastica ha costituito la Commissione per 
l’apertura delle offerte pervenute già convocata ai sensi dell’art. 18 della lettera di invito prot. n. 13833 
del 13/12/2025 per il giorno 27/12/2025 alle ore 10:00;  

Tutto ciò premesso, la Dirigente Scolastica, Dott.ssa Mara Amico, dà atto che entro i termini di cui alla lettera 
di invito prot. n. 13833 del 13/12/2025 è pervenuta una sola busta acquisita al protocollo dell’Istituzione 
scolastica n. 14205 del 22/12/2025 da parte dell’operatore economico ESSETTI DISTRIBUTORI 
AUTOMATICI di Loro Piceno. 
La Commissione procede alla verifica di regolarità di presentazione dell’offerta secondo i criteri indicati dagli 
art. 16, 17 e 18 della lettera di invito prot. n. 13833 del 13/12/2025. 
Il plico risulta chiuso, sigillato e sottoscritto nei lembi di chiusura e contiene al suo interno n. 3 buste, 
regolarmente contraddistinte con le lettere A/B e C.  
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 La commissione procede all’apertura della Busta contrassegnata dalla lettera A, regolarmente sigillata e 
sottoscritta e verifica il contenuto che risulta completo della documentazione amministrativa richiesta. 
Si procede pertanto, come nell’ordine, all’apertura della Busta contrassegnata con la lettera B – Offerta 
Tecnica. La busta risulta regolarmente sigillata e sottoscritta e all’interno contiene l’offerta tecnica redatta 
secondo il modulo fornito in allegato alla Lettera di invito prot. n. 13833 del 13/12/2025 regolarmente 
sottoscritto.  
La Commissione procede pertanto con l’assegnazione del punteggio per l’offerta tecnica presentata secondo i 
criteri di cui all’art. 18 della Lettera di invito prot. n. 13833 del 13/12/2025. 
 

OFFERTA TECNICA Punteggio 
Punteggio 
assegnato dalla 
Commissione 

Anno di fabbricazione dei distributori automatici (per ogni macchina 
di cui si propone l’installazione) 
Max 10 punti 

Anno 2022 e ss.: 1 pt. 
Anno 2021 o precedenti: 0,50 

pt. 
Anno 2017 e fino al 2015: 0 

pt. 

 
 

5 

Intervento di riparazione/manutenzione 

Dopo 48h dalla chiamata: 0 
pt. 

tra le 24 e le 48h dalla 
chiamata: pt. 3 

entro le 24h dalla chiamata: 
pt. 5  

 
 

5 

Intervento di reintegro scorte dei prodotti esauriti 
 

▪ 1 volta ogni due settimane: pt 
0 
▪ 1 volta ogni settimana: pt. 2 
▪ 2 volte a settimana: pt. 3 
  3 volte a settimana: pt. 5 

 
 

2 

Mezzi di pagamento che intende utilizzare 
 

▪ in presenza di almeno un 
distributore solo con moneta: 
pt.0 
▪ in presenza di almeno due 
distributori con moneta, rendi 
resto e metodi alternativi di 
pagamento: pt. 2 
▪ tutti i distributori con moneta, 
rendi resto e metodi alternativi 
di pagamento: pt.5 

 
 
 
2 

Utilizzo di bicchieri e palette in materiale biodegradabile 
(per ogni macchina di cui si propone l’installazione) 
Max 5 punti 

Materiale biodegradabile: 1 pt.  
 
0 

TOTALE 30 PUNTI 14 punti 

La Commissione procede, da ultimo, all’apertura della Busta C, Offerta Economica. La busta risulta 
regolarmente sigillata e sottoscritta e all’interno contiene l’offerta tecnica redatta secondo il modulo fornito in 
allegato alla Lettera di invito prot. n. 13833 del 13/12/2025 regolarmente sottoscritto.  

La Commissione procede all’assegnazione del punteggio secondo i criteri di cui all’art. 18 della Lettera di 
invito prot. n. 13833 del 13/12/2025.  

OFFERTA ECONOMICA Punteggio attribuito Punteggio assegnato 
dalla Commissione 

BEVANDE CALDE   
Caffè Espresso (Lungo e corto) Offerta migliore pt. 7 7 
Caffè macchiato Offerta migliore pt. 5 5 
Caffè espresso Decaffeinato (Lungo e corto) Offerta migliore pt. 7 7 
Caffè macchiato decaffeinato Offerta migliore pt. 5 5 
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Cappuccino Offerta migliore pt. 7 7 
Cappuccino d’orzo Offerta migliore pt. 4 4 
Cioccolato Offerta migliore pt. 5 5 
Orzo Offerta migliore pt. 6 6 
Thè Offerta migliore pt. 6 6 
Ginseng Offerta migliore pt. 4 0 
Latte Offerta migliore pt. 2 2 
Latte macchiato Offerta migliore pt. 2 2 
Bevande calde combinate (es. caffè con cioccolato – cappuccino 
al cioccolato) 

Offerta migliore pt. 2 per 
ogni bevanda erogata  
(Max 8 punti) 

4 

Solo Acqua calda Offerta migliore pt. 1 1 
Solo Bicchiere Offerta migliore pt. 1 1 

TOTALE 70 PUNTI 62 PUNTI 

Alla luce di tutto quanto sopra, preso atto di quanto stabilito all’art. 21 della lettera di invito prot. n. 13833 del 
13/12/2025, ritenuta l’offerta presentata valida, congrua e comunque rispondente al fabbisogno dell’Istituzione 
scolastica, la Commissione propone l’affidamento del servizio di somministrazione di bevande calde mediante 
distributori automatici presso la sede dell’istituto I.C. “Lucatelli - Don Bosco” e relativi plessi alla ditta 
ESSETTI DISTRIBUTORI AUTOMATICI di Natali Simone. 

La Commissione termina i lavori alle ore 11:30.        
 
Il presente verbale viene redatto contestualmente, letto, confermato e sottoscritto al termine della seduta. 
Il presente verbale si compone di n. 3 pagine per un totale di n. 2 fogli. 
Letto, confermato e sottoscritto, 
Tolentino, lì 27/12/2025 
Presidente della Commissione: la Dirigente scolastica dott.ssa Mara Amico (firmato in originale) 
Componente: Assistente Amministrativo Federica Fabrizi (firmato in originale) 
Componente: Assistente Amministrativo Silvia Belli (firmato in originale) 
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