
Prot. e dati informatici (vedi segnatura) 

Registro dei contratti n. 8/2025 

CONTRATTO   DI   PRESTAZIONE   D’OPERA INTELLETTUALE PER ATTIVITA’ E 

INSEGNAMENTI FACOLTATIVI INTEGRATIVI 

TRA 

 

l’ISTITUTO COMPRENSIVO “LUCATELLI-DON BOSCO”, di seguito indicato come “Istituto”, Codice 

fiscale n. 92010910435, con sede in Viale Benadduci, n. 23, rappresentato legalmente dalla Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Mara Amico, nata a Tolentino (MC) il 24/05/1960 e domiciliata per la sua qualifica presso l’Istituto, di 

seguito indicato anche come “DS” 

E 

 

l’esperto esterno Dott. SIMONE MARETTI denominato per brevità “Prestatore” e/o “Incaricato”;  

 

PREMESSO CHE 

 

 l’art.40, c.1, della legge 27 dicembre 1997, n.449 e il Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2018 

consentono alle Istituzioni scolastiche la stipulazione di contratti di prestazione d’opera con esperti esterni 

aventi particolare e comprovata specializzazione; 

 nel PTOF 2025/2026 dell’Istituto è previsto un progetto di promozione della lettura denominato “Biblio.doc” 

rivolto agli alunni della Sc. Primaria e della Sc. Sec. di primo grado finalizzato a promuovere la lettura come 

fonte di conoscenza, crescita personale e momento di svago nonché a sviluppare le potenzialità 

comunicativo-relazionali, critiche e creative dei ragazzi;  

 tra le attività previste all’interno del Progetto “Biblio.doc”, sono previsti una serie di incontri con professioni 

del settore quali narratori, autori ed editori; 

 nel Regolamento per la disciplina degli incarichi al personale interno ed esperti esterni approvato dal 

Consiglio d’Istituto viene stabilito che “all’inizio dell’anno scolastico il Dirigente Scolastico verifica la 

disponibilità di personale interno in sede di Collegio dei Docenti o con ogni altra forma di comunicazione”;  

 nel Collegio docenti del 30 ottobre 2025 non è stato possibile reperire personale disponibile allo svolgimento 

delle attività previste nel progetto per mancanza delle specifiche professionalità richieste; 

 si rende, pertanto, necessario procedere all’individuazione all’esterno di contraenti aventi particolare e 

comprovata specializzazione cui conferire, mediante la stipula di un contratto di prestazione d’opera 

professionale, l’incarico di “NARRATORE” per lo svolgimento delle attività progettuali di arricchimento 

dell’offerta formativa; 

VISTO 

 il quaderno n°3 – “Istruzione per l’affidamento di incarichi individuali” del Ministero dell’Istruzione; 

 il curriculum vitae presentato dal Dott. Simone Maretti a seguito di richiesta di preventivo inviata dall’Istituto 

prot. n.  12518 - 15/11/2025; 

 la specializzazione del Dott. Simone Maretti nonché la sua comprovata serietà e professionalità rispondenti 

alle specifiche esigenze dell’Istituto nell’affidamento dell’incarico di esperto narratore; 
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SI CONVIENE E SI STIPULA 

il presente contratto di prestazione d’opera intellettuale di cui le premesse costituiscono parte integrante valevole 

esclusivamente per l’anno scolastico 2025/26, con decorrenza dal 24/11/2025 e fino presumibilmente al 

30/11/2025. 

ART.  – Il Dott. SIMONE MARETTI, estraneo all’Amministrazione, tenuto conto della propria specializzazione 

ed esperienza professionale nel settore della cultura e della lettura come risulta dal curriculum agli atti 

dell’Istituto, viene individuato quale esperto narratore e si impegna a prestare la propria opera professionale 

nell’ambito del progetto Biblio.doc. 

ART. 2 – Le parti si danno reciprocamente atto che viene tra loro stipulato, ai sensi degli artt. 2222 e ss. del 

Codice Civile, un contratto di prestazione d’opera professionale consistente nello svolgimento di un’attività 

straordinaria e temporanea con le modalità ed i termini di seguito convenuti. 

ART. 3 - La prestazione è resa personalmente dall’Incaricato, senza alcun vincolo di subordinazione. È fatto 

espresso divieto di avvalersi di sostituti pena l’immediata risoluzione del contratto. Il prestatore d’opera, nel 

rispetto delle direttive impartitegli nonché d’accordo con i docenti referenti del progetto, ha autonomia di 

organizzare la propria attività con le modalità che ritiene più opportune, in vista ed in funzione del 

raggiungimento dei risultati che gli sono stati commissionati. 

ART. 4 – Il presente contratto ha per oggetto l’attività di narratore per gli alunni delle classi della Sc. Primaria 

e della Scuola Sec. di I grado partecipanti al progetto per un totale complessivo di n. 17,5 ore di narrazione (da 

suddividere in incontri di n. 8,5 ore totali per la Sc. Primaria e n. 9 ore totali per la Sc. Sec. I grado).  

ART. 5 - Sulla prestazione professionale svolta dall’esperto sono riconosciute al Dirigente Scolastico facoltà di 

controllo da attuarsi nelle forme ritenute più opportune. Sono incaricati, quali referenti a cui l’incaricato si 

rivolgerà per qualsiasi problema di carattere tecnico/organizzativo, i docenti referenti del progetto nelle classi 

interessate. L’incaricato è, altresì, tenuto a fornire all’Istituto al termine dell’incarico, una relazione finale 

sull’attività svolta dalla quale risulta il servizio prestato e un time−sheet relativo agli interventi.  

ART. 6 –  Per l’attività oggetto dell’incarico sarà corrisposto un compenso omnicomprensivo pari ad € 1.677,50.  

Tale compenso sarà corrisposto al temine del progetto didattico solo a seguito di presentazione di fattura 

elettronica (Codice Univoco per la fatturazione elettronica: UF11BQ) – nonché della relazione finale e del time-

sheet di cui al punto che precede. L'accredito verrà effettuato su conto dedicato tramite bonifico bancario alle 

coordinate indicate dal prestatore nell’apposito modello inviato all’Istituto. 

ART. 7 - Non è dovuto dall’Istituto alcun rimborso delle spese eventualmente sostenute dall’Incaricato per 

l’esecuzione dell’incarico.  

ART. 8 - Il presente contratto non da’ luogo a trattamento previdenziale ed assistenziale né a trattamento di fine 

rapporto; all’Incaricato non spetterà alcuna indennità al termine del presente contratto. 

ART. 9 - L’Istituto fa presente che i dati raccolti saranno trattati per le finalità connesse con lo svolgimento delle 

attività istituzionali ed in particolare per tutti gli adempimenti connessi al fine dell’esecuzione del presente 

contratto, ai sensi del D. Lgs  30/06/2003 n. 196 e dell’ art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679.  

ART. 10 - Il presente contratto può essere risolto da parte di uno dei due contraenti con raccomandata A/R o via 

PEC da inviare con un preavviso di almeno giorni 5 (cinque) in caso di: inadempimento, irregolare adempimento 

di quanto convenuto o di violazione delle direttive e norme concordate con il Dirigente Scolastico. Dalla data di 

efficacia del recesso dovranno cessarsi tutte le prestazioni contrattuali, con l’assicurazione che tale cessazione 

non comporti danno alcuno per l’Amministrazione scolastica. 

Il contratto potrà inoltre essere risolto se durante il periodo contrattuale si verificassero impedimenti non 

imputabili all’Istituto esempio cause di forza maggiore (Alluvioni, terremoti, incendi, pandemie, epidemie ecc.). 

In tale caso verrà pagato solo il numero di ore effettivamente prestate. 

ART. 11 – L’incaricato si impegna ad espletare il proprio incarico nel rispetto della normativa vigente in materia 

nonché, ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR) - D. Lgs. del 101/2018, a garantire il riserbo sui 

dati e sulle informazioni di cui dovesse venire eventualmente a conoscenza durante le attività a qualunque titolo, 

a non divulgarli a terzi se non su esplicita autorizzazione dell’Istituto, e ad utilizzarli esclusivamente nell’ambito 

delle attività oggetto del presente contratto.  
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ART. 12 - L’Istituto è esonerato da ogni responsabilità in relazione a danni causati dall’incaricato a persone e/o 

cose durante l’espletamento dell’incarico. 

ART. 13 - Per quanto non espressamente disciplinato al presente contratto si applicano gli artt. 2222 e segg. del 

codice civile. Per eventuali controversie il Foro competente è quello di Macerata. 

ART. 14 - In caso di spese di registrazione del presente contratto, le medesime sono a carico dell’Incaricato. 

ART. 15 - Il presente contratto viene redatto in duplice originale, trattenuto in originale per ciascuna parte 

contraente. 

 

L’esperto Esterno       La Dirigente Scolastica 

Dott. Simone Maretti       Dott.ssa Mara Amico  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Informativa sul trattamento dei dati personali  
(Ai sensi dell’art. 13 GDPR (Regolamento Europeo UE 2016/679)  
Ai sensi dell’art. 13 del GDPR (Regolamento Europeo UE 2016/679), La informiamo che, per l’instaurazione e l’esecuzione dei rapporti commerciali con 
Lei in corso, siamo in possesso dei Suoi dati personali che saranno trattati sia in forma scritta che elettronica, dal personale appositamente incaricato 
per finalità amministrative e contabili. I dati potranno essere comunicati a tutti quei soggetti pubblici e privati la cui comunicazione si renderà necessaria 
per adempiere ad obblighi di legge e saranno conservati per il tempo necessario per adempiere agli obblighi fiscali.  
I Suoi diritti sono elencati dagli art. 15 al 22 del GDPR UE 679/2016.  
 
Titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo “Lucatelli-Don Bosco” il Responsabile del trattamento è la Dirigente Scolastica Prof.ssa Mara Amico. 
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