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Prot. n., vedi segnatura                   Monte San Giusto, 16 settembre 2025 

 
Circolare n. 39 

A tutti i Docenti 
Al DSGA 

Al Personale ATA 

I.C. “Lorenzo Lotto” 

Al Sito Web 

Ad Amministrazione Trasparente 

LORO SEDI 

 

 

 

OGGETTO: trasmissione Piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento 2025/2026 

 
In riferimento all’oggetto, con la presente si trasmette l’allegato Piano annuale delle attività all’insegnamento per l’a.s. 

2025/26 così come deliberato dal Collegio dei Docenti unitario del 12 u.s. 
Si rammenta che il presente Piano annuale delle attività potrebbe subire variazione di date e di modalità, legate ad 

esigenze organizzative dell’istituto. 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Alessandra Albucci 
Firmato digitalmente ai sensi degli artt.20 

e 21 del D.lgs. 0 7/03/2005 n.82 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO     

Riferimenti normativi: 

● Art. 36 CCNL 2019/21  
● Art. 44 CCNL 2019/21 comma 3 lettera a 
● Art. 44 CCNL 2019/21 comma 3 lettera b    
● Art. 44 CCNL 2019/21 comma 4 
● Art. 44 CCNL 2019/21 comma 5    

 

DATA ORDINE ATTIVITA’  ORARIO MODALITÀ’/  

LUOGO  
ART. 44 

c. 3 a 
ART. 44 

c.3 b  

Lunedì  

1 settembre 

Tutti  Assunzione servizio Dalle ore 8:30 Scuola secondaria    

Lunedì  

1 settembre 

Tutti Riunione FS 

Referenti Plesso 

Collaboratori DS 

8:30-9:30 Scuola secondaria    

Lunedì  

1 settembre 
Tutti Collegio unitario (1) 11.00-12.00 Scuola secondaria  1h  

Martedì  

2 settembre  

Infanzia  Collegio di sezione  8.30-9.30 Scuola secondaria  1h  

Martedì  

2 settembre 

Infanzia  Organizzazione ambienti di 

apprendimento  

Dalle 9.30 Plessi scuola 

infanzia  

  

Martedì  

2 settembre 

Primaria  Collegio di sezione  9.30-10.30 Scuola primaria  1h  

Martedì  

2 settembre 

Primaria  Organizzazione ambienti di 

apprendimento  

Dalle 10.30 Scuola primaria    

Martedì  

2 settembre 

Secondaria  Collegio di sezione  10.30-11.30 Scuola secondaria  1h  

Martedì  

2 settembre 

Secondaria  Organizzazione ambienti di 

apprendimento 

Dalle 11.30 Scuola secondaria   

Venerdì  

5 settembre  

Infanzia  Programmazione 

interplesso 

9:00 - 10:30  Scuola secondaria  1h e 30 min.  

Venerdì  

5 settembre 

Infanzia  Programmazione per 

plesso 

10.30 – 12.00 Scuola secondaria  1 h e 30 min.   

Venerdì  

5 settembre 

Primaria Classi parallele 8.30-10.00 Scuola primaria  1 h e 30 min.  

Venerdì  

5 settembre 

Primaria  Organizzazione ambienti di 

apprendimento  

Dalle 10.00 Scuola primaria    

Venerdì  

5 settembre 

Secondaria  Aree disciplinari  10.00-11.00 Scuola secondaria 1h  

Venerdì  

5 settembre 

Secondaria  Organizzazione ambienti di 

apprendimento 

Dalle 11.00 Scuola secondaria   

Martedì   

9 settembre 

Infanzia  Organizzazione ambienti di 

apprendimento  

Dalle 8.30 Plessi scuola 

infanzia  

  

Martedì   

9 settembre 
Primaria  Organizzazione ambienti di 

apprendimento  
Dalle 8.30 Scuola primaria    

Martedì   

9 settembre 

Secondaria  Organizzazione ambienti di 

apprendimento 

Dalle 8.30 Scuola secondaria   

Mercoledì  

10 settembre  

Primaria  Riunione genitori classi 

prime e rappresentanti di 

altre classi 

18.00-19.00 Secondaria  1h  
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Giovedì  

11 settembre  

Tutti  Riunione di tutti gli 

insegnanti di sostegno e 

FS (+ assistenti) 

8:30-11:30 Scuola secondaria  3h  

Venerdì  

12 settembre 

Tutti  Collegio unitario (2) 10.30-12.30 Secondaria  2h  

Giovedì  18 

settembre  

Infanzia  Riunione genitori per 

sezioni 

18.00-19.00 Scuola secondaria 1h  

Martedì  

23 settembre 
Infanzia-
Primaria 

Continuità docenti 
infanzia/classi prime primaria 

13.30-15.00 Scuola Primaria    

Mercoledì  

1 ottobre  

Tutti  GLH (Insegnanti di 

sostegno e FS) 

16.30-17.30 Scuola Secondaria  1h  

Lunedì  

6 ottobre 

Secondaria Consigli di Classe  

 

 

15:00-18:00 2^A – 3^A – 3^C  1h-1h-1h 

Martedì  

7 ottobre 

Secondaria 

 
Consigli di classe  

Continuità Sc. 

Primaria/Secondaria 

 

15:00-18:00 1^A – 1^B – 1^C  1h-1h-1h 

Mercoledì  

8 ottobre 

Secondaria  Consigli di Classe  

 

15:00-18:00 2^B - 2^C - 3^B  1h-1h-1h 

Lunedì  

13 ottobre 

 Infanzia Assemblea rinnovo OO. 

CC. 

17:00-17.30 

Assemblea con 

docenti 

17.30-19.30 

Votazioni   

19.30 Spoglio 

Scuola Secondaria 30 min.  

Martedì  

14 ottobre 

Secondaria Assemblea rinnovo OO. 

CC.  

17:00-17.30 

Assemblea con 

docenti 

17.30-19.30 

Votazioni   

19.30 Spoglio 

Scuola Secondaria  30 min.  

Mercoledì  

15 ottobre 

Primaria Assemblea rinnovo OO. 

CC.  

17:00-17.30 

Assemblea con 

docenti 

17.30-19.30 

Votazioni   
19.30 Spoglio 

Scuola Primaria  30 min.  

Venerdì   

24 ottobre 

Tutti Collegio unitario (num 3) 16:30-18.00 Scuola secondaria  1h e 30 min   

Martedì  

4 novembre 

Infanzia Programmazione e 

intersezione rappresentanti 

dei genitori Infanzia tutti i 

plessi 

16:00–17:30 

 

Plessi infanzia  1h 1h 

Mercoledì  

12 Novembre 
Primaria Consiglio di Interclasse 

18:00-18.30 

Assemblea classi 

parallele 

18.30-19.00 

Consigli di classe 

 

 

Scuola primaria  

 

 

30 min.  

 

 

30 min. 

Giovedì   

13 novembre 

Secondaria Collegio per aree 

disciplinari 

14:30-15:30 Scuola secondaria  1 h  

Martedì   

25 novembre  

 

 

 

Secondaria 

 

 

Consigli di Classe con 

genitori 

15:00-18:30 1^A– 2^A– 3^A  1h+1h+1h 

30 min. 

Mercoledì   

26 novembre  

15:00-18:30 1^B – 2^B – 3^B  1h+1h+1h 

30 min. 
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Giovedì  

27 novembre  
Classi 3^ consiglio 

orientativo 

15:00-18:30 1^C – 2^C - 3^C  1h+1h+1h 

30 min. 

Lunedì  

24 novembre 

Tutti GLI d’Istituto 17:00-18:00 Scuola secondaria   

Giovedì   

20 Novembre 

 Primaria Informazione famiglie 

 

 

 

17.00-19.30 

Sezione A  2h e 30 min.  

Mercoledì   

26 novembre 

Sezione B 2h e 30 min.  

Giovedì  

27 novembre  

Sezione C - D 2h e 30 min.  

Lunedì 1 

Martedì 2  

Mercoledì 3 

dicembre 

Secondaria Informazione famiglie 

 

16.00-19.00 

 

Tutte le classi 

 

3h 

 

Mercoledì  

10 dicembre  

Infanzia Compilazione profili 

infanzia 

16:00–17:30 Plessi Infanzia  1 e 30 min.  

Giovedì  

18 dicembre  

Tutti  Collegio unitario (num 4) 16.30-17.30 Secondaria  1h  

Martedì   

13 gennaio  
Infanzia  

Assemblea con i genitori 

per iscrizioni  

Orario e modalità da definire   

Mercoledì  

14 gennaio  
Primaria  

Open Day e Assemblea con 

i genitori per iscrizioni  

Orario e modalità da definire   

Giovedì   

15 gennaio  
Secondaria  

Open Day e Assemblea con 

i genitori per iscrizioni  

Orario e modalità da definire   

Giovedì  

15 gennaio 
infanzia 

Programmazione tutti i 

plessi 

16:00–17:30 Plessi Infanzia 1 e 30 min.  

Sabato  

17 gennaio  
Infanzia  Open Day per iscrizioni 

Tutti i plessi    

Giovedì   

29 gennaio 

infanzia Colloqui con le famiglie  16.00-19.00 Plessi infanzia   3h  

Lunedì 2 

Martedì 3 

Mercoledì 4 

febbraio  

Secondaria Scrutini  15.00-18.45 Scuola Secondaria   

Lunedì  

9 febbraio 

Secondaria Pubblicazione on line 

documento valutazione 

    

Lunedì  

9 febbraio 

Primaria 

 
Scrutini 

 

14.00-17.00 Scuola Primaria 

2^A - 2^B - 2^C 

1^C-1^A-1^B 

  

Giovedì 

12 febbraio  

Primaria 

 
Scrutini 13.45-17.15 Scuola Primaria 

3^A-3^B-3^C  

4^A – 4^B – 4^C – 4^D  

  

Venerdì  

13 febbraio  

Primaria 

 
Scrutini 13.45-15.45. Scuola Primaria 

5^A-5^B-5^C-5^D 

  

Giovedì   

19 febbraio 

Primaria Pubblicazione on line 

documento valutazione. 

Lettera convocazione 

famiglie alunni con debiti 

formativi e BES 

    

Martedì  

3 Marzo  

Infanzia Programmazione e 

Intersezione rappresentanti 

dei genitori 

tutti i plessi 

16:00–17:30 Plessi infanzia  1h 30 min. 
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Lunedì  

9 marzo  

Secondaria Consigli di Classe  15.00-18.00 1^C – 2^C - 3^C  3h 

Martedì   

10 marzo  

Secondaria Consigli di Classe  15.00-18.00 1^A – 2^A-3^A  3h 

Mercoledì   

11 marzo 

Secondaria Consigli di Classe  15.00-18.00 1^B – 2^B – 3^B  3h 

Giovedì   

26 marzo 

Secondaria Collegio per aree 

disciplinari  

14:30-15:30 Scuola secondaria   1h  

Lunedì  

23 marzo  

Primaria Informazioni famiglie  17.00-19.30 Sezione A  2h e 30 min.  

Mercoledì  

25 marzo  

Primaria Informazioni famiglie  17.00-19.30 Sezione B 2h e 30 min.  

Giovedì   

26 marzo  

Infanzia Programmazione 

interplesso  

(Verifica)  

16:15–17:15 Sede da definire 1h  

Lunedì  

30 marzo  

Primaria Informazioni famiglie  17.00-19.30 Sezione C - D 2h e 30 min.  

Mercoledì 15  

Giovedì 16 

Venerdì 17 

 Aprile 

Secondaria Informazioni famiglie  16.00-19.00 Tutte le classi  3h  

Giovedì  

7 maggio 
Infanzia Programmazione tutti i 

plessi 
16:00–17:30 Plessi infanzia  1h e 30 min.  

Martedì  

5 maggio 

Secondaria Consigli di Classe con 

genitori 

14.30-17.30 1^B – 2^B – 3^B  3h 

Mercoledì  

6 maggio 

Secondaria Consigli di Classe con 

genitori 

14.30-17.30 1^C – 2^C - 3^C  3h 

Giovedì  

7 maggio 

Secondaria Consigli di Classe con 

genitori 

14.30-17.30 1^A – 2^A-3^A  3h 

Mercoledì   

6 maggio  

Primaria  Consiglio di interclasse 18.30 – 19.30 Scuola secondaria   1h 

Venerdì  

15 maggio 

Tutti Collegio unitario (num 5) 16:30-18.00 Scuola secondaria  1h e 30 min.  

Martedì  

19 maggio  

Infanzia  Colloqui con le famiglie  16.00-19.00 Plessi Infanzia 3h  

Giovedì  

28 maggio  

Tutti  GLH (Insegnanti di 

sostegno e FS) 

17:00-18:00  Scuola secondaria  1h  

Giovedì  

28 maggio  

Tutti  GLI d’Istituto 18:15-19:15 Scuola secondaria   

Giovedì  

4 giugno   

Secondaria  Scrutinio  15:00 – 16:30 

16:30 – 18:00 

18:00 – 19:30 

Scuola secondaria 

3^A- 3^B-3^C 

  

Venerdì   

5 giugno 
Secondaria Scrutini  15.00-16.15 

16.15 – 17.30 
Scuola Secondaria  

1^A- 2^A 
  

Lunedì  

8 giugno  

Secondaria Scrutini  08:15 – 09:30 

09:30 -10:45 

10:45-12:00 
12:00-13:15 

Scuola Secondaria  

1^B- 2^B  

1^C- 2^ C 

  

Mercoledì  

10 giugno 

Secondaria Pubblicazione on line e 

illustrazione documento 

valutazione  

17:00-18:00   Scuola secondaria 1h  
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Lunedì  

8 giugno   

Primaria  Operazioni di pre scrutinio.  

8.30 - 9.00 

9.00 - 9.30 

9.30 – 10.00 

10.00-10.30 

10.30 -11.00 

11.00 - 11.30 

11.30 -12.00 
12.00 -12.30 

12.30 – 13.00  

Scuola Primaria 

2A 

2B 

2C 

3A 

3B 

3C 

1A 
1B 

1C 

 30 min. 

Martedì  

9 giugno  

Primaria  Operazioni di pre scrutinio.  

8.00 – 08.30 
08.30 - 09.00  

09.00 - 9.30  

09.30 - 10.00 

10.00 – 10.45 

10.45 - 11.30 

11.30 – 12.15 

12.15 – 13.00 

Scuola Primaria  

4A 
4B 

4C 

4D 

5A 

5B 

5C 

5D 

 30 min. 

 
 

 

45 min.  

Martedì  

9 giugno 

Primaria Scrutini   

13.00 - 13.30 

13.30 – 14.00 

14.00 – 14.30 

14.30 – 15.00 

15.00 – 15.30 

15.30 – 16.00  

16.00 – 16.30 

16.30 – 17.00 
17.00 – 17.30 

Scuola Primaria 

1A 

1B 

1C 

2A 

2B 

2C 

3A 

3B 
3C 

  

Mercoledì  

10 giugno  

Primaria  Minicampus Agenda Nord  8.00-13.00 Primaria    

Mercoledì  

10 giugno   

Infanzia Compilazione dei profili e 

documenti di passaggio.  

16:00 – 18:00 Nei plessi  2h  

Giovedì  

11 giugno  

Primaria  Minicampus Agenda Nord  8.00-13.00 Primaria    

Giovedì  

11 giugno  

Primaria Scrutini   

12.00 – 12.30  

12.30 – 13.00 

13.00 – 13.30 

13.30 - 14.00  

14.00 – 14.30  

14.30 – 15.00 

15.30 – 16.00 

16.00 – 16.30 

Scuola Primaria 

5A 
5B 

5C 
5D 

4A 

4B 

4C 

4D 

  

Giovedì  

11 giugno   

Primaria  Compilazione documenti di 

passaggio 

 

14.00-14.45 

14.45-15.30 

15.30-16.15 

16.15-17.00 

Scuola Primaria 

5A 

5B 

5C 

5D 

45 min  

Venerdì  

12 giugno  

Primaria  Minicampus Agenda Nord  8.00-13.00 Primaria    

Giovedì   

11 giugno 

Infanzia  Incontro continuità Infanzia – 

Primaria  

Docenti cinquenni/ 

e Commissione formazione 

classi Prime Primaria  

16.15-18.15 Scuola secondaria    

Venerdì  

12 giugno  

Commissione  1° Incontro commissione 

formazione Classi Prime 

Primaria 

9:30-12:30 Scuola secondaria   
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Mercoledì  

10 giugno 

Secondaria  Insediamento 

Commissione Esame 

(Plenaria)  

18.30-19.30 Scuola secondaria   

Giovedì  

11 giugno  

Secondaria  Esame di Stato Scritto 

Italiano 

 Scuola secondaria   

Venerdì  

12 giugno  

Secondaria  Esame di Stato Scritto 

Lingua 

 Scuola secondaria   

Lunedì   

15 giugno  
Secondaria  Esame di Stato Scritto 

Matematica 
 Scuola secondaria   

Dal 16 al 24 

giugno  

Secondaria  Esame di Stato Orali   Scuola secondaria   

Mercoledì    

25 giugno  

Secondaria  Plenaria finale   Scuola secondaria   

Lunedì 15 

Martedì 16 

Mercoledì 17 

giugno 

Secondaria  Docenti non facenti parte 

commissioni esame di 

Stato 

9:00-12:00 Scuola secondaria 9 h  

Lunedì  

15 giugno 

Primaria  Minicampus Agenda Nord  8.00-13.00 Primaria    

Martedì  

16 giugno 

Primaria  Minicampus Agenda Nord  8.00-13.00 Primaria    

Mercoledì  

17 giugno 

Primaria  Minicampus Agenda Nord  8.00-13.00 Primaria    

Mercoledì  

17 giugno  
Commissione  1° Incontro commissione 

formazione Classi Infanzia  
16:15-18.15 Scuola secondaria   

Mercoledì  

17 giugno  

Primaria  Pubblicazione on line 

documento valutazione 

    

Giovedì  

18 giugno  

Primaria  Incontri per classi parallele 9.00-10.00 Scuola primaria  1h  

Giovedì   

18 giugno  

Primaria  Sistemazione degli 

ambienti di apprendimento   

Dalle ore 10.00 Scuola primaria    

Giovedì  

18 giugno  

Primaria  Illustrazione documento 

valutazione  

18.30-19.30 Scuola primaria  1h  

Lunedì  

22 giugno 

Primaria  1° Incontro commissione 

orario 

9.00-12.00 Sede da definire    

Giovedì    

25 giugno 

Primaria  Incontro continuità 

Primaria – Secondaria  

Docenti Classi 5^ e 

Commissione formazioni 

classi Prime Secondaria 

8.30-9:00 5A 

9:00-9:45 5B 
9:45-10:30 5C 

10:30-11.15 5D 

Scuola secondaria   

 Venerdì  

26 giugno 
Commissione  I Incontro commissione 

formazione Classi Prime 

Secondaria 

10:30–12:30 Scuola secondaria   

Martedì  

30 giugno 

Tutti  Collegio docenti unitario 16.30-17.30 Scuola secondaria 1h  

Anno 

scolastico 

2025-26 

Tutti  Formazione obbligatoria 

come da Piano Annuale 

della formazione.  

Orario e modalità da definire  12h 

Anno 
scolastico 

2025-26 

Tutti  Partecipazione GLO Da definire  Da definire 
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Programmazione primaria  

Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

16      23 

30   
-         14  

 21     28  

-       11 

18     25 

-           9 

16         

13   - 

27   

3    10 

-      24. 

3   10 

-   24  

31 

14   - 

28 

 

5   12 
   -   26(2h) 

- 

La programmazione si effettuerà per tre martedì consecutivi per 2 ore e 40 minuti e il quarto martedì sarà libero.  

L’orario della programmazione è 14:30/17:10 (con mezz’ora di flessibilità 14.00/16.40 o 15.00-17.40) solo per le classi I-II-III e 15.30-
18.10 per le classi IV e V o per tutte le classi.  

 

Il presente Piano annuale delle attività potrebbe subire variazione di date e di modalità, legate ad esigenze logistico-

organizzative anche improvvise e non dipendenti dalla volontà dell’Istituto.  
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