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Riccardo Carboni
Data di nascita: 23/03/1990 | Nazionalita: taliana | Numero di telefono:

(+39) 07332934224 (Lavoro) | Indirizzo e-mail: riccardo.carbonid@istruzione.it

<«

PRESENTAZIONE

Responsabile giuridico-amministrativo-contabile con esperienza pluriennale. Grazie alla formazione accademica e
all'esperienza maturata sul campo, ho sviluppato conoscenze approfondite in materia di diritto amministrativo,
nonché competenze nel settore fiscale e della contabilita pubblica. La mia attitudine a pensare in modo collaborativo e
coinvolgere tutti i membri del team sono il mio punto di forza.

ESPERIENZA LAVORATIVA

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO - MACERATA, ITALIA

FUNZIONARIO GIURIDICO-AMMINISTRATIVO-CONTABILE - VINCITORE DEL CONCORSO BANDO M.I. -
DPPR N° 61 DEL 22/07/2021 - - 24/09/2024 - ATTUALE

Compiti e responsabilita come disciplinati dall'allegato A CCNL F.C. 2019/2021

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO - ITALIA
DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI ( D.S.G.A.) DI RUOLO. VINCITORE DEL CONCORSO

BANDO MIUR - DDG N° 2015 DEL 20/12/2018 - - 01/09/2020 - 23/09/2024

* Attivita di istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atti amministrativi e contabili.

* Predisposizione delle necessarie dichiarazioni periodiche e degli adempimenti fiscali.

* Supervisione e gestione del personale amministrativo tecnico e ausiliario, garantendo che siano assegnate e
svolte le attivita in modo efficace.

+ Supporto al Dirigente Scolastico nella pianificazione di tutte le attivita necessarie al funzionamento della scuola.

* Funzionario delegato, ufficiale rogante e consegnatario dei beni mobili.

POSTE ITALIANE S.P.A - AMELIA, ITALIA
IMPIEGATO AMMINISTRATIVO-CONTABILE - 09/2019 - 06/2020

« Attivita di front-office.

» Accettazione di bollettini di conto corrente.
« Accettazione di telegrammi e vaglia.

* Verificare i fondi cassa.

* Pagamento di pensioni e assegni postali.

* Vendita di francobolli e marche da bollo.

* Emissioni di buoni postali;

COMPASS BANCA S.P.A - TERNI, ITALIA
IMPIEGATO BANCARIO - 01/2018 - 07/2019

+ Addetto allo sportello per I'erogazione del credito ai clienti che si presentavano in filiale (canale diretto) e ai
clienti delle banche partner Compass (canale indiretto).

« Attivita specialistica di credito al consumo in particolare la valutazione del rischio del credito, e nel processo di
erogazione dello stesso.

* Assistenza e sviluppo commerciale presso la rete dei dealer convenzionati.

2017 Camerino, Italia

LAUREA MAGISTRALE IN GIURISPRUDENZA Universita di Camerino
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03/2017 - 06/2017 Macerata, Italia
TIROCINIO CURRICOLARE Studio Legale Cavalcanti
* Redazione di atti e pareri legali.

* Attivita d'archivio e riordino pratiche.
* Assistenza e collaborazione in sede di udienza.

2009 Terni, Italia
DIPLOMA DI LICEO CLASSICO Liceo Ginnasio Statale G. C. Tacito

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE B1 B1 B1 B1 B1
SPAGNOLO B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato
PATENTE ‘DI_ GUIDA

Patente di guida: B

CERTIFICAZIONI

Scuola Nazionale dell'amministrazione (SNA), 29/07/2025
Disciplina dei Contratti Pubblici - Corso di Formazione specialistica utile per la qualificazione delle

Il corso ha fornito una formazione specialistica su i principali istituti della contrattualistica pubblica, gli strumenti per
gestire correttamente sia la fase della programmazione dei lavori dei servizi e delle forniture, sia la fase della scelta del
contraente, sia infine la fase dell'esecuzione del contratto. A tal fine sono state analizzate le fonti normative e le novita
introdotte dal Codice dei contratti pubblici e dal successivo decreto correttivo, con una focalizzazione anche sugli
elementi economici dei contratti pubblici e sugli aspetti organizzativi e gestionali, affrontando le questioni operative
piti rilevanti, e proponendo esperienze e testimonianze di esperti del settore. A livello metodologico, il corso ha avuto
carattere interdisciplinare, prevedendo approfondimenti di taglio tecnico ed economico. L'analisi degli istituti normativi
e stata accompagnata dalla presentazione di casi pratici e dalla loro discussione, arricchita dall'apporto derivante dal
confronto con i partecipanti al corso. L'attestato & stato conseguito a seguito di superamento di una prova finale di
valutazione come da programma.

Modalita di apprendimento: Basato sul lavoro

1C82100X - ADD222D - REGISTRO PROTOCOLLO - 0009180 - 15/10/2025 - VI.3 - E

utorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
ateria di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.
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