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ORGANIZZAZIONE DEGLI UFFICI (art. 13 d. lgs 33/2013

La segreteria è nel nostro istituto l’unico ufficio presente e gestisce tutte le 
pratiche necessarie per l’amministrazione, per il personale e anche le relazioni 
con il pubblico.

La normativa prevede come obbligatoria, per i siti di Pubblica Amministrazione 
(PA), una pagina dedicata all’Ufficio Relazioni con il Pubblico – URP.

Abbiamo deciso, in osservanza alla normativa, di aggiungere URP alla 
Segreteria in quanto è l’ufficio con cui l’utenza si relaziona con noi, anche se, 
nella scuola, ogni persona che vi lavora ha a che fare con il “pubblico”, 
quotidianamente.

 

 

FUNZIONIGRAMMA

Dirigente Scolastico: Prof.ssa Alessandra Albucci

Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA): Simonetta 
Salvatori

UFFICIO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Personale Della Valle Laura
Contabilità Giacomozzi Bruna
Didattica Morichetti Giuliana
Protocollo Verdini Meri
 

 

ORARIO DI RICEVIMENTO

La segreteria è aperta al pubblico presso

Via Madonna Di Loreto 2 – Monte San Giusto 62015 MC
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Durante il periodo delle lezioni:

dal lunedì al sabato dalle ore 11.00 alle ore 13.00;

 

Gli orari sopra specificati sono da intendersi anche per le richieste di tipo 
telefonico.

 

 

RECAPITI

 Tel: 0733837336  
 Fax: 0733835176
 Email:  mcic82100x@istruzione.it
 PEC: mcic82100x@pec.istruzione.it
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