
Prot. n., vedi segnatura               Monte San Giusto, 14 gennaio 2023

Spett.le Agenzia di viaggio
PAGLIARINI VIAGGI & TURISMO 

Via De Amicis,35 – Civitanova Marche
info@pagliariniviaggi.com

Oggetto: indagine di mercato con richiesta di invio di preventivo di offerta per successivo affidamento
diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e seguenti mm.ii. e del D.I.
129/2018, del servizio di organizzazione del viaggio di istruzione per gli alunni delle classi terze
Sc. Sec. 1° grado a Roma da svolgersi nel periodo 29-30-31 marzo 2023 con “pacchetto tutto
compreso”.

CIG n° Z28398034C

1. Indagine di mercato: termine e modalità di presentazione delle offerte
È indetta una indagine di mercato con richiesta di invio di preventivo di offerta per procedere al successivo
affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e seguenti mm.ii. e del D.I.
129/2018, del servizio di organizzazione del viaggio di istruzione per gli   studenti delle classi terze   a Roma  
da svolgersi nel periodo 29-30-31 marzo 2023 con “pacchetto tutto compreso”, come da itinerario indicato
nell’allegato “prospetto illustrativo viaggio di istruzione”.
L'esecuzione delle prestazioni sarà eseguita dall’Agenzia aggiudicataria della presente indagine di mercato
nei tempi richiesti mediante apposito contratto ed ordinativo.
La Vostra Agenzia, ove lo ritenga opportuno e senza alcun impegno da parte di questo Istituto, dovrà
trasmettere preventivo di offerta, entro e non oltre il termine perentorio di sabato 21 gennaio 2023 alle
ore 12.00, mezzo posta elettronica certificata all’indirizzo istituzionale mcic82100x@pec.istruzione.it; in
alternativa, è consentita la consegna di plico a mano, contenente la documentazione richiesta, presso la
sede  legale  dell’Istituto  Comprensivo “Lorenzo Lotto” –  Via  Madonna di  Loreto,2  –  62015  Monte  San
Giusto.  In  caso  di  consegna a  mano verrà  apposta  sulla  busta,  da  parte  dell'Istituto,  data,  numero  di
protocollo ed ora di arrivo.
La trasmissione della mail e/o la consegna di plico a mano rimangono ad esclusivo rischio del mittente, non
saranno in alcun modo presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio, anche
indipendentemente dalla volontà del concorrente.
Si informa che l’ufficio di segreteria è aperto dal lunedì al sabato dalle ore 8:00 alle ore 14:00.

2. Documentazione richiesta per la partecipazione
 Questo Ente, a seguito di delibera Collegio dei docenti del 24 ottobre 2022 e del Consiglio d’Istituto

del  26  ottobre  2022,  della  determina  a  contrarre  del  Dirigente  Scolastico  prot.  n.  236  del
12/01/2023, ha individuato l’itinerario del viaggio di istruzione dettagliato 2 nell’allegato “prospetto
illustrativo viaggio di istruzione” che interessa tutte le classi terze della Sc. Sec. 1° grado ( totale
alunni 44). L’Agenzia dovrà indicare, su propria carta intestata, la quota per ogni singolo studente
partecipante (n.44 alunni di cui 2 diversamente abili + 4 Docenti accompagnatori che non hanno
disabilità fisica). 

Si richiede inoltre una descrizione dettagliata dei servizi offerti di cui al successivo punto 4)

  Non sono ammesse offerte  condizionate  e/o espresse  in  modo indeterminato  e/o diverse  da
quanto richiesto, pena l'esclusione dall’indagine di mercato.
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 Questo Ente non è tenuto a corrispondere compenso alcuno per qualsiasi titolo o ragione alle Ditte
per i preventivi di offerta presentati e/o per le spese sostenute in dipendenza del presente invito,
che non costituisce vincolo per questa amministrazione.

 La Scuola si riserva ogni e qualsiasi valutazione a norma di Legge, precisando che si procederà
all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e giudicata congrua (Regio
Decreto n. 827/1924 art. 69).

 La presente indagine di  mercato non costituisce vincolo per  l’amministrazione che si  riserva, a
proprio  insindacabile  giudizio,  la  facoltà  di  non procedere ad  alcuna aggiudicazione  in  caso  di
impossibilità sopravvenuta, o in funzione dell’eventuale modifica delle misure di prevenzione della
diffusione del contagio da Covid 19, o qualora le offerte pervenute non siano ritenute idonee, senza
che per questo possa sollevarsi eccezione o pretesa alcuna da parte dei concorrenti stessi.

3. Requisiti di partecipazione all’indagine di mercato.
Requisiti di ordine generale:

 iscrizione nel Registro delle imprese;
 requisiti  di  idoneità  morale,  professionale  e  finanziaria  (D.M.  448/1991,  D.Lgs  395/2000  e

successive
modifiche e integrazioni);

 assenza di cause di esclusione previste per la partecipazione alle gare di servizi (D.L.vo 50/2016) o
di cause ostative previste dalla vigente legislazione;

 regolarità contributiva.

Requisiti tecnici:
 possesso di tutti i requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in materia;
 possesso della dichiarazione ai sensi della C.M. 291/1992 integrata dalla nota del MIUR 0000 674

del 3/2/2016;
 eventuale possesso di requisiti aggiuntivi.

Detti requisiti dovranno essere auto dichiarati e posseduti alla data di scadenza dell’indagine di mercato e
per l'intera durata dell'eventuale affidamento dell’organizzazione del servizio.

4. Oggetto dell’indagine di mercato – contenuto del preventivo di offerta
Il preventivo di offerta dovrà essere redatto sulla base delle seguenti indicazioni vincolanti:

 Spese di apertura pratica;
 Assicurazione per viaggiare sicuri: assistenza medica, spese mediche, responsabilità civile, garanzia

bagagli, garanzia infortuni;
 Viaggio andata e ritorno con autobus Gran Turismo che dovrà essere a disposizione per tutti gli

spostamenti del gruppo;
 Responsabilità civile per i docenti accompagnatori;
 Garanzia annullamento per motivi  di  salute (compreso contagio da Covid)  valida fino al  giorno

stesso della partenza;
 Gratuità per n. 4 docenti accompagnatori (n. 3 Docenti curricolari + 1 Docente di sostegno);
 Camere singole per i docenti accompagnatori;
 Guide come da prospetto allegato;
 Alloggio in struttura alberghiera categoria 3 stelle o superiori, centrale e con i servizi richiesti

nell’allegato “prospetto illustrativo viaggio di istruzione”.
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 Servizi di pensione completa come da allegato;
 L’Agenzia  deve,  altresì,  garantire  il  corretto  vitto  qualora  fossero  presenti  studenti  o

accompagnatori affetti da intolleranze e/o da disturbi alimentari, corretto vitto per motivi religiosi e
somministrazione di acqua minerale ai pasti;

Si informa che la mancata indicazione nel preventivo di offerta di tutte le richieste vincolanti è causa di
esclusione dall’aggiudicazione dell’indagine di mercato.
Il preventivo di offerta, sulla base dell’itinerario dettagliato nell’allegato “prospetto illustrativo viaggio di
istruzione”. dovrà indicare la quota individuale a carico di ciascun alunno pagante omnicomprensiva del
costo del viaggio e di tutte le richieste vincolanti.
Il preventivo, validamente sottoscritto dal rappresentante legale della Società/Ditta che allegherà
fotocopia di un valido documento di identità, dovrà ritenersi bloccato per tutta la durata dell'eventuale
affidamento dell’organizzazione del servizio.

5. Criteri di aggiudicazione dell’indagine di mercato
L’Istituto Comprensivo “Lorenzo Lotto” procederà ad individuare, tramite successivo affidamento
diretto ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 50/2016 l’operatore economico che, previa
valutazione da parte della commissione che verrà appositamente istituita, risulti aver presentato l’offerta
ritenuta più vantaggiose in relazione alle richieste vincolanti della Scuola e dettagliate nel precedente
punto n.4).

L’esecuzione delle prestazioni sarà eseguita dalla Ditta aggiudicataria dell’indagine di mercato nei tempi
richiesti mediante invio di apposita comunicazione scritta da parte della Scuola.

6. Veridicità delle dichiarazioni e verifiche.
 L'accertamento definitivo in ordine all'effettivo possesso dei requisiti di ordine generale e tecnici

sarà  effettuato  dall'Amministrazione  Scolastica  in  sede  di  approvazione  dell'aggiudicazione
dell’indagine di mercato in capo al soggetto aggiudicatario.

 Le dichiarazioni sostitutive rese dai concorrenti hanno valore di piena assunzione di responsabilità
da parte dei dichiaranti.

7. Stipula del contratto
Contestualmente all’aggiudicazione dell’indagine di mercato l’Istituto inviterà la Ditta aggiudicataria a
perfezionare il contratto.

8. Fatturazione elettronica.
Nel rispetto del decreto n. 55 del 3 aprile 2013 del Ministero dell’Economia e delle Finanze, art 1 commi da
209 a 213, si comunica che con decorrenza 6 giugno 2014, in relazione agli ordini di acquisto, la Ditta
aggiudicatrice  dovrà  produrre  nei  confronti  di  questa  istituzione  esclusivamente  fatture  elettroniche
completa di CIG, nel rispetto delle specifiche tecniche reperibili sul sito www.fatturapa.gov.it 
Il codice univoco ufficio dell’Istituto Comprensivo è UF9ENF.

9. Liquidazione della spesa.
L’Amministrazione Scolastica provvederà alla liquidazione delle somme dovute entro 30 giorni dal
ricevimento della fattura in formato elettronico.
Il pagamento sarà disposto dalla Scuola con emissione di mandato di pagamento sul conto corrente
dedicato bancario o postale intestato alla Ditta, dopo verifica della regolarità contributiva dell’Azienda che
si impegna a rispettare gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 12.08.2010
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n. 136 e successive modifiche e integrazioni fornendo all’Istituto le relative dichiarazioni.4

10. Risoluzione del contratto e controversie.
In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario, anche di uno solo degli obblighi derivanti dal
contratto, questo potrà essere risolto dall’Amministrazione ai sensi delle disposizioni del Codice Civile.
È prevista la risoluzione contrattuale, inoltre, anche nei seguenti casi:
a) nel caso di riscontrata non veridicità in tutto o in parte delle dichiarazioni e dei contenuti della
documentazione d’offerta, anche se riscontrata successivamente alla stipula del contratto ed a forniture
parzialmente eseguite;
b) quando l’aggiudicatario venga sottoposto ad una procedura di fallimento;
c) nel caso di gravi e ripetute inadempienze dell’aggiudicatario;
d) nel caso in cui vi sia un ritardo ingiustificato nel termine di esecuzione relativo al termine fissato alla
stipula del contratto.
Nelle ipotesi sopra descritte il contratto sarà risolto di diritto con effetto immediato a seguito della
dichiarazione dell’Amministrazione appaltante, in forma di lettera raccomandata, di volersi avvalere della
clausola risolutiva.
Nel caso di risoluzione del contratto l’aggiudicatario è obbligato alla immediata sospensione del servizio e al
risarcimento dei danni consequenziali.
Per eventuali controversie il foro competente è quello di Macerata.

11. Trattamento dei dati personali – informativa.
È in vigore il nuovo regolamento privacy 679/2016, pertanto ai sensi dello stesso in particolare gli articoli 7,
13, 15, 16, 17, 18 si comunica che i dati raccolti saranno gestiti ai sensi della norma in epigrafe e che il
titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo “Lorenzo Lotto” di  Monte San Giusto in persona della
prof.ssa Alessandra Albucci, nella propria qualità di Dirigente Scolastico pro-tempore. Il Responsabile della
Protezione dei dati è la Vargiu Scuola Srl. I dati trattati saranno utilizzati esclusivamente per la finalità di
partecipazione  all’iniziativa  di  cui  alla  presente  determina,  non  saranno  trasferiti  e  resteranno  a
disposizione  dell’interessato  fino  al  termine  della  procedura.  I  dati  conferiti  sono  indispensabili  per
l’esecuzione  delle  misure  precontrattuali  ed  alla  successiva  esecuzione  del  contratto  (art.  6  lett.  b).
L’interessato ha diritto ad accedere ai dati, alla rettifica e cancellazione ed alla ulteriore limitazione d’uso,
nonché il  diritto alla revoca del  consenso e si  proporre reclamo all’autorità di  controllo,  direttamente,
mcic82100x@pec.istruzione.it e/o per il tramite del Responsabile Protezione Dati indicato in precedenza.
L’interessato  dichiara  di  avere  preso  visione  dell’informativa  estesa  ex  art.  13  Reg.  UE  679/16  e  di
esprimere il consenso al trattamento dei dati;

Responsabile del procedimento: il Dirigente Scolastico Prof.ssa Alessandra Albucci.

Per  informazioni  relative alla  presente indagine di  mercato rivolgersi  alla  Docente Federica Quadrini  o
all’Ufficio Didattica (sig.ra Morichetti) al numero di telefono della Scuola 0733/837336.

Allegato “prospetto illustrativo viaggio di istruzione”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof.ssa Alessandra Albucci)

Firmato digitalmente ai sensi degli artt.20 
                   e 21 del D.lgs. 0 7/03/2005 n.82
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ALLEGATO “PROSPETTO ILLUSTRATIVO DI VIAGGIO ISTRUZIONE”
VIAGGIO A ROMA (29-30-31 MARZO 2023)

3 giorni / 2 notti

Giorno 1° – Mercoledì 29 Marzo

Ritrovo alle ore 04:45 al piazzale della Scuola Sec. 1° “Lorenzo Lotto” e partenza alle ore 05:00. Arrivo a

Roma con soste logistiche lungo il viaggio; visita guidata al Memoriale delle Fosse Ardeatine. Pranzo in

ristorante. Visita guidata pomeridiana del Ghetto ebraico ed, eventualmente, prosieguo della visita nelle

zone limitrofe. Rientro in hotel per cena e pernottamento. 

Giorno 2° – Giovedì 30 Marzo

Prima colazione in hotel. Visita guidata al quartiere dell’EUR, a Piazza Venezia e al Foro Italico. Pranzo in

ristorante. Data la possibilità per gli studenti di accedere gratuitamente e senza prenotazione alla Terrazza

delle quadrighe e al  Museo del  Risorgimento, si  ritiene opportuno inserire nel percorso anche la visita

guidata di questi due siti. Rientro in hotel, cena e pernottamento. 

Giorno 3° – Venerdì 31 Marzo

Prima  colazione  in  hotel.  Visita  dei  principali  monumenti  della  Città,  specie  nella  cosiddetta  “Zona

Caravaggesca” (Piazza Navona, Pantheon, Fontana di Trevi….) Pranzo al ristorante. Proseguo della visita

guidata di Roma nel pomeriggio. Partenza per il ritorno a Monte San Giusto con sosta per la cena libera e

rientro in tarda serata.
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