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Prot. n., vedi segnatura Monte San Giusto, 13 settembre 2023

Circolare n. 31

A tutti i Docenti

Al DSGA

Al Personale ATA

Al Sito Web

I.C. “Lorenzo Lotto”

Ad Amministrazione Trasparente
LORO SEDI

OGGETTO: trasmissione Piano annuale delle attivita funzionali all'insegnamento.

In riferimento all’oggetto, con la presente si trasmette I'allegato Piano annuale delle attivita
all'insegnamento per I'a.s. 2023/24 cosi come deliberato dal Collegio dei Docenti unitario del 12 u.s.

Si rammenta che il presente Piano annuale delle attivita potrebbe subire variazione di date e di
modalita, legate ad esigenze organizzative dell’istituto.
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N - T’l - €202/60/€T - 2952000 - OT1020.L0dd Od1SID3Y - AZ22Z2Aaayv - X00TZ82I10N



REGIONE
MARCHE

¢y

s

ISTITUTO COMPRENSIVO “L. LOTTO”

Via Madonna di Loreto, 2 - 62015 Monte San Giusto (MC) - Tel. 0733 837336 - Cod. Fisc. : 80008180434

Cod. mecc. MCIC82100X - E-mail: mcic82100x@istruzione.it - PEC: mcic82100x@pec.istruzione.it

Sito istituzionale https://lorenzolotto.edu.it

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

Riferimenti normativi:

e Art. 29 Comma 1, 2 (funzione docente) CCNL 2006 confermato dal CCNL 2016
e Art. 29 comma 3 lettera a (impegni collegiali per 40h) CCNL 2006 confermato dal CCNL 2016
e Art. 29 comma 3 lettera b (impegni per classe fino a 40h) CCNL 2006 confermato dal CCNL 2016
e Art. 29 comma 3 lettera c (scrutini, compilazione schede) CCNL 2006 confermato dal CCNL 2016
DATA SCUOLA ATTIVITA’ ORARIO MODALITA’ DURATA
1 settembre Tutti Assunzione servizio Dalle ore Scuola
8:30 secondaria
1 settembre Tutti Riunione FS e collaboratori DS 8:30-10:00 Scuola
secondaria
1 settembre Tutti Riunione Referenti Plesso 10:15-11:00 Scuola
secondaria
1 settembre Tutti Collegio Docenti Unitario (num 1) | 11:30-12.30 Scuola 1h
secondaria
4 settembre Infanzia Organizzazione ambienti di Dalle 9.00 Plessi Scuola
) apprendimento Infanzia e
Primaria Primaria
5 settembre Infanzia Collegio di sezione 8:30-9:30 Scuola 1h
secondaria
5 settembre Infanzia Organizzazione ambienti di Dalle 9:30 Plessi Scuola
apprendimento infanzia
5 settembre Primaria Collegio di sezione 9:00 — 10:00 Scuola 1h
secondaria
5 settembre Primaria Organizzazione ambienti di Dalle 10:00 Plessi Scuola
apprendimento infanzia
5 settembre | Secondaria Collegio di sezione 9:30 — 10:30 Scuola 1h
secondaria
5 settembre | Secondaria Aree disciplinari 11:00 - 12:00 Scuola 1h
secondaria
6 settembre Infanzia Programmazione interplesso 9:00 - 10:00 Scuola 1h e 30 min.
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secondaria
6 settembre Infanzia Programmazione per plesso 11.00-12.00 Scuola 1 h e 30 min.
secondaria
6 settembre Primaria Classi parallele 8:30-10:00 | Scuola primaria 1 h e 30 min.
7 settembre Tutti Riunione di tutti gli insegnanti di | 9:00-11:00 Scuola 2h
sostegno e FS (+ assistenti) secondaria
11 Primaria Riunione genitori classi primee | 18.30-19.30 Secondaria
settembre rappresentanti di altre classi
12 Tutti Collegio Docenti Unitario (num 2) | 9:00-11:00 Scuola 2h
settembre Secondaria
18 Infanzia Riunione genitori per sezioni 18.30/19.30 Scuola
secondaria
settembre
26 Infanzia- Continuita docenti infanzia/classi 13.30/15.00 | Scuola Primaria
settembre Primaria prime primaria
3 ottobre Tutti GLH (Insegnanti di sostegno e FS)
9 ottobre Secondaria Consigli di Classe 14:00-17:00 | 2"A - 3"A -2"B 3h
10 ottobre Secondaria Continuita Sc. 14:00-17:00 | 1"A-12B - 1~C 3h
Primaria/Secondaria
Consigli di classe
11 ottobre Secondaria Consigli di Classe 14:00-17:00 37B-27C- 3*C 3h
23 ottobre Tutti Collegio Docenti unitario (num 3) | 16:15-17.15 Scuola 1h
secondaria
17 ottobre Infanzia Assemblea rinnovo 00. CC. 17:00-17.30 Scuola 30 min
Assemblea Secondaria
con docenti
17.30-19.30
Votazioni

19.30 Spoglio
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18 ottobre Secondaria Assemblea rinnovo 00. CC. 17:00-17.30 Scuola 30 min
Assemblea Secondaria
con docenti
17.30-19.30
Votazioni
19.30 Spoglio
19 ottobre Primaria Assemblea rinnovo 0O. CC. 17:00-17.30 | Scuola Primaria 30 min
Assemblea
con docenti
17.30-19.30
Votazioni
19.30 Spoglio
9 novembre Infanzia Programmazione e intersezione | 16:00-18:00 | Plessi infanzia 2h
rappresentanti dei genitori
Infanzia tutti i plessi
15 Secondaria Collegio per aree disciplinari 14:30-15:30 Scuola 1h
novembre secondaria
22 Secondaria Consigli di Classe con genitori 14:00-17:15 | 1°A- 27A- 3°A 3h e 15 min.
novembre
Classi 3* coniglio orientativo
23 14:00-17:15 | 1B — 2B - 3B 3h e 15 min.
novembre
24 14:00-17:15 | 1AC —27C - 3C 3h e 15 min.
novembre
24 Tutti GLI d’Istituto 18:00-19:00 Scuola 1 ora
novembre secondaria
18:00-18.30 | Scuola primaria 1h
Assemblea
17 classi
Primaria Consiglio di Interclasse parallele
s 18.30-19.00
Consigli di
classe
23 17.00-19.30 1AA-27A-3MA-
AMA-5AA-2AD
novembre
Primaria Informazione famiglie
27 14B-2°B-3"B-
novembre 4AB-5"B-
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47A-47B-47C-

1AC-2°C-3"C-
47C-5°C-3"D
Secondaria Informazione famiglie | 'ttcleclassi
dicembre
14 dicembre Infanzia Compilazione profili infanzia 16:00-17:30 | Plessi Infanzia 1 e 30 min.
15 dicembre Tutti Collegio Docenti unitario (num 4) | 16:15-17.15 Scuola 1h
Secondaria
Assemblea con i genitori per Orario e modalita da definire
iscrizioni
Assemblea con i genitori per Orario e modalita da definire
iscrizioni
Assemblea con i genitori per Orario e modalita da definire
iscrizioni
Programmazione tutti i plessi 16:00-17:30 | Plessi Infanzia 1 e 30 min.
Colloqui con le famiglie 16.00-19.00 | Plessi infanzia
31 gennaio | Secondaria Scrutini 14.00-17.45 Scuola
Secondaria
1B —2°B - 3"B
1 febbraio 14.00-17.45 Scuola
Secondaria
1AC - 2AC - 3°C
2 febbraio 14.00-17.45 Scuola
Secondaria
1AA — 270A — 37A
8 febbraio Primaria Scrutini 13.00-16.30 | Scuola Primaria
14A-12B-17C-
2MA- 2°B - 2MC —
2B
9 febbraio 13.00-15.00 | Scuola Primaria
3MA-34B- 3°C -
3*D
12 febbraio 13.00-16.00 | Scuola Primaria
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5%A-5"B-5"C
10 febbraio | Secondaria Pubblicazione on line documento
valutazione
19 febbraio Primaria Pubblicazione on line documento
valutazione. Lettera convocazione
famiglie alunni PA e BES
7 Marzo {fis infanzca | Programmazione e Intersezione | 16:00-17:30 | Plessiinfanzia | 1h e 30 min.
o i Fa e, ’ rappresentanti dei genitori
tutti i plessi
Programmazione interplesso 16:00-17:00 Scuola 1h
Secondaria
(Verifica)
Consigli di Classe 14.30-17.30 | 1°C - 2~C - 3"C 3h
14.30-17.30 | 17A — 2*A-3"A 3h
14marzo 14.30-17.30 | 1B — 248 — 3'B 3h
19 Marzo Secondari_a Collegio per aree disciplinari 14:30-15:30 On line 1h
11 aprile Primaria Informazioni famiglie 17.00-19.30 | 17A-27A-37A-
47A-5A-2"D
15 aprile 14B-2*B-3"B-
4/B-5"B-
16 aprile 1AC-27C-3"C-
4°C-5"C-3"D
17/18/19 Secondaria Informazioni famiglie 15.00-19.30 | Tutte le classi
Aprile
Programmazione tutti i plessi 16:00-17:30 | Plessi infanzia 1h e 30 min.
Consiglio di interclasse 18.30 — 19.30 Scuola 1h
secondaria
Consigli di Classe con genitori 14.00-17.00 | 1"B — 2"B - 3"B 3h
14.00-17.00 | 1~C —2*C -3"C 3h
14.00-17.00 | 12A — 2/A-37A 3h
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16 maggio Tutti Collegio Docenti unitario (num 5) | 16:15-18.00 Scuola 1h e 30 min.
secondaria
20 maggio Infanzia Colloqui con le famiglie 16.00-19.00 | Plessi Infanzia
30 maggio Tutti GLH (Insegnanti di sostegno e FS) | 17:00-18:00 Scuola 1h
: secondaria
31 maggio Tutti GLI d'Istituto 18:15-19:15 Scuola
secondaria
6 giugno Secondaria Scrutini 14.00-19.00 Scuola
Secondaria
3MA- 3°B-3°C
7 giugno 8.00-19.00 Scuola
Secondaria
17A- 27A-14B-
2’B-1AC-2AC
12 giugno | Secondaria | Pubblicazione on line e illustrazione | 18.00-19.00
documento valutazione
12 Giugno Infanzia Compilazione dei profili e 16:00 — 18:00
documenti di passaggio.
7e12 Primaria Operazioni di pre scrutinio. 9.00 — 12.00 | Scuola Primaria
Giugno
13 giugno Primaria Scrutini 8.30-13.00 | Scuola Primaria
14A-1°B-17C-
2/A- 27B - 20C —
2D - 37A-37C
8.30-12.30 | Scuola Primaria
- 52A-5°B-5C
14 giugno 3AB-3"D-4"A-
4°B-47C
14 giugno Primaria Compilazione documenti di 10.00-11.00 | Scuola Primaria
passaggio
14 giugno Infanzia Incontro continuita infanzia — 16:15/18:15 Scuola
Commissione formazioni classi secondaria
Prime Primaria
12 giugno Secondaria Insediamento Commissione Scuola
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Esame (Plenaria) secondaria
13 giugno Secondaria Esame di Stato Scritto Italiano Scuola
secondaria
14 giugno Secondaria Esame di Stato Scritto Lingua Scuola
secondaria
17 giugno Secondaria | Esame di Stato Scritto Matematica Scuola
secondaria
18-19-20 Secondaria Docenti non facenti parte 9:00-12:00 Scuola
giugno commissioni esame di Stato: secondaria
sistemazione documenti, uscite
didattiche e viaggi istruzione e
progettualita 2024-25
Dal 18 al 27 | Secondaria Esame di Stato Orali Scuola
giugno secondaria
17 giugno Primaria Incontri per classi parallele 9.00-10.00 | Scuola primaria 1h
17 giugno Primaria Sistemazione degli ambienti di Dalle ore Scuola primaria
apprendimento 10.00
17 giugno Primaria 1° Incontro commissione orario | 11:00-12:00 | Scuola Primaria
18 giugno | Commissione 1° Incontro commissione 9:30-12:30 Scuola
formazione Classi Prime Primaria secondaria
19 giugno | Commissione 1° Incontro commissione 16:15-18.15 Scuola
formazione Classi Infanzia secondaria
21 giugno Primaria Pubblicazione on line documento | 18.30-19.30 | Scuola primaria 1h
valutazione ed illustrazione.
27 giugno Secondaria Plenaria finale Scuola
secondaria
28 giugno Primaria Incontro continuita Primaria- | 8.30-9:00 5A Scuola
Commissione formazioni classi secondaria
Prime Secondaria 9:00-9:45 5B
9:45-10:305C
28 giugno | Commissione | Incontro commissione 10:30-12:30 Scuola
formazione Classi Prime secondaria
Secondaria
28 giugno Tutti Collegio docenti unitario 16.15-17.15 Scuola 1h
secondaria
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Programmazione primaria
Settembre | Ottobre | Novembre | Dicembre | Gennaio | Febbraio | Marzo | Aprile | Maggio | Giugno
19 26 3/ / 14 /12 9 / 6 / 5/ 9 / 7 4 (2h)
17 24 21 28 19 23 30 20 27 19 26 | 23 30 21(2h)
31 28 (2h)

La programmazione si effettuera per tre martedi consecutivi per 2 ore e 40 minuti e il quarto martedi sara libero.

L'orario della programmazione & 13:45/16:25 con mezz'ora di flessibilita (13.15/15.55 solo per le classi 14-2A-3% che
terminano alle ore 12.15 oppure 14.15/16.55).

Il presente Piano annuale delle attivita potrebbe subire variazione di date e di modalita, legate ad esigenze

logistico-organizzative.
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