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Prot. n. (vedi segnatura) Monte San Giusto, 19 settembre 2023
DECRETO DI NOMINA E DELEGA DI FUNZIONI Al DOCENTI COLLABORATORI
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

- VISTO il T.U. 16.04.2004, n. 297 concernente il Testo unico delle disposizioni legislative vigenti in
materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado;

- VISTO I'art. 21 della legge 15/03/'97, n. 59;

- VISTO il regolamento di autonomia scolastica DPR 08/03/99, n. 275;

- VISTO I'art. 25, comma 5, del D.lg.vo n.165/2001 che attribuisce al Dirigente scolastico la facolta di
scegliere direttamente i docenti Collaboratori e di delegare a questi I'esercizio di specifici compiti
amministrativi;

- VISTO l'art. 34, del CCNL 29/11/2007 che stabilisce in due unita il numero dei collaboratori di cui
pud avvalersi il Dirigente nello svolgimento delle proprie funzioni organizzative e gestionali;

- RITENUTO di individuare quale Collaboratore Farroni Morena in servizio presso questo Istituto
Comprensivo, con incarico a tempo indeterminato in qualita di Docente di Scuola Secondaria 1
grado;

DECRETA

Art. 1 Con effetto immediato e limitatamente all’a.s. 2023/2024, la docente Farroni Morena, in servizio
presso questo Istituto Comprensivo, con incarico a tempo indeterminato in qualita di Docente di Scuola
secondaria ai sensi e per gli effetti dell’art. 25, comma 5 del D.L. n.165/2001 e dell’art. 34 del CCNL
26.11.2008, e conferito I'incarico di 1° collaboratore con la Direzione di questo Istituto con le seguenti
mansioni:
sostituisce il Dirigente Scolastico nei casi di:

— assenza

— impedimento per brevi periodi

— ferie

— coadiuva il Dirigente nella disposizione di documenti che forniscono una visione globale sulla

gestione dell’istituto:

Azioni

e coadiuva il Dirigente nel fornire input allo staff, a partecipare, progettare, monitorare le fasi
di realizzazione dell’'offerta formativa

e partecipa a riunioniinterne con Fs e collaboratori di plesso ;

e mantiene una relazione professionale con il personale docente e ATA e comunica eventuali
situazioni problematiche;

e [’ segretario verbalizzante del Collegio dei Docenti unitario

» E’segretario verbalizzante del Consiglio d’Istituto

e Elabora I'orario di istituto e definisce il quadro orario degli impegni del personale docente
con stesura del calendario degli impegni

» Elabora eventuale progettazione legata al recupero e potenziamento degli apprendimenti
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e Aspetti organizzativi: =
o Tiene i rapporti con il personale collaboratore scolastico nella gestione degli spazi,

dei laboratori, del materiale informatico

e Collabora con la dirigente per |a elaborazione mensile delle circolari
e Collabora con la segreteria per:

informazioni avvio anno scolastico
SNV/Invalsi - Scrutini

Assegnazione docenti scuola secondaria
Formazione classi scuola secondaria
Gestisce il Registro Elettronico

e Sirelaziona con gli utenti esterni in assenza del dirigente
Controlla la normativa di riferimento

Per lo svolgimento delle predette attivita sara corrisposto un compenso annuo lordo a carico del Fondo
d’Istituto nella misura che sara stabilita nella Contrattazione integrativa d’Istituto.

- Alla Docente Farroni Morena - Sede

Avverso il presente provvedimento &€ ammesso reclamo entro 15 giorni dalla data di pubblicazione
all'albo della scuola. Decorso tale termine il provvedimento diventa definitivo ed & esperibile
impugnativa a norma dell’art. 63 e seguenti del DL.gs.vo 30.03.2001 n. 165.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Alessandra Albucci

Firmato digitalmente ai sensi degli artt. 20
e 21 del D.Lgs. 07.03.2005 n. 82
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