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ISTITTUTO COMPRENSIVO “ENRICO MEDI”
Via Dante Alighieri 2 — 62017 Porto Recanati (MC)
Tel. ¢ Fax 071/9799012
sito emedi.gov.it ¢.f. 82001030434
email picic82900e@istruzione.dt — pec meic82900e@pec.istrugione.it

Porto Recanati, 11 settembre 2018

Docenti in elenco

DOCENTI
DSGA
ALBO - ATTI
Oggetto: Nomina docenti Responsabili di Plesso a.s. 2018/19.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il D.lgs. n. 297/1994;
VISTO il D.Igs. n. 165/2001;
VISTO il CCNL comparto Scuola;
CONSIDERATO che nei propri doveri d’ufficio il Dirigente scolastico deve provvedere
all’organizzazione efficiente della vita scolastica;
CONSIDERATE le proposte avanzate dal Collegio Docenti del 3 settembre 2018;

NOMINA

quali Responsabili di Plesso per I’anno scolastico 2018/19 i docenti riportati di seguito:

PLESSO DOCENTE

Scuola dell’Infanzia PANDOLFI STEFANIA
Scuola Primaria COSTANTINI SIMONETTA
Scuola Secondaria PENNESI ALDO

Ai docenti nominati Responsabili di plesso sono affidate le seguenti funzioni:
e rapporti con |’Ufficio del Dirigente Scolastico ed informazione circa le esigenze organizzative;
e ritiro, diffusione e custodia delle circolari interne, posta, comunicazioni, ecc.;
e ricevimento e custodia dei sussidi didattici, materiali, libri, riviste, ecc. e segnalazione dei bisogni
eventualmente presenti;
e cura delle aule speciali multimediali;
e rapporti con 'utenza e con soggetti esterni per iniziative riguardanti il plesso di riferimento;
e vigilanza generale (orari, turnazioni, frequenza degli alunni, ecc.);
e verifica rispetto orario delle lezioni dei docenti del plesso;
e sostituzione dei docenti assenti entro le direttive impartite dal dirigente;
e registrazione permessi brevi e relativi recuperi e predisposizione di un report mensile;
e predisposizione turni di sorveglianza durante i momenti di intervallo, mensa, pre e post mensa;
e comunicazione di ogni problema di funzionamento, di situazioni di infortunio, di emergenza;
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e segnalazione di problematiche connesse al funzionamento dei servizi collegati agli Enti Locali
(vigilanza, trasporto, mensa, ecc.)

e segnalazione eventi di furto/atti vandalici;

e vigilanza sul divieto di fumo (nomina con atto separato);

e funzione di Preposto ai fini della Sicurezza (nomina con atto separato);

e partecipazione agli incontri dello Staff di direzione.

Alle docenti Responsabili di plesso spettera il compenso forfettario a carico del fondo

dell’Istituzione scolastica per le funzioni ed attivita aggiuntive, secondo i criteri stabiliti in sede di
contrattazione integrativa di Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(dott. Corrado Giulio Del Buono)
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