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1 COLLEGIO DOCENTI

DATA Argomenti principali DURATA
VEN 1° settembre Individuazione FF.SS. — Piano annuale delle attivita 1h Art. 29 c3 a)
09:00-10:00 —Nomina 1° e 2° collaboratore e referenti ordini di

scuola — Assegnazione docenti alle classi.
LUN 11 settembre Nomina Organo di garanzia — Assegnazione 2h Art. 29 c3 a)
09:00-11:00 Funzioni strumentali — Tutor docenti in anno di

prova — Individuazione docenti referenti —

Proposta progetti a. s. 2023/24.
MAR 26 settembre | Piano triennale Formazione annualita 2023/2024 - 1h Art.29 c3 a)
16:30-17:30 2024/2025 — Approvazione progetti — Proposte

date 00..C..
GIO 5 ottobre Collegio d’ordine Secondaria. 1h Art. 29 c3 a)
15:30-16:30
LUN 23 ottobre Collegio d’ordine Infanzia. 1h Art. 29 c3 a)
16:30-17:30
LUN 23 ottobre Collegio d’ordine Primaria. 1h Art. 29 c3 a)
17:30-18:30
MAR 24 ottobre Collegio d’ordine Secondaria. 1h Art. 29 c3 a)
15:30-16:30
MAR 24 ottobre Approvazione PTOF/PdM — Visite e uscite 2h Art. 29 c3 a)
16:30-18:30 didattiche.
MER 24 gennaio Collegio d’ordine Secondaria 1h Art. 29 c3 a)
15:30-16:30
GIO 15 febbraio Analisi esiti scrutini primo quadrimestre. 1h Art.29 c3 a)
16:30-17:30
MAR 14 maggio Adozione Libri di testo - Linee guida Esami di Stato. 2h Art.29 c3 a)
16:30-18:30
VEN 17 maggio Collegio d’ordine Secondaria 1h Art. 29 c3 a)
15:30-16:30
VEN 28 giugno Verifica attivita svolte. 2h Art. 29 c3 a)
16:30-18:30
Da programmare Collegi straordinari. 2h Art. 29 c3 a)
A seconda delle
esigenze

TOTALE ORE 14h/17h | Art.29c3a)
2 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI / DI AREA
2.1 SECONDARIA

DATA Argomenti principali DURATA
LUN 4 settembre Proposte per I'Offerta formativa verticale — 3h Art. 29 c3 a)
09:00-12:00 Candidature FF.SS. — Referenti progetti — Referenti

dipartimenti e gruppi di lavoro — Coordinatori di
classe.




MAR 5 settembre Prove di ingresso — Programmazione per classi 3h Art. 29 c3 a)
09:00-12:00 parallele.
LUN 6 novembre Adeguamento programmazione — Predisposizione 2h Art.29 c3 a)
15:00-17:00 prove strutturate quadrimestrali.
MER 25 gennaio Verifica e adeguamento programmazione — Prove 2h Art. 29 c3 a)
15:00 - 17:00 strutturate finali.
GIO 2 maggio Accordi prove scritte Esame di Stato - Modulistica 2h Art.29 c3 a)
15:00-17:00 prove d’esame.
TOTALE ORE 12h Art. 29 c3 a)
2.2 PRIMARIA
DATA Argomenti principali DURATA
MAR 5 settembre Elaborazione delle prove diingresso per 3h Art.29 c3 a)
9:00-12:00 I"accertamento dei livelli iniziali.
MER 6 settembre Revisione programmazione annuale. 3h Art.29 c3 a)
9:00-12:00
GIO 7 settembre Predisposizione attivita iniziali. 3h Art. 29 c3 b)
9:00-12:00
MAR 9 gennaio Adeguamento alla programmazione annuale — 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00 Stesura prove intermedie.
GIO 2 maggio Adeguamento alla programmazione annuale — 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00 Stesura prove finali.
TOTALE ORE 6h Art. 29 c3 a)
7h Art. 29 c3 b)
2.3 INFANZIA
DATA Argomenti principali DURATA
MAR 5 settembre Revisione programmazione annuale — 3h Art. 29 c3 a)
9:00—-12:00 Revisione progetti.
MER 6 settembre Predisposizione accoglienza. 3h Art. 29 c3 a)
9:00-12:00
GIO 7 settembre Programmazione attivita di sezione. 3h Art. 29 c3 b)
9:00-12:00
MER 10 gennaio Programmazione attivita di sezione. 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00
MER 21 febbraio Programmazione attivita di sezione. 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00
MER 15 maggio Programmazione per aree e verifica. 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00
MER 12 giugno Verifica laboratori per eta omogenee. 2h Art.29 c3 a)
16:00-18:00
TOTALE ORE 8h Art. 29 c3 a)
9h Art. 29 c3 b)




3 CONSIGLI DI CLASSE / INTERCLASSE / INTERSEZIONE

3.1 SECONDARIA

DATA

Argomenti principali

MER 6 settembre
09:00-12:00

Analisi classi prime SEZ. A — B - C: informazioni relative ai
nuovi iscritti, casi BES, predisposizione accoglienza —
Programmazione.

Riunione per classi parallele: Programmazione annuale
(progetti, visite di istruzione, organizzazione attivita di
potenziamento/recupero) — Progettazione compiti
autentici.

Art.

29 c3 b)

GIO 7 settembre
09:00-12:00

Analisi classi prime SEZ. D - E: informazioni relative ai
nuovi iscritti, casi BES, predisposizione accoglienza —
Programmazione.

Riunione per classi parallele: Programmazione
annuale (progetti, visite di istruzione, organizzazione
attivita di potenziamento/recupero) — Progettazione
compiti autentici.

Art.

29 c3 b)

LUN 9 ottobre
15:00-18:00

Consigli classe sez. A

Andamento didattico-disciplinare — Analisi
particolareggiata alunni — Definizione percorsi
individualizzati e stesura PEI-PDP — Accordi
progettazione di classe — Condivisione orario docenti
di sostegno.

Art.

29 c3b)

MAR 10 ottobre
15:00-18:00

Consigli classe sez. B

Andamento didattico-disciplinare — Analisi
particolareggiata alunni — Definizione percorsi
individualizzati e stesura PEI-PDP — Accordi
progettazione di classe — Condivisione orario docenti
di sostegno.

Art.

29 c3 b)

MER 11 ottobre
15:00-18:00

Consigli classe sez. C

Andamento didattico-disciplinare — Analisi
particolareggiata alunni — Definizione percorsi
individualizzati e stesura PEI-PDP — Accordi
progettazione di classe — Condivisione orario docenti
di sostegno.

Art.

29 c3 b)

GIO 12 ottobre
15:00-18:00

Consigli classe sez. D

Andamento didattico-disciplinare — Analisi
particolareggiata alunni — Definizione percorsi
individualizzati e stesura PEI-PDP — Accordi
progettazione di classe — Condivisione orario docenti
di sostegno.

Art.

29 c3 b)

VEN 13 ottobre
15:00-17:00

Consigli classe sez. E

Andamento didattico-disciplinare — Analisi
particolareggiata alunni — Definizione percorsi
individualizzati e stesura PEI-PDP — Accordi
progettazione di classe — Condivisione orario docenti
di sostegno.

Art.

29 c3 b)

LUN 20 novembre
14:45 - 18:30

Consigli di classe sez. A

Art.

29 c3 b)




Progettazione di classe — Progettazione disciplinare —
Andamento didattico-disciplinare — Formulazione
consiglio orientativo — Approvazione PElI

(30 minuti con rappresentanti)

MAR 21 novembre Consigli di classe sez. B Art. 29 c3 b)
14:45 —-18:30 Progettazione di classe — Progettazione disciplinare —

Andamento didattico-disciplinare — Formulazione

consiglio orientativo — Approvazione PEI.

(30 minuti con rappresentanti)
MER 22 novembre Consigli di classe sez. C Art. 29 c3 b)
14:45 —-18:30 Progettazione di classe — Progettazione disciplinare —

Andamento didattico-disciplinare — Formulazione

consiglio orientativo — Approvazione PEI.

(30 minuti con rappresentanti)
GIO 23 novembre Consigli di classe sez. D Art. 29 c3 b)
14:45 —-18:30 Progettazione di classe — Progettazione disciplinare —

Andamento didattico-disciplinare — Formulazione

consiglio orientativo — Approvazione PEI.

(30 minuti con rappresentanti)
VEN 24 novembre Consigli di classe sez. E Art. 29 c3 b)
14:45 -17:15 Progettazione di classe — Progettazione disciplinare —

Andamento didattico-disciplinare — Formulazione

consiglio orientativo — Approvazione PEI.

(30 minuti con rappresentanti)
LUN 18 marzo Consigli di classe sez. A Art. 29 c3 b)
14:45 - 18:30 Andamento didattico-disciplinare — Analisi alunni —

Adozione libri di testo.

(30 minuti con rappresentanti)
MAR 19 marzo Consigli di classe sez. B Art. 29 c3 b)
14:45 - 18:30 Andamento didattico-disciplinare — Analisi alunni —

Adozione libri di testo.

(30 minuti con rappresentanti)
MER 20 marzo Consigli di classe sez. C Art. 29 c3 b)
14:45 - 18:30 Andamento didattico-disciplinare — Analisi alunni —

Adozione libri di testo.

(30 minuti con rappresentanti)
GIO 21 marzo Consigli di classe sez. D Art. 29 c3 b)
14:45 - 18:30 Andamento didattico-disciplinare — Analisi alunni —

Adozione libri di testo.

(30 minuti con rappresentanti)
VEN 22 marzo Consigli di classe sez. E Art. 29 c3 b)
14:45-17:15 Andamento didattico-disciplinare — Analisi alunni —

Adozione libri di testo.

(30 minuti con rappresentanti)
LUN 20 maggio Consigli di classe sez. A Art. 29 c3 b)
15:00 - 18:00 Tabulazione prove finali — Verifica attivita svolte —

Valutazioni alunni in vista dello scrutinio finale.
MAR 21 maggio Consigli di classe sez. B Art. 29 c3 b)
15:00 - 18:00 Tabulazione prove finali — Verifica attivita svolte —

Valutazioni alunni in vista dello scrutinio finale.
MER 22 maggio Consigli di classe sez. C Art. 29 c3 b)

15:00 - 18:00




Tabulazione prove finali — Verifica attivita svolte —
Valutazioni alunni in vista dello scrutinio finale.

GIO 23 maggio Consigli di classe sez. D Art. 29 c3 b)
15:00 - 18:00 Tabulazione prove finali — Verifica attivita svolte —
Valutazioni alunni in vista dello scrutinio finale.
VEN 24 maggio Consigli di classe sez. E Art. 29 c3 b)
15:00 - 17:00 Tabulazione prove finali — Verifica attivita svolte —
Valutazioni alunni in vista dello scrutinio finale.
TOTALE ORE: in base al numero delle classi Art. 29 c3 b)
3.2 PRIMARIA
DATA Argomenti principali DURATA
LUN 4 settembre Attribuzione ruoli all'interno del plesso — 3h Art. 29 c3 b)
09:00 - 12:00 Predisposizione orario.
MAR 7 novembre Interclasse docenti (16:00-17:00) — Insediamento 2h Art. 29 c3 b)
16:00 - 18:00 rappresentanti di classe e informazioni
sull’'andamento didattico-educativo (17:00-18:00).
LUN 13 maggio Interclasse docenti (16:00-17:00) — Andamento 2h Art. 29 c3 b)
16:00 — 18:00 didattico/disciplinare — Adozione libri di testo.
Iniziative di fine A.S. (con genitori rappresentanti)
(17:00-18:00).
LUN 10 giugno Attivita finali pre — scrutinio. 2h Art. 29 c3 b)
9:00-11:00
GIO 13 giugno Riordino aule. 2h Art. 29 c3 b)
9:00—-11:00
VEN 14 giugno Riordino aule. 2h Art. 29 c3 b)
9.00-11.00
GIO 20 giugno Verifiche progetti — Predisposizione progetti A.S. 2h Art. 29 c3 b)
9:00-11:00 successivo.
Da programmare Riunioni di plesso a seconda delle esigenze. S5h Art. 29 c3 b)
TOTALE ORE 20 h Art. 29 c3 b)
3.3 INFANZIA
DATA Argomenti principali DURATA
LUN 4 settembre Attribuzione ruoli all’interno del plesso — 2h Art. 29 c3 b)
9:00-11:00 predisposizione orario.
MER 20 settembre Programmazione educativa di plesso. 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00
MER 27 settembre Programmazione educativa di plesso — Uscite 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00 didattiche.
MER 11 ottobre Compilazione griglie di valutazione iniziale. 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00
MER 8 novembre Intersezione docenti (16:00-17:00) — Insediamento 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00 rappresentanti — Andamento didattico-educativo —
Presentazione — programmazione (con i genitori
rappresentanti) (17:00-18:00).
MER 15 novembre Programmazione educativa di plesso. 2h Art. 29 c3 b)

16:00-18:00




MER 6 dicembre Programmazione educativa di plesso. 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00
MER 17 gennaio Programmazione per eta omogenea. 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00
MER 7 febbraio Compilazione griglie di valutazione intermedia. 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00
MER 6 marzo Intersezione docenti (16:00-17:00) — Andamento 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00 didattico-educativo— Con i genitori rappresentanti
(17:00-18:00).
MER 3 aprile Programmazione educativa di plesso. 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00
MER 8 maggio Intersezione docenti (16:00-17:00) — Verifica e 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00 adeguamenti alla programmazione — Con i genitori
rappresentanti (17:00-18:00).
MER 15 maggio Compilazione griglie di valutazione finale. 2h Art. 29 c3 b)
16:00-18:00
TOTALE ORE 26 h Art. 29 c3 b)
4 RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA
4.1 ASSEMBLEE PER IL RINNOVO DEGLI O0.CC.
DATA Presunta (da definire ASSEMBLEA PER IL RINNOVO DEGLI O0.CC. DURATA
in sede di Cl)
SCUOLA INFANZIA Presentazione Programmazione annuale — 30’ Art. 29 c3 b)
LUN 16 Ottobre Assemblea di classe per elezioni OOCC.
16:30-17:00
SCUOLA PRIMARIA Presentazione Programmazione annuale — 30 Art. 29 ¢3b)
MAR 17 Ottobre Assemblea di classe per elezioni OOCC.
16:30-17:00
SCUOLA SECONDARIA . . 30’ Art. 29 c3 b)
Presentazione Programmazione annuale —
MER 18 Ottobre Assemblea di classe per elezioni OOCC.
16:30-17:00
4.2 SECONDARIA
DATA DURATA (*)
GIO 30 novembre Consegna PDP. 4h Art. 29 c2 c)
14:30-18:30
LUN 4, 5 6 dicembre Colloqui con le famiglie. 3h+3h+3h | Art.29c2¢)
14:30-17:30
LUN 15, 16 aprile Colloqui con le famiglie. 3h Art.29c2c)
14:30-17:30
MAR 16 aprile Colloqui con le famiglie. 3h Art. 29 c2 c)
14:30-17:30
MER 17 aprile Colloqui con le famiglie. 3h Art. 29 c2 c)
14:30-17:30




(*) LE ORE DI COLLOQUI POMERIDIANI CON LE FAMIGLIE S| COMPENSANO IN PARTE con le ore di
SOSPENSIONE DEI COLLOQUI AL TERMINE DEI QUADRIMESTRI:
SOSPENSIONE COLLOQUI 22 GEN —9 FEB (3 settimane — 3h) e 20 MAG - 7 GIU (2 settimane — 2h)

4.3 PRIMARIA

DATA DURATA NOTA (*)
LUN 11 settembre Incontro con famiglie degli alunni 1h Art.29c.2 c)
17:00 - 18:00 classi prime.

Da LUN 27 novembre a GIO 30 Consegna PEI/PDP alle famiglie. 2h Art.29c.2¢c)
novembre

16:15-18:15

Da LUN 4 dicembre a GIO 7 dicembre | Colloqui con le famiglie. MAX 6 hx | Art.29¢c.2¢)
Orario di ogni incontro 16:30-18:30 classe

DA LUN 15 aprile a GIO 18 aprile Collogui con le famiglie MAX 6 hx | Art.29c.2¢)
Orario di ogni incontro 16:30-18:30 ) classe

(*) incontri finalizzati a raggruppare i colloqui con le famiglie in sostituzione dei normali colloqui previsti
dalla funzione docente: non rientrano, pertanto, nella casistica del comma a) Art. 29 CCNL.

4.4 INFANZIA

DATA DURATA

LUN 11 settembre Incontro con le famiglie degli alunni del 1h Art. 29

17:00-18:00 primo anno c2¢)

DA LUN 27 novembre Colloqui NUOVI ISCRITTI - consegna 2h Art. 29

A GIO 30 novembre PEI/PDP alle famiglie. c2¢)

16:00-18:00

LUN 15 gennaio Riunione con i genitori dei nuovi iscritti A.S. 1h Art. 29

17.00-18.00 2023/2024. c2¢)

DA LUN 15 aprile a GIO 18 aprile | Colloqui individuali 4 anni. 2h Art. 29

16:00-18:00 c2¢)

DA LUN 20 maggio a GIO 23 Colloqui individuali 5 anni. 2h Art. 29

maggio c2¢c)

16:00-18:00

DA LUN 3 giugno a MER 5 giugno | Colloqui individuali 3 anni. 2h Art. 29

16:00-18:00 c2¢)
5 SCRUTINI

5.1 SECONDARIA

1° Quadrimestre LUN 5 febbraio Scrutinio intermedio.

MAR 6 febbraio | Scrutinio intermedio.

MER 7 febbraio | Scrutinio intermedio.

GIO 8 febbraio Scrutinio intermedio.

VEN g febbraio | Scrutinio intermedio.




2° Quadrimestre (*)

GIO 6 giugno Scrutinio finale.

VEN 7 giugno Scrutinio finale.

5.2 PRIMARIA

1° Quadrimestre

LUN 12 febbraio

Scrutinio intermedio.

MER 14 febbraio

Scrutinio intermedio.

2° Quadrimestre (*)

MAR 11 giugno

Scrutinio finale.

MER 12 giugno

Scrutinio finale.

(*) GLI SCRUTINI FINALI POTREBBERO SUBIRE VARIAZIONI

6 INCONTRI VERTICALI
Data Argomenti trattati DURATA
LUN 19 febbraio | Confronto su inserimento alunni classi prime Primaria 2h Art. 29
16:00-19:00 (Docenti Infanzia — Docenti classi prime Primaria). c3a)
MAR 20 febbraio | Confronto su inserimento alunni classi prime Secondaria 2h Art. 29
16:00-19:00 (Docenti classi prime Primaria — Docenti classi prime c3a)
Secondaria).
Data da definire Presentazione alunni classi prime Primaria 2h Art. 29
giugno (Commissione formazione classi con insegnanti scuola c3a)
16:00-18:00 dell’Infanzia e referenti H Primaria e Infanzia).
Data da definire Presentazione alunni classi prime Primaria 2h Art. 29
giugno (Commissione formazione classi con insegnanti scuola c3a)
16:00-18:00 dell’Infanzia e referenti H Primaria e Infanzia).
Data da definire Presentazione alunni classi prime Secondaria 2h Art. 29
giugno (Docenti classi quinte — Docenti scuola Secondaria della c3a)
9:00-11:00 Commissione formazione classi — referenti H Primaria e
Secondaria).
Data da definire Presentazione alunni classi prime Secondaria 2h Art. 29
giugno (Docenti classi quinte — Docenti scuola Secondaria della c3a)
9:00-11:00 Commissione formazione classi — referenti H Primaria e
Secondaria).

7 NOTE AL PIANO DELLE ATTIVITA

e Ogni mercoledi, dalle ore 16.00 alle ore 18.00, i docenti della Scuola Primaria effettuano la
programmazione settimanale.

Le 40 ore previste dal comma a) Art. 29 del CCNL devono essere svolte da tutti i docenti, anche in regime di
part-time; solo i docenti con “spezzone” orario su piu Istituti dovranno partecipare in proporzione. Ad
esempio, un docente della secondaria su due Istituti che lavora sul nostro istituto per 6 ore dovra
partecipare a 40*6/18 = 13,33 ORE.
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Le 40 ore previste dal comma b) Art. 29 del CCNL devono essere svolte in proporzione all’orario di servizio.
Ad esempio, un docente in part-time con meta cattedra oraria dovra partecipare ad incontri per 20 ORE.

Nel caso in cui un docente preveda lo sforamento delle 40 ore in uno e entrambi i commi dell’Art. 29 (o
delle ore dovute esplicitate negli esempi precedenti), dovra concordare con il Dirigente Scolastico un Piano
di partecipazione alle attivita fino al limite massimo. Il docente potra essere autorizzato dal Dirigente a
svolgere “ore aggiuntive” di partecipazione alle attivita scolastiche (in caso di autorizzazione tali ore
verranno retribuite con I'eventuale quota definita in sede di contrattazione collettiva).

Le ore di formazione obbligatoria docenti concorrono a completare il monte ore dell’art. 29 comma a) e
comma b). (40+400re)

Le attivita indicate nei singoli prospetti come “comma c) Art. 29” rientrano nella funzione docente e,
pertanto, non vanno conteggiate nel calcolo delle 40+40 ore.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dott. Corrado Giulio Del Buono)
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