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Porto Recanati, 5 giugno 2024 

 
PERSONALE INTERNO 
ATTI,  
SITO WEB 

 

PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA 
MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico 
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) 
NOME PROGETTO: DIGITAL IMPACT 
CODICE PROGETTO: M4C1I2.1-2023-1222 -P-32976 
CUP:  C94D23002050006 
 

OGGETTO: Corso di formazione personale scolastico 

Si comunica che l’istituto ha organizzato un Laboratorio di formazione sul campo per un totale di 21 ore che si 
terrà nel mese di giugno secondo il calendario seguente: 

Data Argomenti 

10/6/2024 

Ore 12/15 

Concetti Fondamentali sulla contabilità delle Istituzioni scolastiche Gestione 
accertamenti, reversali, Impegni e Mandati. Creazione distinte e gestione  con casi 
pratici. 

12/6/2024 

Ore 13/16 

Gestione fatture elettroniche, importazione e archiviazione fatture. Creazione 
automatica impegni partendo dalle fatture o legando a impegni già creati. Gestione 
registro fatture e registro iva. 

14/6/2024 

Ore 13/16 

Creazione e Gestione corretta degli F24, utilizzo dei modelli e stampe per il controllo. 
Liquidazione dipendenti ed esperti esterni. Liquidazione ritenute, verifica ed utilizzo 
Piattaforma certificazione Crediti Commerciali. Controllo ed utilizzo Agenzia Entrate e 
Desktop Telematico. 

17/6/2024 

Ore 13/16 

Gestione CIG, creazione sottosezioni su amministrazione trasparente, cosa e in che 
sezione pubblicare. BDNCP collegamento, atti  

19/6/2024 

Ore 13/16 

Gestione e inserimento dati fondamentali per la gestione delle anagrafiche, situazioni 
scolastiche, contratti, proroghe e revoche. Simulazione TFR. 

20/6/2024 

Ore 13/16 

Gestione assenze, modelli, controlli e verifiche. Gestione orario scolastico calcolo ferie, 
permessi  

24/6/2024 

Ore 10/13 

Gestione e verifiche da operare su  orario scolastico, imparare la gestione di eventuali 
anomalie. Comunicazioni digitali ai dipendenti.   
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Area DigCompEdu 

 Coinvolgimento e valorizzazione professionale 

 Risorse digitali 

 

Livello di ingresso 

B_1 Sperimentatore/Intermedio/Conosce e utilizza in modo efficace e responsabile 

 

DATA ISCRIZIONI su PIATTAFORMA SCUOLAFUTURA 

https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/  

Dal 05/06/2024 al 08/06/2024 

 

CODICE CORSO 

262756 

 

FORMATORE 

KEYPASS Srl – Pierpaoli Samuele 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(dott. Corrado Giulio Del Buono) 
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