CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

FANELLI Silvia

Mazignalita: Italiana

ESPERIENZA LAVORATIVA

¢ Attuzimente docente di ltaliano presso il Cdnvitto G. Ledpardi di Maceratz {scuola secondacta di primo
grado).

e Tutoritalfano L2 al Cpia di Macerata a discenti alloglottl presso Ipsia di Camering,

o.  Dasettembre 2018 ad oggi assistente ai pulmini scolastici dell’istituto Comprensivoe E. Medi di Porto Rccanatl

» Dz ottobre 2017 al maggro 2018 Senior tutor presso I'Universitd degli Studi di Macerata per-un.totale di 400.
ore come supporto al personale di uffcm e front officc agli studentiinternazionali

v Estate 2012 barista, lavapiatti e cameriera ai tavali presso il balneare “La Pineta” di Porto Recanati

» Dal 15/C1/10ad oggi ta professione di Amministratore condomiriale _

» Dal 10/10/10 al 22/04/11 e dal D1/09/11 al 02712/11 presso la ditta 1sa Games di Branchesi Sandra In gualita
di segreariy

*  Dsl 13/10/08'al 31/12/08 presso la-ditta Ecoservice di Santarelli Paolo, Matelica in-qualita di impiegata ufticio
-cohtabilita

*  Del 22/01/08 al 30/06/08 presso la ditta Interim 25, San Severino Marche in qualita di impiegata ufficio
perspﬁale ' '

o Dal 23/10/01 al 16/01/08 presso le ditte Ginger Studio snc e Tecrotek sél Trento in qualita di impiegata: 1.
responsabile ufficio contabilita {tenuta contabilita azienda: gestione clienti e fornitari, fiscossione crediti,
rapparit bancari pagamenti, registraziona pariita doppia, responsabilie della qualita 1SO 9000) e 2.
responsabile gestione personale, in particolare: assunzione personale (gestione del primo colloquio €
individuazione del tipc di assunzione da effettuare, gestione dei documenti dei lavoratori e rapporti verso’
entij, elaborazlone e stampa cedolini mensili (dalle presenze mensili & dalla situazioni personali di ogni
dipendente, quali malattia o infortunio o ferie-o-altro), licenziamento personate (gestione delle motivazioni
di licenziamento del personale e comunicazione agli enti}, gestione assunzione extracomunitari, {6 annie3
mesi).

«  Dal 12/06/01 al 01/10/01 pressc lo studic deltavv.to Fabrizio Borga, Trento in qualita di-segretaria

« Dal 21/03/01 al 18/05/01 presso lo studio deli’avv.to Andrea Radice, Trento if. qualita di segretaria

«  Dal 01/12/00 al 28/02/01 oresso.gli.Uffici Giudiziari di Trento in cualit3 di impiegata-a tempo determinato

o Dal 03/06/99 al 30/11/00 presso la fibreria Demetra, Trente in qualita di commessa

» Dal 10/04/99 al 02/06/99 pressoil bar ristorahte Canova di Trento in qualita di barista

*  DNal 14/06/96 al 12/06/98 presso il ristorante Semprebon di Trento in qualita di cameriera

+ e Dal 30/10/95 al 27/01/96  presso la Corte di Appello di Trentoin qualita di impiegataa tempo determiinata
« Dal 01/12/92 al 03/03/93 presse la Casa Circondariale di Trento in.qualita di vigilatrice trimestrale
« Dal'11/10/89 al 01/12/90 presso il Centro Studi Oxford, Trento in gualiia di segrelaria




ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1987-1992 Istitute Tecnico Commierciale Eurcpa di Trento — Diplomata nel luglio 1992  con
titolo di “Ragioniere e Perito Commerciale” — Voto 36/60.
B
1994 Carso di Specializzazione per “ Addetto ai Sistemi contabili e al controllo di gestione”
presso I'Accademia di Commercio e Turismo di Trento con uno stage finale presso le Officine
Brennero di Trento

2007 Corso per.agerte ithmobiliare presso I’Accademia-di'_C'cu"r_nmercio'-.'e"'l_'_urismo di Trento

2012 Corso. di formazione proféssionale “Agenti di Polizia Municipale” delld durata di 70 ore
complessive con verifica pesitiva’ dell’apprendimento tenutosi a Tolentino {MC) (5.U.LP.M,
MARCHE).

2012 Corso  di “Contabilita” della durata di 108 ore presso il Centro per LUimpiego,

YOrientamento e {a Formazione di Fabriano.

2016’ Universita ei Macerata - Laurea in “Storiz & Memoria delie Culture Evropese”™. — woin
85/110,
2015 ‘Universitd di Macerata — Laurea magistrale in “Ricerca storica e risorse della memoria”. —

‘Votd 105/110.
2018 Universita Ca Foscari-di Venegia — Certificazione in d'ida_ttic_a%'dell'-*'it_aliaho a-stianieri “Cedils”.

2019 Universita degli ‘stranieri di Perugia — Master di primo livello in “Didattica delPitalianc
lingua non materna”.

2020 Universita telematica Pegaso — Maser di prima livello in “Tutor online”,

MADRELINGUA

ITALIANA

ALTRE LINGUE CONOSCIUTE
INGLESE:.

capacita di scrittura: sufficiente
capacita orale: sufficiente

CAPACITA’ E COMPETENZE RELAZIONALI, ORGANIZZATIVE, TECNICHE

conoscenze informatica {ambiente windows, wp, vista, office, word. Excel, intefnet, programmi di contabilith. az’ien’da!g:’
gasspariout, o@st, osrE, team system), desiderio di lavorare; capacitd di apprendimento, spirite di adattamento, attitudine 3i
rapport: socisll, impegne e sedeta compietanc 1 profifo di-questo-curricufur.

PATENTE

B

Porto Recanati, 21 gennaio 2021 ‘ FIRMA
Fanelii Silvia




