
AVVISO PUBBLICO PER L’INDIVIDUAZIONE DI 
ESPERTI FORMATORI PER LA FORMAZIONE DI DOCENTI DI SOSTEGNO NON

SPECIALIZZATI DEL PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO l’art. 6 del DPR 275/1999 Regolamento recante norme in materia di autonomia delle
Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997;

VISTO l’art. 25 co. 2 del D.lgs. 165/2001 Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche; 

VISTI gli artt. 3 e 44 del DM 129/2018 Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche;

VISTO l’art. 124 della L. 107/2015 Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione
e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti;

VISTI

VISTO

I  DDG dell’USR Marche prot. n. 154 del 15/02/2022 e n. 175 del 22/02/2022 che
determinano l’assegnazione alle scuole polo di ambito per la formazione di risorse
finanziarie per la realizzazione di moduli formativi di 25 ore descritti nell’allegato A
alla nota DGSIP n. 2405 del 21 ottobre 2021, a favore di docenti di sostegno non
specializzati, ai sensi del comma 961, art. 1 della legge 30 dicembre 2020, n. 178 e
del DM 188 del 21.6.2021;
l’Accordo  di  rete  di  Scopo  prot.  n.  1870  II.9  del  23/02/2022  “INCLUSIVITA’  E
DIDATTICA  SPECIALE  PER  L’INSEGNANTE  DI  SOSTEGNO”  sottoscritto  dai  dirigenti
scolastici degli Istituti Comprensivi N. Badaloni, scuola capofila, B. Gigli di Recanati e
E. Medi di Porto Recanati, per l’attuazione di iniziative di Formazione per il Personale
docente  non  in  possesso  del  titolo  di  specializzazione  sul  sostegno  ai  fini
dell’inclusione degli alunni con disabilità in attuazione dell’art. 1, comma 961 della
legge 30/12/2020, n. 178;

VISTO il Regolamento d’Istituto che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di
acquisizione di lavori, servizi e forniture e di incarichi ad esperti;

CONSIDERATE le  tempistiche  previste  per  la  realizzazione  della  formazione,  nonché  per  i  vari
adempimenti richiesti

RENDE NOTA

la pubblicazione del presente Avviso per il reclutamento di personale interno/esterno quale Formatore
sulla tematica dell’Attività di formazione del personale docente sull’inclusione da individuarsi
in base al curriculum professionale. I candidati dovranno optare per la partecipazione ad uno solo dei
moduli sotto descritti che saranno realizzati interamente in modalità a distanza.

MODULO A Lettura e 
interpretazione della 
documentazione 
diagnostica

6 ore di lezione 
frontale in sincrono 
distinte per ordine di 
scuola (2 ore Infanzia, 
2 ore Primaria e 2 ore 

6 ore di supervisione 
in asincrono per attività
laboratoriali svolte dai 
discenti.
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Secondaria I grado).

Riferimenti normativi 1 ora di lezione 
frontale in sincrono 
rivolta a tutti gli ordini 
di scuola.

Test di valutazione 1 ora in sincrono 
rivolta a tutti gli ordini 
di scuola.

TOTALE 14 ore

MODULO B Criteri per una 
progettazione 
educativo-didattica 
inclusiva di qualità

12 ore di lezione 
frontale in sincrono 
distinte per ordine di 
scuola (4 ore Infanzia, 
4 ore Primaria e 4 ore 
Secondaria I grado)

6 ore di supervisione 
in asincrono per attività
laboratoriali svolte dai 
discenti.

Didattica speciale

a) per la Scuola 
dell’Infanzia

b) per la Scuola 
Primaria

c) per la scuola 
Secondaria I 
grado

27 ore di lezione 
frontale in sincrono 
distinte per ordine di 
scuola (9 ore Infanzia, 
9 ore Primaria e 9 ore 
Secondaria I grado)

Test di valutazione 1 ora in sincrono 
rivolta a tutti gli ordini 
di scuola.

TOTALE 46 ore

COMPITI DELL’ESPERTO

 progettare  e  condurre  le  attività  formative  on  line  (sincrono  e  asincrono)  in  conformità
all’impianto progettuale definito dalla scuola;

 realizzare in autonomia gli incontri on line tramite piattaforma d’Istituto ICBadaloni Workspace -
sulla quale gli esperti saranno abilitati a lavorare;

 curare la comunicazione con i discenti di cui verranno forniti gli elenchi e le mail;
 predisporre e inviare il materiale necessario ai discenti;
 operare in costante raccordo con la DS;
 tenere il registro dei presenti;
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 compilare il report finale.

REQUISITI DI ACCESSO E TABELLE DI VALUTAZIONE

MODULO A

TITOLI DI STUDIO PUNTEGGIO MASSIMO

Requisito  accesso:  laurea  magistrale  o  vecchio  ordinamento  in
discipline psico-pedagogiche o sanitarie

Master in discipline sanitarie attinenti la disabilità 4 punti per ogni master
max 2 master 8 punti

Corsi di perfezionamento in discipline sanitarie attinenti la disabilità 2 punti per ogni corso
max 6 corsi 12 punti

ESPERIENZE LAVORATIVE PUNTEGGIO MASSIMO

Attività  lavorativa  attinenti  la  disabilità  svolte  presso  strutture
sanitarie pubbliche o accreditate SSN

5 punti per ogni incarico o anno
max 5 esperienze 25 punti

Attività di coordinamento attinenti la disabilità svolte presso strutture
sanitarie pubbliche o accreditate SSN

10 punti per ogni incarico o anno
max 5 esperienze 50 punti

Attività di formazione come relatore su tematiche inerenti la disabilità 0,50 punti per ogni incarico o anno
max 10 esperienze 5 punti

MODULO B

TITOLI DI STUDIO PUNTEGGIO MASSIMO

Requisito  accesso:  laurea  magistrale  o  vecchio  ordinamento  in
discipline psico-pedagogiche
Master in discipline psico-pedagogiche attinenti la disabilità 4 punti per ogni master

max 2 master 8 punti
Corsi di perfezionamento in discipline psico-pedagogiche attinenti  la
disabilità 

2 punti per ogni corso
max 6 12 punti

ESPERIENZE LAVORATIVE PUNTEGGIO MASSIMO

Attività lavorativa di consulenza in qualità di psicologo presso istituti
statali o paritari

5 punti per ogni incarico non inferiore ai 5
mesi o anno

max 5 esperienze 25 punti
Attività  di  coordinamento  nell’ambito  di  progetti  a  carattere  psico-
pedagogico destinati a soggetti in età evolutiva

10 punti per ogni incarico o anno
max 5 esperienze 50 punti

Attività di formazione come relatore destinate a docenti su tematiche
inerenti la disabilità in istituti statali o paritari

0,50 punti per ogni incarico
max 10 esperienze 5 punti

Tali requisiti verranno accertati sulla base del curriculum vitæ allegato alla domanda di partecipazione
nel quale dovranno essere indicati in modo chiaro sia i titoli sia le esperienze maturate con specifico
riferimento al settore sopra descritto. In caso di enti giuridici, oltre al curriculum dell’ente è necessario
allegare quello dell’esperto formatore che svolgerà l’incarico.
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Ai  sensi  del  DPR  445/2000  le  dichiarazioni  rese  e  sottoscritte  nel  curriculum  vitæ  o  in  altra
documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a
campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati.
Si rammenta che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’art. 76 del DPR n. 445/2000 e
s.m.i.,  implicano  responsabilità  civile  e  sanzioni  penali,  oltre  a  costituire  causa  di  esclusione  dalla
partecipazione alla selezione, ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsità del
contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere
risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c..
I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la presentazione
della domanda di partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta, in
qualunque momento, l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento
dell’incarico.

ISTANZE – PROCEDURE – INCARICO

Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione coloro che:
 sono in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;
 godono dei diritti civili e politici;
 non hanno riportato condanne penali  e non sono destinatari  di  provvedimenti  che riguardano

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti
nel casellario giudiziario;

 sono a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali;
 hanno raggiunto la maggiore età;
 sono  in  possesso  di  particolare  e  comprovata  specializzazione  universitaria  e  qualificazione

professionale  (dovranno  essere  a  tal  fine  dichiarati  i  titoli  attinenti  ed  inviato  il  proprio
curriculum vitæ in formato europeo).

Gli interessati dovranno far pervenire:
 domanda di partecipazione (Allegato 2);
 autodichiarazione (Allegato 3);
 tabella valutazione (Allegato 4);
 dichiarazione relativa allo svolgimento di incarichi o alla titolarità di cariche (Allegato 5);
 dichiarazione di assenza di cause di esclusione art. 80 e possesso requisiti art. 83 d.lgs. 50/2016

(Allegato 6).

Visti  i  tempi ristrettissimi indicati  dalla nota prot.  n.  4297 del 25/02/2022 dell’USR Marche, l’intera
documentazione, come sopra descritta, deve pervenire a questo Istituto  entro e non oltre le ore
13.00 del  03/03/2022  a  mezzo  PEC  all’indirizzo  mcic83100e@pec.istruzione.it,  oppure  per  posta
ordinaria/brevi  manu presso  la  sede  della  Dirigenza  dell’Istituto  in  Via  Spazzacamino  11,  62019
Recanati  (MC)  con  l’indicazione  AVVISO  PUBBLICO  FORMATORE  DOCENTI  SOSTEGNO  NON
SPECIALIZZATI.
Nella richiesta, l’aspirante dovrà indicare:
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 per quale modulo intende presentare la propria disponibilità;
 assicurare la sua disponibilità per l’intera durata del progetto, secondo il calendario stabilito dalla

Dirigente scolastica in orario extracurricolare;
La presentazione della domanda obbliga espressamente all’accettazione di quanto esplicitato nel 
presente bando. 

MODALITA’ DI ATTRIBUZIONE

In seguito al presente avviso, le domande pervenute e riconosciute formalmente ammissibili saranno
valutate  dalla  Dirigente  scolastica,  in  qualità  di  RUP  coadiuvato  dai  suoi  collaboratori,  tenendo  in
considerazione i titoli dichiarati,  le capacità tecniche e professionali degli aspiranti e la disponibilità
degli stessi a svolgere i relativi incarichi. 
L’ incarico sarà conferito, in presenza dei requisiti richiesti, anche nel caso di un concorrente unico.
Si  precisa che l’Istituto procederà alla designazione dell’Esperto individuandolo secondo il  seguente
ordine di priorità: 
a) personale interno all’Istituto Comprensivo “N. Badaloni”; 
b) personale di altra unità scolastica o di altra pubblica amministrazione;
c)  in  assenza  di  personale  di  cui  alle  lettere a)  e  b),  personale esperto  esterno tramite  stipula  di

regolare contratto. 
L’ incarico sarà conferito, in presenza dei requisiti richiesti, anche nel caso di un concorrente unico, la
cui offerta sia ritenuta congrua e rispondente alle richieste delle scuole.
Il  candidato si impegna a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario predisposto dalla
dirigente scolastica
L’ Istituto si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata attivazione dei
corsi previsti e di variare il numero delle ore inizialmente previste per il progetto.

L’istituzione scolastica provvederà a stilare un elenco degli aspiranti pubblicato all’albo on line.
Trascorsi  gg.5  senza  reclami  scritti  si  procederà  al  conferimento  degli  incarichi.  I  reclami  possono
concernere solo ed esclusivamente eventuali  errate attribuzioni di punteggio ai titoli dichiarati nella
domanda da parte del RUP. Non sono ammessi reclami per l’inserimento di nuovi titoli valutabili o per
la specificazione di titoli dichiarati cumulativamente e casi similari.
L’istituzione provvederà a contattare direttamente gli aspiranti ai recapiti da questi ultimi indicati. Il
termine di preavviso per l’inizio delle prestazioni sarà almeno di 5 giorni. L’inserimento nell’elenco non
comporta  alcun diritto  da  parte  dell’aspirante  se  non il  conferimento  dell’incarico in  relazione  alla
proposta.
La  graduatoria  avrà  validità  fino  alla  conclusione  delle  attività  previste.  Gli  incarichi  o  i  contratti
saranno firmati all’avvio dell’attività.
L’istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una
sola domanda pervenuta, se rispondente alle esigenze progettuali, o di non procedere all’attribuzione
dello stesso a suo insindacabile giudizio.
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MOTIVI DI INAMMISSIBILITA’ ED ESCLUSIONE

Motivi di inammissibilità

 domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente Avviso;
 assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione individuata come condizione di

ammissibilità;
 altri motivi rinvenibili nell’Avviso presente.

Motivi di esclusione

 mancanza di firma autografa sulla domanda di partecipazione e sul curriculum vitæ.

CONDIZIONI CONTRATTUALI E FINANZIARIE

Le attività didattiche dovranno svolgersi entro la data che verrà indicata nel contratto.
La determinazione del calendario, della scansione oraria e di ogni altro aspetto organizzativo rimane,
per  ragioni  di  armonizzazione  dell’offerta  formativa  curricolare,  nella  sola  disponibilità  dell’Istituto
Comprensivo “N.Badaloni”.
L’Istituto Comprensivo prevede, con il  presente avviso,  l’adozione della clausola risolutiva espressa
secondo cui lo stesso può recedere dal presente bando in tutto o in parte con il mutare dell’interesse
pubblico che ne ha determinato il finanziamento.
La remunerazione,  comprensiva di  tutte  le  trattenute  di  legge,  non supererà le  soglie  considerate
ammissibili dalla normativa vigente.
Il  compenso per l’esperto ammonta ad € 68 l’ora.  I compensi s’intendono omnicomprensivi  di ogni
onere, fiscale e previdenziale, a carico del dipendente e dello Stato.
La retribuzione concordata è dovuta soltanto se il corso verrà effettivamente svolto ed ogni operatore
riceverà una retribuzione proporzionale alle ore effettivamente prestate.

TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI AI SENSI DELLA LEGGE 136/2010

Il contraente consapevole delle sanzioni amministrative pecuniarie previste dalla Legge n. 136/2010, ai 
sensi dell'art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136 assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla medesima legge; in particolare, quello di impegnarsi a comunicare entro e non oltre
dieci giorni dalla sottoscrizione del contratto il numero di conto corrente bancario o postale dedicato, 
nonché, nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operate su di 
esso. 2. Le comunicazioni possono avvenire anche per posta elettronica certificata al Direttore SGA, 
competente nelle relazioni contrattuali: mcic83100e@pec.istruzione.it.

RISERVATEZZA E TUTELA DEI DATI PERSONALI E NON PERSONALI
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I dati e le informazioni che verranno comunicati all’Istituto scolastico e ai suoi soggetti autorizzati e
responsabili del trattamento, saranno utilizzati esclusivamente per le attività proprie della società e/o in
adempimento del contratto.
Tali dati non saranno divulgati all’esterno se non a soggetti, organi ed enti che esercitano le funzioni di
vigilanza sulla società ed alle Autorità dello Stato.
L’istituto scolastico, in qualità di Titolare del trattamento dati, rispetta ed applica nell'esercizio delle sue
attività la normativa vigente in materia di protezione dei dati personali, il D.Lgs. n. 196/2003, il D.Lgs.
n. 101/2018, il Regolamento Europeo n. 2016/679 e ss.mm.ii.
L’Istituto scolastico rispetta ed applica inoltre la normativa vigente in materia di dati non personali,
come da Regolamento Europeo n. 2018/1807.

PUBBLICIZZAZIONE DELL’AVVISO

Il presente bando viene pubblicato sul sitowww.icbadaloni.edu.it. Eventuali chiarimenti potranno essere
richiesti presso l’ Ufficio di Segreteria ( Sig.ra Plescia Lucia)

ALLEGATI

I candidati sono invitati ad utilizzare la modulistica allegata, che dovrà  essere restituita debitamente 
compilata e firmata corredata dal documento di identità.

 Allegato 1 Descrizione Moduli
 Allegato 2: domanda di partecipazione;
 Allegato 3: Autodichiarazione ai Sensi degli Artt. 46 e 47 Del D.P.R. N. 445/2000;
 Allegato 4 Tabella Di Valutazione dei Titoli e Offerta Economica
 Allegato 5: Dichiarazione Incompatibilità ai sensi dell'art. 15 C. 1 Lett. c) del D.Lgs. 33/2013
 Allegato 6: esclusivamente per le Imprese Dichiarazione di Assenza di Cause di Esclusione Art. 80

e Dichiarazione possesso di Requisiti art. 83 D.lgs 50/2016;
Si allega inoltre:
 Informativa Fornitori di beni e servizi, Allegato 7.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Annamaria De Siena 

Firmato digitalmente da Annamaria
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.lgs 82/2005 s.m.i. e

norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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